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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2763 /QD-UBND Gia Lai, ngay 29 thang 6 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét thii tuc hanh chinh lién thong va
khong lién thong cap tinh, cap xa trong linh vie Pit dai thugc pham vi
chirc ning thue hién cia S6 Nong nghiép va Méi truwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QHI5;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuwe hién thi tuc himh chinh theo co ché mét cira, mét ciea lién thong
tai B6 phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cén cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phit Nghi dinh sita d6i, b6 sung mot sé dzéu ctia Nghi dinh 56 118/2025/NP-
CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh phil vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo
co che mot cika, mét cira lién théng tai Bé phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong
quoc gia;

Céin cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nim 2018 cua
B truong Chu nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hamh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thiee hién co ché mét civa, mét cia lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Quyét dinh s6 1 7/2026/QD-UBND ngay 16 thang 4 ndm 2026 cua
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Gia Lai;

Cdn cit Quyét dinh s6 104/20 26/0D-UBND ngay 29 thdng 6 nam 2026 cua
Uy ban nhdn dan tinh ban hinh Quy dinh trinh tw, thu tuc hanh chinh vé ddt dai
trén dia ban tinh Gia Lai.

Can cir Quyét dinh s6 2758/0D-UBND ngay 29 thdang 6 ndm 2026 ciia Chi
tich Uy ban nhdn dan tinh vé Céng bo thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh viee Pdt dai thuée pham vi chire ndang quan ly cia
So Nong nghiép va Moi trirong;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Néng nghiép va Moi truong tai To trinh sé
935/TTr-SNNMT ngay 29 thdng 6 nim 2026.

QUYET PINH:



S

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh lién thong va khong lién thong cp tinh, cip xi trong linh vuc Dat
dai thudc pham vi chirc nang thuc hién cua S& Nong nghi€p va Moi truong.

Piéu 2. Quyét dinh nay bai bo cdc Quyét dinh s6 764/QD-UBND ngay 17
thang 7 nam 2025; Quyét dinh sé 1266/QD-UBND ngay 13 thang 8 nam 2025;
Quyét dinh sb 2414/QD UBND ngay 29 thang 10 nam 2025 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong
va khong lién thong trong linh vure Dét dai thuoc pham vi chiic nang quéan 1y cia
S¢ Nong nghiép va Méi truong.

Piéu 3. Giao S¢& Nong nghiép va Mai truong cha tri, phdi hop voi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan trinh phé duyét quy trinh ndi bo, thiét 1ap quy trinh dién
tu trén He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh va cp nhat, tich hop viéc
cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich vu cong qubc gia dbi véi cac thu
tuc hanh chinh duoc cong bb tai Piéu 1 Quyét dinh nay theo dung quy dinh.

Pié¢u 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh. Giam déc So Nong nghi¢p
va Moi truong, Thi truong céc sd. ban, nganh tinh, Truéng Thué tinh, Gidm ddc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, xi, phuong, Chu tich Uy ban nhan dan
céc x4, phuong va cic co quan, don vi, to chire, ca nhan cé lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh.//w,

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Bo Nong nghiép va Mai truong;

- B6 Tu phép (Cuc KSTTHC);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- VNPT Gia Lai;

- Buu dién tinh;

- Luu: VT, NNMT, PVHCC®T™ b




QUY TRINH NOQI BQ GIA
LINH VUC PAT PAI THUY
(Ban hanh kem th

I. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH (24 TTHC)

UC HANH CHINH LIEN THONG VA KHONG LIEN THONG TRONG
/CHU'C NANG THU'C HIEN CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

TTHC dwgc
A . N - Thaoi gian thuc cong b tai
STT T(\en thu t ue Tho’liglan stal hién TTHC cia Quy trinh cac budc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > o .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () ] (6)
025 noav 1am Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
,£9 ngay X&: Tiép nhan hd so ddy di va hop 16, chuyén dén So Nong
viee nghiép va Méi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
Giao dat, cho thué dat, Buéc 2: So Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc Quén ly dat
chuyén muyc dich str dyng | 7,5 ngay lam 3,75 ngay dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1¢, giai quyét.
dat doi voi truong hop | viée l,‘Slm vide 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thy Iy: 0,25
giao dat, cho thué dat| (Poi véi cdac xa £ L. . .| ngay lam viéc.
khong dau gid quyén st | mién nui, bién (B.gl vor cac Yai o5, Chuyén vién xw ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét: 03
dung dat, khong dau thau | gi6i; ddo; ving micn . ni, - bién ngay lam viéc
hia chon nha dau tu thup co dz:é‘u kién glo’lc%; ‘dakol; ‘Z”‘g - Ra soat, kiém tra hd so; lgiém tra thuc dia; truong hop giao dat ) )
hién dy an co sur dung dat | kinh te - xa hoi ;:0 _leu hen kl;z va giao rung, cho thué dat va cho thué rung thi co quan lam | Quyét dinh s6
1 va truong hO’p giao dat, | kho khd‘n; vlng keh xd hoi kho nghiép ki,ém tra thyc dia hién trang khu rirng gitta hé so va thuc | 2758/Qb-
cho thué dat théng qua | co diéu kién dzea:; kler;}Lllc’:;fzgh tef(f dia du kién giao. UBND ngay
dau thau lwa chon nha | kinh te - xa hoi | . hei dic biét| " Chu tri, ph01 hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop 29/6/2026
dau tu thuc hién du an ¢6 | dac  biét  kho va not ddc et duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (neu co).
\ i PO < . . | kho khan thi thoi N
s dung dat; giao dat va | khan thi  thoi gian  thue  hién | | Du thao cag van ban ("1:0 trinh S& Nong nghiép va Méi truong,
giao rung; cho thué dat | gian thuc hién Fuoc tdh o ém Quy¢ét dinh cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quén ly dat
va cho thué rung dwoc tang thém 05 nod ldgn viée) dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
10 ngay lam gy °“ 1 2.3. Lanh dao Sé: Thim tra, ky duydt To trinh ciia S& Néng
1.115354 viéc) nghiép va Mo6i truong: 0,5 ngay lam viée.
Buoc 3. Vin phong UBND tinh
01 ngay - Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyet dinh giao dét, cho
lam viéc thué dat, chuyen muc dich sir dung dat ddi voi truong hop giao

dat, cho thué dat khong ddu gid quyén s dung dit, khong dau




TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
@) @ @) @ ‘ | ©) | ©)
thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 su dung dat va
truong hop giao dét, cho thué dit thong qua dau thau luya chon
nha dau tu thyc hién du an ¢ str dung déat. Trudng hop giao dat
va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg thi trinh CT UBND
tinh ky duyét Quyét dinh.
- Chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mai truong (Chi cuc
Quin ly dit dai).
0,25 ngay lam | Bwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
viéc vién thuy 1y.

1.1. Truwong hop ngwoi siv dung dat phdi ndp tien siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gid, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phicu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop theo quy dinh;
truong hop dugc mién tién thué dat mot sb nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban theo quy
dinh cua Chinh phu vé tién st dung dat, tién thué dat thi co quan
thué xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam.

- Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat tréng laa phai ndp theo
quy dinh (néu co).

- Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé
nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting
hiéu qua st dung dét trong laa (néu co) gui cho nguoi sir dung
dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dét; ndp tién




TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mit hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong laa (néu c6).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mét hoic
tang hiéu qua str dung dét trong lua (néu cd) va giri thong bao két
qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Buwoc 7. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Gidm dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rumg.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh

05 ngay lam viéc) | chinh cong tinh dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buwdéce 8. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan
viéc va tra két qua giai quyet.

1.2. Truong hop nguwoi s dung dat thugc truwong hop giao dit khong thu tién siv
dung dit, _nhung phdi ngp mét khodn tién dé nha nuwdc bo sung dién tich dit
chuyén trong liia bi mat hodc ting hiéu qua si dung dit trong liia (neu co)

0,5 ngay lam viéc

Buoc 5. Chuyén vién xir Iy ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh sb tién phai nop dé Nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong la bi mat hodc ting hidu qua st dung dat trong
lGa (néu c6) dén Thué tinh Gia Lai.

Khong tinh vao

Budc 6. XAc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai




TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cia Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)
thoi gian giai 6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam vigc.
quyet thu tuc - Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
hanh chinh laa bi mét hoic ting hiéu qua str dung dét trong laa phai nop theo

quy dinh (néu c6).

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong laa bi mat hoic tang hiéu qua str dung dat trong laa
(néu c6) giri cho nguoi s dung dat

6.2. Ngudi sir dung dat: Nop tién dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong
laa (néu co).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong
laa (néu o) va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat
dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cO dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan;, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Bwéc 7. Chi cuc Quan ly dit dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué xac nhian Ngudi sir dung dit hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xir ly hd so trinh Giam ddc S& Nong nghiép va
Moi trudng ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén ho so dén cic co quan: Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dt va giao
rumg, cho thué dat va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoiic cip xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét




TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

1.3. Truwong hgp nguoi sic dung ddt phdi nép tién siv dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha  tuc
hanh chinh

Buéc 5. To chirc viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir ly hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hudng dan nguoi st dung dat
ndp tién st dung dat, tién thué dat; 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Thiam tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem Xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho So Nong nghiép va Mbi trudng (Chi cuc
Quin ly dit dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dit dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hop
dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian dugc mién tién
thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting
hiéu qua str dung dét trong laa phai ndp theo quy dinh (neu c0).

- Ban hanh thong bao np tién str dung dat tién thué dat tién dé
nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting
hi¢u qua st dung dat trong laa (néu co) guri cho ngudi st dung
dat.

5.5. Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cta phap luét vé tién sir dung dat, tlen thué dt; nop tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc
tang hidu qua sir dung dét trong lia (néu c6).




STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thuc
hién TTHC ctia
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cia Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

(©)

(4)

)

(6)

5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lua (néu
c6) va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai: 01
ngay lam viéc.

1,75 ngay lam
viée
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
co diéu kién kinh
té - xda hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
Qian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Buwoc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu Iy hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Mbi truong ky Gidy ching nhan quyén st dung dit, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong ding ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phép luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
xa: Tiep nhan va tra két qua giai quyet.

Chuyén hinh thic giao

dét, cho thué dat.
1.115358

7,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; ving
c6 diéu kién
kinh té - x& hoi
kho khan; vung
c6 diéu kién

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip
x& Tiép nhan ho so day du va hgp 1€, chuyén dén So Nong
nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).

3,75 ngay lam
viéc
(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gidi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh

Budc 2: So Nong nghi¢p va Moi tru’O'ng (Chi cuc Quan ly dat
dai): Tiép nhan ho so day di va hop 18, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong thy 1y: 0,25
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuit giai quyét:
2,75 ngay lam viéc.

Quyét dinh
56 2758/QP-
UBND ngay

29/6/2026




TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) ©) (4) (5) (6)

kinh té - xd hoi

dac biét kho

khan thi  thoi

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

1 - xda héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

- Ra so0at, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia (néu can thiét).

- Chu tri, phdi hop cac co quan cé lién quan xac dinh truong hop
duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao cac van ban (To trinh S& Nong nghi¢p va Moi truong,
Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.

2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét To trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

Bwoc 3. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyet dinh giao dat, cho
thué dat, chuyen muc dich sir dung dat dbi véi truong hop giao
dét, cho thué dat khong dau gia quyén st dung dit, khong dau
thau Iya chon nha dau tu thuc hién du 4n co sur dung dat va

gllmng?é{ truong hop giao dét, cho thué dat thong qua dau thau lua chon
: nha dau tu thyc hi¢n dy an c6 sir dung dat. Truong hop giao dat
va giao rimng; cho thué dat va cho thué rimg thi trinh CT UBND

tinh ky duyét Quyét dinh.
- Chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mdi truong (Chi cuc

Quan ly dat dai).
0,25 ngay lam | Bwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong chuyén
viéc vién thuy 1y.

2.1. Truong hop nguoi sw dung ddt phdi ngp tién sie dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dit trong bing gid, h¢ so diéu chinh gid dat

0,5 ngay
lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xur ly ho so~ Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truwong hop ngwoi siv dung dit khéng phdt sinh nghia vu tai

chinh vé dit dai thi chuyén sang Budc 7.

Khong tinh vao

Budc 6. XAc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai




TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cia Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) i (5) (6)
thoi gian giai 6.1. Thue tinh Gia Lai: 02 ngay lam vigc.
quyet thua tuc - Xac dinh tién su dung dat/tien thué dat phai nop theo quy dinh;
hanh chinh treong hop dugc mien tién thué dat mot soO nam sau thoi gian

duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban theo quy
dinh cta Chinh pha vé tién sir dung dat, tién thué dat thi co quan
thué xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam.

- Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hoic ting hiéu qua str dung dét trong laa phai nop theo
quy dinh (néu c6).

- Ban hanh théng béo nop tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé
nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lua bi mét hoic ting
hiéu qua sir dung dét trong laa (néu c6) giri cho nguoi st dung
dat.

6.2. Ngum sir dung dat: : Nop tién st dung dét/tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tlen thué dat; nop tién
dé nha nuée bd sung dién tich dat chuyén trong lta bj mat hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong laa (néu cb).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat, tién
dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu c6) va giri thong bao két
qua cho Chi cuc Quan ly dit dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xda héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -

Buoc 7. Chi cuc Quién ly dat dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung d4t hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly ho so trinh Giam dbc So Nong nghiép va
Méi truong ky Gidy ching nhan quyén sir dung dét, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong diang ky dat dai dé
cép nhat, chinh Iy co s¢ dit lidu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc




TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Kiém 1am dé cp nhat, lwu trit hd so giao rimg, cho thué rimg
theo phép luat vé 1am nghiép dbi vai truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rung.

- Chuyen két qua da g1a1 quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan
va tra két qua g1a1 quyét.

2.2. Trwong hop ngwoi siv dung dat phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xi Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cuy thé, trinh Chu tich ljy ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hudng dan ngudi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Thiam tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem Xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mbi trudng (Chi cuc
Quan ly dat dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 0,5
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xéc dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nép theo quy dinh;

xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam ddi voi truong hop
dugc mién tién thué dat mot sb nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi sir dung dat.

5.5. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dit theo
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thuc
hién TTHC ctia
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cia Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

(©)

(4)

©)

(6)

quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dit dai: 01 ngay lam viéc.

1,75 ngay
lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Bwéc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Méi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy co sé dir li¢u dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

Piéu chinh quyét dinh
giao déat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc
dich sir dung dét do thay
d6i cin ct quyét dinh
giao déat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc

dich sir dung dat.

05 ngay lam
viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; ving
c6 diéu kién
kinh 6 - xd hoi
kho khan; vung
cé diéu kién

0,25
viéc

ngay lam

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
x&: Tiép nhan ho so day du va hop 1§, chuyén dén So Nong
nghi¢p va Méi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).

2,25
viéc
(Poi Vi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung

ngay lam

Budc 2: So Nong nghi¢p va Moi tru’O'ng (Ch1 cuc Quan ly dat
dai): Tiép nhan ho so day di va hop 1€, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong thy 1y: 0,25
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuit giai quyét:

Quyét dinh s6
2758/QD-
UBND ngay
29/6/2026
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cia Chu tich
UBND tinh
@ @ @) @) ©) 6)
1.115361 kinh té - xa hoi | co diéu kién kinh | 1,25 ngay lam viéc.

dac biét kho

khan thi  thoi

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biéet
khGé khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop
duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao cac van ban (To¢ trinh S& Nong nghi€p va Mdi truong,
Quyét dinh cuia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.

2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét To trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Thiam tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; chuyén két qua
cho S& Nong nghiép va Moéi trudng (Chi cuc Quan ly dit dai).

0,25 ngay lam
Vlec

Bwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thu ly.

3.1. Truong hop nguoi si dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tien thué dat tinh
theo gid dt trong bang gid, hé so diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viée

Buéc 5. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phicu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop nguwoi s dung dit khéng phat sinh nghia vu tai
chinh vé dit dai thi chuyén sang Budc 7

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buoc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xéc dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam d6i voi tm’ong hop
dugc mién tién thué dat mot sb nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi sir dung dat.
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

6.2. Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

0,75 ngay lam
viée

(Poi véi cac xa
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Buwoc 7. Chi cuc Quan ly dét dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Gidm dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s6 dit lidu dét dai, ho so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Budc 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa Tiep nhan va tra két qua giéi quyet.

3.2. Trwong hop nguwoi sw dung ddt phdi nép tién s dung ddt, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy ho so' (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xdc dinh gia dat cy thé, trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hU:O'ng dan nguoi sir dung dat
ndp tién st dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich UBND
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gid dat cu thé;
chuyén két qua cho So Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc
Quin ly dat dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dit dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué 02 ngay lam viéc.

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh t1en thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong
hop duoc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién
tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban.

+ Ban hanh thong béo ndp tién st dung dat, tién thué dat guri cho
ngudi sir dung dat.

5.5. Nguoi sir dung dit: - Nop tién str dung dat tién thué dat theo
quy dinh cta phap luit vé tién sir dung dét, tién thué dat

5.6. Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dit dai: 01 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
1 - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi ddac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Buoc 6. Chi cuc Quan Iy dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly ho so trinh Giam dbc So Nong nghiép va
Moéi truong ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén ho so dén Vian phong diang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1 co s¢ dir ligu dét dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoic cp xa tinh dé tra két qua.
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giao dét trén thuc dia.

1.115364

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

01 ngay lam viéc

Buoc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quy€t dinh di€u chinh quyet dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat; chuyén két qua

cho S& Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc Quén Iy dat dai).
0,25 ngay lam | Bwoc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
viée Vvién thu Iy

4.1. Truong hop lam thay doi tien siv dung dat, tien thué dat da ngp ma tlen sw
dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit trong bing gid dit, hé so diéu

chinh gid dit

0,5 ngay

| Buéc 5. Chuyén vién xir Iy ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong

TTHC dwoc
A - N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodic cap
viéc xa Tiep nhan va tra két qua giai quyet.
0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc xa: Tiep nhan ho so day du va hop 1¢, chuyén dén So No6ng
nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
2,75 ngay lam | Buéc 2: So Nong nghi¢p va Méi trudomg (Chi cuc Quan ly dat
viéc dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1€, giai quyét.
07 ngay lam (boi voi cac xa | 2.1. Lanh dao Chi cyc Quan ly dit dai: Phan cong thu Iy: 0,25
Piéu chinh quyét dinh | ., mién nui, bién | ngay 1am viéc.
giao dét, cho thué dét, cho | V¢ | gidi; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu d& xuét giai quyét: 02
phép chilyén muc dich st (Doi voi cdc xd cé diéu kién kinh | ngay 1am viéc
dung dat do sai st vé mzen ;u l’. b‘zen t6 - xd hoi khé | - Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
ranh gioi, vi tri, dién tich, 8oL, d‘cgo, V]? g khan;  vung o | - Chu tri, phoi hgp cac co quan c6 lién quan xdc dinh truong hop
myc dich st dung gitta | S G MV giéu kién kinh té - | dugc mién tidn sir dung dt, tién thué dat (néu co). X s
X 2 2 | kinh tée - xd hoi | ., . - o a s e 1, NN  NTA AN A s Quyet dinh
ban d6 quy hoach, ban do thé khéne i xda hoi dac biét | - Dy thao cac van ban (T¢ trinh S& Nong nghiép va Moi truong, | 2758/0D
4 dia chinh, quyét dinh giao | "0 A VIS kns khin thi thoi | Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat | >° Qb-
X 2 co dieu kién| . .A A . ~ s n UBND ngay
dat, cho thué dat, cho kinh 16 - xa hoi | 81n thyc  hi¢n | dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét. 20/6/2026
phép chuyen muc dich sur dlfl ebMtxa khof duoc tang thém | 2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét T¢ trinh clia S¢ Nong
dung dat va sb liéu ban kzgn ;Zi tha‘oi 05 ngay lam viéc) | nghiép va Méi truong: 0,5 ngay lam viéc.
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .

tung co quan cua Chu tich

UBND tinh

@) @ @) @ G | ©)
lam viéc tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia

Lai.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu tai

chinh vé dit dai thi chuyén sang Budéc 7.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha  tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong hgp
dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi sir dung dat.

6.2. Nguoi sir dung dit: Nop tién sir dung dat, tién thué dét theo
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dt, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho Chi cuc Quéan ly dat dai.

02 ngay
lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Bwéc 6. Chi cuc Quan ly dit dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung d4t hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xir ly hd so trinh Giam ddc S& Nong nghiép va
Moi trudng ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s6 dit lidu dét dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoic cAp xa tinh dé tra két qua.
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .

tung co quan cua Chu tich

UBND tinh

1) ) @) (4) () (6)
05 ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa Ti€p nhan va tra két qua giai quyet.

4.2. Trwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da ngp ma tién sic
dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu the

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha  tuc
hanh chinh

Buéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hudng dan nguoi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Thim tra, trinh Cha tich UBND
tinh xem Xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mbi trudng (Chi cuc
Quin ly dit dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dit dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi voi truong hop
dugce mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dwoc mién tién
thué dét cta thoi gian xdy dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi sir dung dat.

5.5. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

5.6. Co quan Thué: Xé4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dét va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan Iy
dit dai: 01 ngay lam viéc.
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
2,25 ngay lam
viéc
(Poi véi cac xa | Buéc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
mién nii, bién | cua Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
gioi; dao; vung | vu tai chinh.
c6 diéu kién kinh | - Chuyén vién xur ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghi¢p va
t6 - xda héi khé | Mbi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
khan;  ving 6 | thué dat.
diéu kién kinh té - | - Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
xd hoi ddc biét | chinh Iy co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
khé khan thi thoi | - Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
gian thwc hién | chinh cong tinh hodc cAp xa tinh d¢é tra két qua.
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cip
viéc x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
75 ngay lam|0,25 ngdy lam | Buéce 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
viéc viée x&: Tiép nhan hd so day du va hop 18, chuyén dén So Néng
(Poi véi cdc xd nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dit dai).
mién nii, bién | 3,75 ngay lam | Buéc 2: S& Nong nghiép va Méi tru’o’ng (Chi cuc Quin ly dat
Giao dat, cho thué dét, | gigi; ddao; ving viéc dai): Tiép nhan ho so day du va hop 18, giai quyét.
giao khu vuc bién dé | co d{éu kién | (Poi véi cdc xd | 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu Iy: 0,25 | Quyét dinh
¢ | thye hién hoat dong lan | kinh té - xa héi | mien  nii,  bién | ngay lam vige. ‘ o , 50 2758/QD-
bien. kho khan; ving | gici; ddo; vung | 2.2. Chuyén vién xir ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét: 03 | UBND ngay
cé6 dieu kién | cé diéu kién kinh | ngdy 1am viéc. 29/6/2026
1.115365 kinh té - X& hoi | té - xa héi kho | - Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia.
ddc  biét khé | khan; wving 6 | - Chil tri, phdi hop céc co quan ¢ lién quan xac dinh truong hop
khan thi  thoi | diéu kién kinh té - | dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

gian thuc hién
duwoc tang thém

xd hoi dac biét
kho khan thi thoi

- Du thao cac van ban (T¢ trinh S6 Nong nghi€p va Mai truong,
Quyeét dinh cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat




18

TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) ©) (4) (5) (6)

10 ngay lam
viéc)

gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
2.3. Lanh dao So¢: Tham tra, ky duyét T¢ trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu
vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién; chuyén két qua cho So
Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thu 1y.

5.1. Trwong hop ngwoi siv dung dat phdi ndp tien siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gid, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dat dai thi chuyén sang Buoc 7.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;

xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hgp
dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi sir dung dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dét, tién thué dét theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam vigc.

Xéc nhan hoan thanh vi¢c ndp tién st dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dit dai.

1,5 ngay lam viéc

Buéc 7. Chi cuc Quién Iy dat dai: Sau khi nhan dugc vin ban
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu Iy hd so trinh Giam dbe So No6ng nghiép va
Moi truong ky Gidy chting nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly co so dir liu dat dai, h6 so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi tinh dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Buwéc 8. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh heic cap
xa: Ti€p nhan va tra ket qua giai quyeét.

5.2. Trwong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién si dung dat, tien thué dat tinh

theo gia dat cu thé

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xi Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gla dat cu thé c6 nodi dung vé trach
nhiém cla co quan thue trong viéc hudng din nguoi str dung dat
ndp tién st dung dt, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chi tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢& Nong nghiép va Mbi truong (Chi cuc
Quan ly dét dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)
- Xéc dinh tlen str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong hgp
dugc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian duoc mién tién
thué dat cta thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho
ngudi sir dung dat.
5.5. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat.
5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dat dai: 01 ngay lam viéc.
1,75 ngay lam
viée
(Poi véi cdc xd | Bwéc 6. Chi cuc Quan Iy dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
mién mii, bién | cua Co quan Thué x4c nhan Nguoi st dung dat hoan thanh nghia
gioi; dao; vung | vu tai chinh.
c6 diéu kién kinh | - Chuyén vién xur ly hd so trinh Gidm dbe So Nong nghiép va
té - xda héi khé | Mbi truong ky Gidy chung nhan quyén st dung dat, Hop dong
khan; vung co | thué dat.
diéu kién kinh té - | - Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai dé cap nhat,
xd hgi dgc biét | chinh 1y co s¢ dit liu dat dai, ho so dia chinh.
khé khan thi thoi | - Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
gian thyc hién | chinh cong tinh hodc cip xa tinh dé tra két qua.
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
viéc xA&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
T6 chic kinh té nhan| 20ngaylam | 0,5 ngay lam viéc | Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cAp | Quyét dinh
6 |chuyén nhugng, thué viéc x&: Tiép nhan hd so ddy du va hop 1, chuyén dén S& Nong | sb 2758/QP-
quyén st dung dat, nhan | (Pdi vdi cdc xa nghiép va Méi truong (Chi cuc Quan ly dit dai). UBND ngay
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TTHC dwoc
A - N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) @ B ) B () () (6)
gbp von bang quyén st m'z’efa. nuz b‘zen 14 p.gay, !am’ VIEC | Buée 2: S¢ NOng nghi¢p va Méi truong (Chi cuc Quin ly dat 29/6/2026
dung dat dé thuc hién du | gidi; ddao; ving | (Péi véi cde xa
. A o A .. ~"| @ai): Tiép nhan ho so day du va hop I¢, giai quyét.
an dau tu. co dieu kién | mién nui, bién ,
. PR , . 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thu Iy: 0,5
kinh té - xa hoi | gioi; dao; vung ngay lam viéc
1.115367 kh Khan; vung | co dieu kien kinh | 5% "o an vian xir Iy hd sor Tham muu d& xudt giai quyét:
co dieu kién|té - xa hoi kho N .
kinh 1€ - xa hoi | khan; ving co | 120 N9y lamvige. - :
. A ol A A . < | - Ra soat, ki€ém tra ho so; kieém tra thuc dia (n€u c0).
dac biéet kho | diéu kién kinh té - N N A a o a A
< \ N VR ... | - Du thdo cac van ban (T¢ trinh S& Nong nghi¢p va Moi truong,
khan thi thoi | xa hoi dac biét| . .~ ., % R , . . )
. N . g . . ~.| Van ban chap thuan cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc
gian thyc hién | kho khan thi thoi y e 2A A . ~ - R
. . . .. | Quan ly dat dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
dwoc tang thém | gian thuc hién b ” 2 , A e oa , © NTA
. R . . | 2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét To trinh cua S& Nong
10 ngay lam | dugc tang thém | o1 " Mo trromg: 01 ngay lam viée
viéc) 10 ngay lam viéc) ghiep & gay =
Buwdc 3. Vin phong UBND tinh: Tham trg, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Van ban chap thuén cho t6 chire kinh té duoc
nhan chuyen nhuong, thué quyén st dung dét, nhan goép vén
05 ngav lam viée bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an; chuyén ket qua cho
gay vie Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac cAp xa dé tra
két qua. ’
Truong hop khong chap thudn thi phai co van ban tra loi va néu
rdé ly do.
05 noav lam vie Budc 4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
0 NGay *" | xa: Tiep nhan va tra ket qua giai quyet.
St dung dat két hop da | 7.5 ngay lam | 7.1. Truwong hop si dung dat két hop da muc dich
myc dich, gia han | viéc 0,25 ngay lam | Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap L 4
. , A Ao o | aa x. ek A 1.2 X 2 A X A T NIA Quy¢ét dinh
phuong an sir dung dat | (Doi voi cdc xa | vige xa: Tiép nhan h6 so day du va hop 1€, chuyén dén So Nong | - 2758/QD-
7 | két hop da muyc dich. mién nui, bién nghiép va Moi truong (qua Chi cyc Quan ly dat dai). 50 \
N N S UBND ngay
gidi; dao; vung | 525 ngay lam | Budc 2: S¢ Nong nghi¢p va Moi tr1r0'ng (Ch1 cuc Quan ly dat 20/6/2026
1.115370 co diéu kién | viéc dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1¢, gidi quyét.

kinh té - xd hoi

(Poi voi cdac xd

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai: Phan cong thy 1y: 0,25
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

kho khan; vung
c6  dieu  kién
kinh té - xd hoi
dac biét kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

mién nui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy ho so: 4,5 ngay lam viéc.

- T6 chtic 1ay vy kién bang van ban; cac co quan, don vi dugc 1y
¥ kién ¢ vin ban tham dinh nhirng noi dung thudc pham vi quan
Iy nha nudc cua minh.

- Noi dung 13y ¥ kién:

+ Pham vi, diéu kién str dung dat két hop da muc dich.

+ Noi dung phuong an sir dung dét két hop da muc dich.

- Lap du thdo cac van ban (To trinh S& Nong nghiép va Moi
truong, Quyét dinh phé duyét cuia UBND tinh) trinh Lanh dao
Chi cuc Quan ly dat dai thong qua, trinh linh dao S& Néng
nghiép va Moi truong ky duyét.

2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét To trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Buwac 3. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh quyét dinh phé duyét Phuong an st
dung dét két hop da muc dich.

- Chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc
Quan ly dat dai).

Trwong hop khong chdp thudn thi phdi c6 vin ban tra 10i va néu
rd ly do.

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thuy 1y.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 5. Chuyén vién xir Iy ho so

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Thué tinh Gia Lai.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoiic cAp xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 5. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh: Tiép nhan
va tra két qua giadi quyeét.
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
) @) 3) (@) —® (6)
7.2. Trwong hop gia han phwong dan sw dung dat két hop da muc dich
025 ngay lam BNu’é’c.A,l. Tr}mgktﬁm Phuf Vl}Ahér}h Cpl'nh Cﬁ.l}g tinh l}péc cap
viéc xa: Tiép nhan ho so chuyén dén So Nong nghi¢p va Moi truong
: (qua Chi cuc Quan ly dat dai).
05 ngay lam viéc | Buée 2: S¢ Nong nghiép va Mdi truwong (Chi cuc Quan ly dat
(Poi véi cdc xd | dai): Tiép nhan va giai quyét.
mién nii, bién | 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu Iy: 0,25
07 ngay gidi; ddo; vung | ngay lam viéc.
lam viéc cé diéu kién kinh | 2.2. Chuyén vién xir ly hé so': 4,25 ngay lam viéc.

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6  dieu  kién
kinh té - xd hgi
kho khan, viung
c6 diéu kién
kinh té - xd hgi
dac biét kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

- Chu tri, phdi hop véi cac s, nganh, chinh quyén dia phuong
kiém tra thuc dia, xem xét gia han phuong an su dung dat két
hop cin ctr vao cac yéu cau quy dinh tai khoan 2 Diéu 218 Luat
Dit dai 2024 (Kiém tra thuc dia).

- Trén co s& bién ban thdng nhét, 1p du thao cac van ban (To
trinh S& Nong nghiép va Mbi truong, Quyét dinh phé duyét cua
UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai thong qua,
trinh ciia Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong ky duyét.

2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét To trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Buwoc 3. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh Quyét dinh phé duyét gia han
Phuong an sir dung dat két hop da muc dich.

- Chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Mbi truong (Chi cuc
Quan ly dit dai).

Trwong hop khong chdp thudn thi phdi c6 vin ban tra 10i va néu
ré ly do

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thuy ly.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Chuyén vién xi Iy ho so ’
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Thué tinh Gia Lai.
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- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tAim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
viéc x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
0,25 ngay lam B}ré’c.!. Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh hqéc Sﬁp
viéc xa: Ti€p nhan ho so day du va hop 1€, chuyén dén So Nong
: nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
3,75 ngay lam | Buéc 2: S¢ Nong nghiép va Mdi trwong (Chi cuc Quan ly dat
viée dai): Tiép nhan ho so day du va hop 18, giai quyét.
75 ngay lam | (Poi véi cdc xd | 2.1.Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu 1y: 0,25
viéc mién nii, bién | ngay 1am viéc.
(Poi véi cdc xd | gidi; ddo; ving | 2.2. Chuy@n vién xi Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét: 03
mién nii, bién | c6 diéu kién kinh | ngay lam viéc.
gidi; ddo; ving | té - xd hdi khé | - Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; truong hop giao dat
. , £ | ¢6  diéu kién | khan; wving c¢é | va giao rung, cho thué dat va cho thué rimg thi co quan lam
Gia han str dung dat khi | ;. X O R R p A 1A A . o 1A \ £, 4
hét thori han sir dung dat, kmh té - xd ‘h,oz d‘l~eu lcfen kfnh teM- nghlep k'liem jtra thuc dia hi¢én trang khu rirng gitra ho so va thuc guyet dinh
8 : ; kho khqn,' viung | xa hoi ddc biét | dia du kién giao. s0 2758/QD-
1115379 Cf)' dieu  kién | kho khan thi thoi | - Chu tr‘lL pho1 hop cac co quan c6 li€n quan xac dinh truong hop | UBND ngay
' Kinh te - xa hoi | gian thuc hién | dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co). 29/6/2026
dac biét kho | duoc tang thém | - Du thdo cdc van ban (T¢ trinh S& Nong nghié¢p va Moi truong,
khan thi  thoi | 05 ngay lam viéc) | Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét To trinh cia S& Nong
nghiép va Mo6i truong: 0,5 ngay lam viée.

01 ngay lam viéc

Buwoc 3. Vin phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi v6i truong hop giao
dat, cho thué dat khong dau gid quyén s dung dit, khong dau
thau lva chon nha du tu thuc hién du an co st dung dat va
truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon
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nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dét. Truong hop giao dét
va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg thi trinh CT UBND
tinh ky duyét Quyét dinh.

- Chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mai truong (Chi cuc
Quin ly dat dai).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thu 1y.

8.1. Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién si dung ddt, tién thué ddt tinh
theo gia dat trong bdng gida, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phicu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dat dai thi chuyén sang Buoc 7.

Khéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop theo quy dinh;
truong hop dugc mién tién thué dat mot sb nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban theo quy
dinh cua Chinh pha vé tién str dung dat, tién thué dat thi co quan
thué xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam.

- Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat tréng laa phai ndp theo
quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé
nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting
hiéu qua st dung dét trong laa (néu co) gui cho nguoi sir dung
dat.

6.2. Nguoi sir dung dit: Nop tien sir dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cua phéap luat vé tién sir dung dt, tién thué dat; nop tién
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dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mit hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong laa (néu c6).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué dat, tién
dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mét hoic
tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu cd) va guri thong bao két
qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

1,5 ngay lam viée
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Buwoc 7. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Gidm dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh

05 ngay lam viéc) | chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buéc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
viée x&: Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.

8.2. Truwong hgp nguoi sw dung dat phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy ho so' (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gla dat cu thé c6 ndi dung vé trach
nhiém cia co quan thue trong viéc hudng din nguoi str dung dat
nop tién st dung dat, tién thué dat: 53 ngay.
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5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem Xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Moi trudng (Chi cuc
Quin ly dat dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hgp
dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha
nuéde bd sung dién tich dat chuyén trong lia bj mit hoidc ting
hiéu qua sir dung dt trong laa phai nop theo quy dinh (neu c0).

- Ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué dat, tién dé
nha nudce bd sung dién tich dit chuyén trong lua bi mat hoic ting
hi¢u qua str dung dat trdng lua (néu co) giri cho ngudi sir dung
dat.

5.5. Ngudi sir dung dat: - Nop tién str dung dat tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tlen thué dat; nop tién
dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc
tang hiu qua sur dung dat trong laa (néu co).

5.6. Co quan Thue Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
tréng laa bi mat hodc tang hi€u qua su dung dat tréng lha (néu
c6) va gui thong bao két qua cho Chi cuc Quian ly dit dai: 01
ngay lam viéc.

1,75 ngay lam
viéc
(Poi voi cdac xd

Buoc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
cta Co quan Thué xac nhan Nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.
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quy tirng co’ quan cua Chu tich
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mién nui, bién | - Chuyén vién xu ly ho so trinh Gidm dbc So Nong nghiép va
gidi; dao; vung | Mo1 trudng ky Gidy chting nhan quyén sir dung dat, Hop dong
c6 diéu kién kinh | thué dat.
té - xd héi kho |- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong ding ky dat dai dé
khan; vung c0 | cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
diéu kién kinh té - | Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rimg
xd hoi ddc biét | theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
khé khan thi thoi | rimg, cho thué dét va cho thué rung.
gian thwc hién | - Chuyén két qua da giai quyet Trung tim Phuyc vu hanh chinh
dwoc tang thém | cong tinh hoic cip xa dé tra két qua.
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buée 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
viéc x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
. . Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
7:? ngay lam 0,25 ngay lam | x& Tiép nhan hd so day du va hop 18, chuyén dén So Noéng
viee 1 viée nghiép va Mbi truong (qua Chi cuc Quan ly dat dai).
Dibu chinh thoi han sir | (D% Y1 cac Xa |
dung dat cua du an dau gici; ddo,' viing 3,75 ngay lam | Buéc 2: So' Nong nghig¢p va Moi truong (Chi cuc Quin ly dat
tu, diéuﬂchinh thoi I}@H §u o6 ' di é‘u) kién | Viée dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1¢, giai quyét.
?&;n%h(zzt tgi;), dl(_;:1 ;1}1: df; kin h 1é - g h 6i ,iig,i VZIL; icacbi)efz f] la Ll:IIlrlll ‘(Iiizg Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu 1y: 0,25 guyét dinh
9 | khoan 7 Didy 4 Nghi khé khan; ving | ™" o oY 292 yCh viee. K hd <o Co . | O 2758/QI:)-
Y co  diéu kign | 810U ddo; vung | 2.2. \uye‘n VIe.rAl xw ly ho so: Tham muu d€ xuat gidi quyét: | ygND ngay
quyét SOV pinh té - xa hoi | €0 diéu kién kinh | 2,75 ngay lam viée. . ‘ 20/6/2026
254/2025/QH15. dic  biét kho | 1€ - xd hoi kho | - Ra soat, kiém tra ho so; ki€m tra thuc dia.
khin  thi  thoi | Khdn;  vung  c6 | - Chu tr, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
1.115378 diéu kién kinh té - | dwoc mién tién st dung dét, tién thué dat (néu co).

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

- Du thao c4c van ban (To trinh S& Nong nghi¢p va Mdi trudng,
Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét TO trinh ciia S& Nong




29

TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

05 ngay lam viéc)

nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat
ciia dy an dau tu; chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Moi
trudong (Chi cuc Quan ly dat dai).

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thu ly.

9.1. Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung ddt, tién thué ddt tinh
theo gia dat trong bdng gida, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phicu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop nguoi sw dung dit khong phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dit dai thi chuyén sang Budc 7

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Bwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hop
dugce mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dwoc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho
ngudi st dung dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dét, tién thué dét theo
quy dinh ctia phéap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dit dai.

1,5 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd
mién nui, bién

Buoc 7. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
cta Co quan Thué xac nhan Nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.
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gioi; dao;, vung
c6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

- Chuyén vién xu Iy ho so trinh Giam dbc So No6ng nghiép va
Moi truong ky Gidy chirng nhan quyén st dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hod so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly co so dir liu dat dai, hé so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 8. Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoic cap
x&: Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.

9.2. Trwong hop ngwoi sir dung dat phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xi Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
vigc xac dinh gia dat cuy thé, trinh Chu tich [jy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach
nhiém cia co quan thue trong viéc hudng din nguoi str dung dat
ndp tién st dung dt, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gid dat cu thé;
chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Mbi truong (Chi cuc
Quiin Iy dat dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyen Phiéu chuyen thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viée.

- X&c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nép theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop mot s nam d6i voi truong hop
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duoc rpién tien thué dat mot soO nam sau thoi gian dugc mién ti€n
thué dat cua thoi gian xay dung co ban. )
- Ban hanh thﬁng bao ndp tién su dung dat, tien thué dat gui cho
nguoi s dung dat. i o )
5.5. Nguoi sir dung dﬁt:‘ Nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.
5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan :cha‘mh vi€c ndp ti€n st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dat dai: 01 ngay lam viéc.
1,75 ngay lam
. V¢ | Buéc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
(Poi voi cac xa | X x N A1 X ~
2 .. .| ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung dat hoan thanh nghia
mién nui, bién 5
si- dio- vine | V¢ tai chinh.
gioL, | ddo, Vg Chuyén vién xu ly ho so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
co dieu kién kinh
X Y A . | Moi truong ky Gidy chirng nhan quyén st dung dit, Hop dong
te - xa hoi kho
khin;  ving co| ML o
1, VHRE - O Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat,
dieu kién kinh té - : 2 .12 .
~ g oar e -+ | chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
xda hoi dac biéet
. . | - Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
kho khan thi thoi
. _~" | chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam Budc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
oA x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
viéc
Tham dinh, phé duyét o Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip Quyét dinh
phuong 4n sir dung dét. | 33 Ngay lam vigc o o .. | x& Tiép nhan hd so chuyén dén S& Nong nghiép va Méi truong | sb 2758/QD-
10 Déi véi che xa | 0,5 ngay lam viée . 2 o X
(Doi voi cac xd | *“ | (qua Chi cuc Quan Iy dét dai). UBND ngay
1.115374 mién nii, bién 29/6/2026
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) () (6)
gioi; dao; vung Buéc 2: So Nong nghiép va Méi treong (Chi cuc Quan ly dat
co dieu kién dai): Tiép nhan, giai quyét. ]
kinh té - xa hoi 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu ly: 0,5
kho khan; ving ngay lam viéc. . o )
co dieu kién v s _en | 2.2. Chuyén vién xw ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét:
. 5~ .. | 27 ngay lam viéc N
Kinh té - xa hoi (Déi v6i cic xi 25,5 ngay lam viéc. o
dac biet kho | " . "~ | - Gui ho so phuong an sir dung dat dén cac so, ban, nganh co lién
< \ .. | mién nui, bién \ R AP S
khan  thi  thoi isi dior vime | AUAN VA UBND cap xa noi co dat dé lay y kien.
gian thyc hign | $'0% 440 VUE | “Trinh UBND tinh thanh 1ap Héi dng thim dinh.
. - | co dieu kién kinh 2 Y A R L a R
duoc tang thém & - xi hoi kho | Tong hop ¥ kien cua céc so, ban, nganh co lién quan va UBND
10 ngay lam khin: vime  c6 cap xa noico dat. o q
viéc) 1 VURE O T6 chie hop Hoi dong dé tham dinh dé thong qua Phuong &n sur
dieu kiéen kinh té - A . N n on
U ... | dung dat cta cong ty nong, lam nghiép.
xd hoi dac biét A , < o N A , , 2
g e . . ~. | - Thong bao cho Cong ty nong, lam nghi€p viéc chinh stra, bé sung
kho khan thi thoi . %
ian thiwe  hion Phuong &n str dung dat. ’ )
& o ~ | - Sau khi nhan lai Phuong an str dung dat chinh stra cia Cong ty
dwoc tang thém | ~ A NSV <o - NTA A
10 ngay lam viéc) nong, lam nghi€p, du thao cac van ban (To trinh S Nong nghlgp
i va Moi truong, Quyét dinh phé duyét Phuong an sur dung dat cua
UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai thong qua,
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong ky duyét.
2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét To trinh cua S& Nong
nghiép va Moi truong: 01 ngay lam viéc.
Buoc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
05 ngay lam viée | ban hanh Quyét dinh phé duyét Phuong an su dung dat ctia cong
ty nong, lam nghiép.
Sy lam viae | BUOC 4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cip
0,5 ngay lam viéc xA&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
Boi thuong, h§ trg, tai | 10 ngay lam| 0,25ngaylam | Buéc 1: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cip | Quyét dinh
11 dinh cu, thu ho6i dat doi | viée viéc x& Tiép nhdn h6 so ddy du va hop I¢, chuyén deén So Nong | so 2758/Qb-
v&i phan dién tich con lai | (Poi voi cac xa nghi€p va Moi truong (Chi cuc Quaén ly dat dai). UBND ngay
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) ) (4) () (6)
khong thoa thudn duoc | mién mnii, bién | 9,5 ngay lam viée | Bwéc 2: So' Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat | 29/6/2026
cia du an st dung dat | gigi; dao; ving dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1€, giai quyét.
thong qua thoa thuan vé | c6  diéu kién 2.1. Lanh dao Chi cuc Quén ly dat dai: Phan cong thu ly: 0,25
nhan quyén st dung dat. | kinh té - xd hoi ngay lam viéc.
khé khan; ving 2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét:
1.115376 cé6  diéu kién 6,75 ngay lam viéc.
kinh té - xa hoi - Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi ¢ lién quan ra soat
dic  biét  kho ho so; truong hop hd so dam bao theo quy dinh thi trinh cho Uy
khan  thi  thoi ban nhan dan tinh
gian thuc hién - Chu tri, phdi hop céc co quan kiém tra thue dia (néu co)
dwoc tang thém - Dy thdo To trinh S& Nong nghi€p va Moi truong, trinh Lanh
10 ngay lam dao Chi cuc Quan ly dat dai théng qua, trinh Lanh dao So ky
viéc) duyét.
2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét To trinh ciia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 3. Trinh UBND tinh xem xét trinh Hi dong nhin dan
Khoéng tinh vao | tinh xem xét ban hanh Nghi Quyét.
thoi gian giai | 3.1. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh dé xem
quyét thit tuc | xét trinh Hoi dong nhan dan tinh 02 ngay lam viée.
hanh chinh 3.2. Hji dong Nhan dan tinh: Xem xét ban hanh Nghi Quyét
(khong tinh thoi gian).
0,25 ngay lam | Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc x&: Tra két qua.
Piang ky dat dai laindau | 17 ngay lam | Poi véi trwong hop Cong dong dan cu dwge Nha nuée giao dat dé quan ly
d6i véi truong hop duogc | viée Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap Quyét dinh
Nha nudc giao dat dé (Doi voi cdc xa | 0,5 ngay lam viée | xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky | 2 2)7/ 58/0P
12 | quanly mién nii, hai dht dai. 50 2758/Qb-
) . . — — UBND ngay
dao, vung  sau, 06 ngay lam viéc | Bwdc 2. Van phong Ding ky dat dai giai quyet cu thé: 29/6/2026
1.115349 vung Xa, vung CO (Doi voi cac xd | 2.1 .Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thii tuc dat dai

diéu kién kinh té

mién nui, kho

kiém tra, lap, trinh ky duyét ho so, giri @én Uy ban nhan dan cép
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

- xa hoi kho
khan, vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan (Sau
day goi la cdc
xXd mién nii,
kho khan) thi
thoi gian thuc
hién duwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc.)

khan thoi gian
thuc hién duwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

xa dé x4c nhan: 05 ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién niii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 09 ngay lam viéc).

2.2. Lanh dao Vian phong ky duyét: 01 ngay lam viée (Poi véi
cdc xd mién nili, khé khén thi thoi gian thwc hién la 02 ngay lam
vigc).

07 ngay lam viéc

Buwéc 3. UBND cép x4 giai quyét:

3.1. Xéac nhan hién trang st dung dit c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh xay dung; tinh trang tranh chip dat dai, tai san gin
lién voi dat: 06 ngay lam viée

Ngoai ndi dung xac nhan theo quy dinh tai ndi dung néu trén,
can ctr vao trudng hop cu thé, Uy ban nhan dan cép xa xac nhin
cac ndi dung sau:

a) Truong hop cb gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai khoan
7 Piéu 137 cta Luat Dét dai thi xac nhan dét sir dung 6n dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 ctia Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;
b) Truong hop khong co gidy t& vé quyén st dung dat theo quy
dinh tai Piéu 137 cua Luat Pt dai thi xac nhan ngudn gdc s
dung dat; xac nhan viée su dung d4t 6n dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Diéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

3.2. Giri h6 so dén Vin phong Pang ky dat dai: 01 ngay lam
viéc.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Budc 4. Van phong dang ky dét dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién thyc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co s¢ dir lidu dat dai: 02 ngay lam viée. (P6i voi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 06 ngdy lam viéc).
4.2. Lanh dao Van phong ky duyét; Van thu vao so va Chuyén
ho so da g1a1 quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viée.(Poi véi cdc
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TTHC dwoc
A - N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) ‘ () (6)
xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc)
N .~ | Bwée 5. Trung taim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
0,5 ngay lam viéc | .. .z A LAe
Xa ti€p nhan va tra két qua
bang ky bién dong 13.1. Truong hep chuyén doi quyén sir dyng dat nong nghiép ma khong theo
quyén st dung dét,, quyén phuong an don dién, doi thira hodc truong hep chuyen nhuong, thira ke, tang
s0 hitu tai san gan lién cho quyen sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gép von bang
v6i dat trong cac truong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
hop chuyen ddi quyén sir 025 nodv  I1am Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
dung dit néng nghiép ma A gay xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
khong theo phuong an viee dat dai.
don dién, doi thura, Buwéc 2. Vin phong Pang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
chuyén nhu*ong, thira k€, | 06 ngay lam thé:
tang cho quyén s dung viéc 2.5 neav I3 .~ | 2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
dat quyen sO hiru tai san (Doi voi cac xd (1’9 5?g30}'7i a;:l,lcwfcg kiém tra, giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Doi vdi cac xa mién nui, )
gan lién voi dat, gop von | mién nii, kh6 micn  nii kho kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc). Quy€t dinh
bing quyén st dung dat, | khan thi thoi | The" "M K191 4) Trugng hop khong di didu kién thi thong béo tra hd so. s6 2758/QD-
13 . .. | khan thi thoi gian . oA s 1a Sk 2 . e X
quyen s¢ hitu tai san gan | gian thuc hién 7 hicn  duo b) Truong hop du dicu kién thi 18p Phi€u chuyén thong tin dia | UBND ngay
lién véi dat; cho thué, | duogc ting thém | 2*C "N GUOC chinh dé thuc hién cAp Gidy chimg nhan. 29/6/2026

cho thué lai quyén sir
dung dét trong du an xay
dung kinh doanh két cdu
ha tﬁng; ban hoac tang
cho hodc dé thira ké hodc
gop vOn bang tai san gin
lién véi dét thué ctia Nha
nudc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang nim

1.115362

10 ngay lam

viéc)

tang  them 05

ngay lam viéc)

2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; Van thu vao
s0, giri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué: 0,5
ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thuc hién la 1,5 ngay lam vzec)

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bio nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

3.3. Thué tinh théng bao Vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Van phong Dang ky dat dai (D61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thue hién duwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat _thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Déi vdi cdc xd mién niii, khé khdan
thi thoi gian thyc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hoac cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwc hién la 02
ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 5. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh heic cap
Xa tiép nhan va tra két qua.

04 ngay lam
viéc

13.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sit dung dat trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang.

0,25 ngay lam
viée

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, tip nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Budc 2. Van phong Ding ky dat dai giai quyet cu thé:

2.1. Chuyen vién Phong Dang ky va Kiém soét _thu tyc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién niii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén
Co quan Thué.

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i v6i khu vuc chua c6 ban
d6 dia chinh thi Vin phong Ding ky dat dai thuc hién trich do
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh sd
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao ky duyét: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viée.

3.2. Nguoi st dung dét, chi so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam viéc
(Poi véi cdc X&
mién nui, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat giai quyét

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viéc (Doz V6i cdce xd mién nii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit ligu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam
viée.(Déi vdi cac xd mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la
02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Budc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
Xa tiép nhan va tra ket qua.

08 ngay lam
viéc

13.3. Truong hop ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoic gop Von bang tai san
gan lién véi dit thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

(Poi véi cac xa
mién ndi, kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam viéc

Bude 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
Xé}: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Bwdre 2. Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién Phong Dang ky va Klem soat thu tuc dat dai kiém
tra diéu kién thyc hién quyén, dé xuat vin ban lay ¥ kién cac co
quan (UBND cép x4, S& Tai chinh, S6 Xay dung, S¢ Cong
thuong) vé viéc chuyén nhuong theo quy dinh.

02 ngay lam viéc.

Bwéc 3. UBND cip x3, SO Tai chinh, S& Xay dung, S& Cong
thuong: Cac co quan dugc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i ndi
dung ddi véi truong hop duoc lay ¥ kién.

1,5 ngay lam
viéc.

Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai giai
quyét: Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyen dén Co quan Thué d6i véi trudong hop du diéu kién
thuc hién quyén cia nguoi su dung dat theo quy dinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Budérc 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat va Van phong
Ping ky dét dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd

Budrc 6. Van phong Diang ky dat dai giai quyet cu theé:
6.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai
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TTHC dwoc
A - N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
@ @ ©) @ , ©) ‘ ©)
mién nui, kho | giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Doi voi cdc xda mién nui, khé khan
khan thi thoti gian | thi thoi gian thyc hién la 05 ngay lam viéc).
thwe  hién  duwgc | Lap ho so cap GCN trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
tang thém 05 | vao co so dir licu dat dai. ’ ’ ’
ngay lam viéc) 6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; ky cap Giay
chirng nhan; Van thu vao so, ¢ap nhat thong tin vao co s¢ dit ligu
dat dai; Chuyén ho so da giai quyet cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc cap xa tra két qua: 01 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khén thi thoi gian thue hién
la 02 ngay lam viéc).
N .. | Budc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
0,5 ngay lam viéc | _~ ..z :
Xa tiép nhan va tra két qua.
Ping ky bién dong dbi Trlro’ng hop ddi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai
voi truong hop doi tén san gin lién véi dat hoiic thay ddi s6 hi¢u hodc dia chi ciia thira dit
hodc thay doi thong tin R Budc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
X o, Z 0,25 ngay lam| . . .z X A A 2 L s \ = ,
vé nguoi st dung dat, o xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Van phong Pang ky
chi s& hitu tai san gén | e dt dai.
lién v6i dat hodc thay d6i S?éc ngay lam 01 ngay lam vi¢c | Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
sothc_auﬁhoac dia CAhl cua (B. 5 U6i che xa (Bgz voi cdc xa the: ‘ . ) L L
thwa dat; thay doi han midn  nii. khe | Mién nul, kho | Chuyén vién Phong Déng ky va Kiém soat thu tuc dat dai kiem | Quyet dinh
ché quyén su dung dat, - J <. | khan thi thoi gian | tra ho so; Lap Phleu chuyen thong tin dia chinh dbi véi truong | s6 2758/QD-
14 A o e | khan  thi  thoi . .
quyén s¢ hiru tai san gan ian thie  hien thwe hién duwoc | hop du diéu kién cép Gidy ching nhén; Lanh dao Van phong | UBND ngay
lién voi dat hodc co thay ‘cgmo,c time thém tang  thém 05| Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van thu vao sb, giri Phiéu | 29/6/2026
doi quyen d6i voi thira 10 n ag lam ngay lam viéc) chqyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué.(Pdi véi cic xd
dat lién ké; giam dién viéc) gay mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc)

tich thira dat do sat 16 tu
nhién

1.115366

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buée 3. Nghia vu tai chinh vé dit dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Ngudi str dung dat, chii s hitu tai san gin lién v6i dat thuc
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
hién nghia vu tai chinh va nop chung tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué.
3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Diang ky dat dai (D6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Bwéc 4. Vin phong Ping ky dat dai xac nhan ndi dung bién
ddng vao Gidy chirg nhan di cép, cu thé:
4.1. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
2,5 ngay lam viéc | giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, kho
(Poi v6i cdc xd | khan thi thoi gian thuce hién la 5,5 ngdy lam viéc).
mién i, khé | Lap hd so cAp GCN trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
khan thi thoi gian | vao co s dit lidu dat dai.
thwe hién duwoc | 4.2. Lanh dao Vin phong Ding ky dat dai ky duyét; ky cip Gidy
ting thém 05 | chang nhan; Vian thu vao sb, cap nhat thong tin vao co so dit liéu
ngay lam viéc) dat dai; Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh hodc cip xi tra két qua: 01 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thuc hién
la 02 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc XA tiép nhan va tra két qua.
Ding ky tai san gin lién | 07 ngay lam | 15.1. Truwong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién véi thira dat da cap
voi thira dat da duoc cap | viee Gidy chirng nhian
Gidy chimng nhin hoac (Bofi voi cac xd 025 ngay lam Bugc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap ’
dang ky thay doi ve tai | mién nui, kho | .7 xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky | Quyét dinh
(5 | sin gin lién v6i dit so | khan ihi  thoi viee dét dai. , - s 2758/QDb-
voi ndi dung da dang ky, | gian thwc hién | 2,5 ngay lam viéc | Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyet ho so, cu | UBND ngay
gia han thoi han sé hitu | dwoc ting thém | (Doi véi cde xd | thé: 29/6/2026
nha & ciia to chitc nuéc | 10 ngdy 1am | mién mii, khé | 2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 1,5 ngay lam viée (Pdi voi
ngoai, c4 nhidn nudc | viéc) khan thi thoi gian | cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thwe hién la 06 ngay lam

ngoai theo quy dinh cua

thuc hién duwoc

viéc).
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
@) @ @) @ | () | ©)
phép luat vé nha & noi tang  thém 05 | Chu tri, phoi hop véi UBND cap xa, chu sir dung dat 1ap ban vé&
dung da dang ky ngay lam viéc) dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho
so dén Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai.
1.115347 (Trieong hop phdi thuc hién trich do doi véi khu viee chiea ¢é ban

dé dia chinh thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khodn 5
biéu 12 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP)

2.2. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thi tuc dat dai:
01 ngay lam viéc

Kiém tra chuyén hd so dén co quan co chirc nang quan ly vé xay
dung (So xdy dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi) dé thuc hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xay dyng d6 theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung
dbi Vol truong hop co gidy to quy dinh tai Diéu 148, Piéu 149
Luat s6 31/2024/QH15 nhung hién trang tai san co thay doi so
v6i gidy to d6 va thudc khu vue phai xin phép xay dung.

01 ngay lam viéc

Buéc 3. Co quan c¢O chirc nang quan ly vé xay dung (S¢ xay
dung, Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi)
kiém tra hd so, thuc hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xay dung; chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dit
dai.

01 ngay lam viéc

Buéc 4. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat
dai kiém tra, lélp Ph,iéu chuyén théng tin dia chinh trinh Lanh dao
Ky duyét; chuyén dén Co quan Thue.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

5.1. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

5.2. Ngudi sir dung dat, chi s hitu tai san gin lién v6i dat thuc
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.
5.3. Thué co sé thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0.5 ngay lam viéc.
Buwéc 6. Vin phong Dang ky dat giai quyet
6.1. Chuyén vién Phong bang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
02 ngay lam viéc | giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nili, kho
(Poi v6i cdc xd | khan thi thoi gian thwe hién la 5,5 ngdy lam viéc).
mién i, khé | Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
khan thi thoi gian | dit liéu dat dai.
thuc  hién dugc | 6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
ting thém 05| Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vy hanh
ngay lam viéc) chinh cdng tinh hoic cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Boz Vvéi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cip
viéc XA tiép nhan va tra két qua.
15.2. Truomg hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da
05 ngay lam ding ky z
o . . Budc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
viéce 0,25 ngay lam

(Poi voi cac xa
miéen nui, kho

khan thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

viéc

xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Bude 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.

Chu tri, phdi hop v61 UBND cap xd, chu st dung dat lap ban vé
dia chinh khu dét (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyen hd
so dén Phong bang ky va Kiém soat thi tuc dét dai. (Déi véi cdc
xd mién nii, kho khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)
viéc).
2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Linh dao ky duyét;
chuyén d&én Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam viéc).
Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Vin phong
Khong tinh vao Ping ky fiét dai: 02 ngdy lam vige.
. . 3.2. Nguoi su dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat thuc
thoi gian thuc | ;) - N . A , \ A
hién TTHC h{en ngl'na vy tai chinh va nop chirng tur cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
3.3. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat giai quyét:
4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dit dai
1,5 ngay lam viée | giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé khan
(Poi vdi cdc xd | thi thoi gian thwce hién la 05 ngay lam viéc).
mién  ni, kho | Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s
khan thi thoi gian | dit liéu dat dai.
thuc hién duoc | 4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét Kkét qua;
ting thém 05| Chuyén hd so dd giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
ngay lam viéc) chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Déi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc X4 tiép nhan va tra két qua.
16 bang ky bien dong thay | 08 ngay lam | 16.1. DPang ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan Quyét dinh
d6i quyén s dung dét, | viée lién v6i diat do chia, tach, hop nhit, sAp nhip to chirc hodic chuyén d6i mé hinh | s6 2758/QD-
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TTHC dwoc

a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai

STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh quyét TTHC : > .

tung co quan cua Chu tich

UBND tinh

O @ N EE) O G 1T ©

quyén s6 hitu tai san gan | (Doi voi cdc xd | to chire, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luit vé | UBND ngay

lien v6i dat do chia, tach, | mién niii, kho | doanh nghi¢p 29/6/2026

hop nhat, sap nhap to | khan thi  thoi Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap

chire hoac chuyén d6i mo
hinh t6 chtic, chuyén d6i
loai hinh doanh nghiép
theo quy dinh cua phap
luait vé doanh nghiép;
diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cip Gidy
chirng nhan cho tung
thira dat theo quy hoach
xay dung chi tiét cho chu
dau tu du 4n c6 nhu cau

1.115356

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam viéc

x&: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Vian phong Pang ky
dat dai.

4,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Déang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (Déi vi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thye hién la 7,5 ngay lam
viéc).

Chu tri, phdi hop v6i UBND cap xa, chu sir dung dat lap ban vé
dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén hd
so dén Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat tha tuc dat dai
kiém tra, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi
cdc xd mién nili, khé khén thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat thyuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam Viéc

2,5 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd

Budic 4. Vin phong Dang ky dat giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tyc dat dai
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thuc
hién TTHC ctia
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cia Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

(©)

(4)

©)

(6)

mién  nui, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s
dir liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi voi cac xd mién ni, Kho Khén thi thoi gian thuce hién la 02
ngay lam viéc).

0,5 ngay lam viéc

Budc S. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoidc cap
Xa tip nhan va tra két qua: 0,5 ngay lam viéc

2,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
miéen nui, kho

khan thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

16.2. Pang ky bién dong do6i voi trudng hop diéu chinh quy hoach xiy dung chi
tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xiy dung chi tiét
cho chii dau twr du 4n cé nhu ciu

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

01 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Budrc 2. Vian phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 0,5 ngay lam viéc.

Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; lap Phiéu
chuyen thong tin dia chinh; trinh Lanh dao ky duyét.(Pdi véi cac
Xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay lam
viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do d6i v6i khu vuc chua ¢6 ban
d6 dia chinh thi Van phong Diang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khdng tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh )
102/2024/ND-CP).
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
@) @ ©) @ ©) , 1 ®
2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; chuyén dén Co quan Thue:
0,5 ngay lam viéc.(Poi voi cdc xa mién nui, kho khan thi thoi
gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
s dung dat, chu s¢ htru tai san gan lién voi dat va Van phong
Khong tinh vao bang ky fi?lt fjali 02 ngay lavm 7Vl€_§f. L
N 3.2. Nguoi su dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat thuc
thoi gian thuc | . N N N . \ A
o hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tam Phuc vu
hién TTHC \ . A
hanh chinh cong. ‘
3.3. Thug tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Van phong Pang ky dat dai (P61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
01 ngay lam viée giai quyét: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
(20 | khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay lam viéc).
(Poi voi cdac xd | | . . ~ , A A At T i s .
2 .. . | Lap ho so trinh Lanh dao ky duy¢t; cap nhat thong tin vao co so
mien nui, kho . ‘ .
khan thi thoi gian | 9% 1% dat dal
hor g 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét hd so; ky
thuc hién duoc
. . xac nhan nodi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap;
tang  them 05
ngay lam viéc) Chuyén ho so di giai guyet cho Trung tam Phuc vu hanh
& i chinh cong tinh hodc cap x4 dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi voi cdac xda mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
viéc Xa tiep nhan va tra ket qua.
Pang ky bien dong doi| 04 ngay lam | 17.1. Trudng hop thay doi quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai sin gan lién véi dat | Quyét dinh
17 voi truong hop thay 601 viéc do sy thoa thudn cia cac thanh vién hg gia dinh hogc cia vo' va chong; thi tuc ding | s6 2758/Qb-
quyén st dung dét, quyén ky bién dong ddi véi trwomg hop nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin | UBND ngay
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Tén thi tuc

Thoi gian giai

Thoi gian thuc

TTHC dwoc
cong bo tai

STT hanh chinh quyét TTHC hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
@ @ | @& | @ | R © E R
s hitu tai san gan lien | (Poi vdi cdc xd | lién voi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to cao ve | 29/6/2026
voi dat theo théa thuan | mién nui, khoé | dat dai hodc ban an, quyét dinh ctia Toa 4n, quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi
clia cac thanh vién ho gia | khan  thi  thoi | hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodic phan quyét ciia Trong tai thwong mai

dinh hoac cua vo va
chong; quyén s dung
dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac
st dung cong trinh ngam,
quyén s6 hitu cong trinh
ngam; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong
quyén st dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh
ctia phap lut vé quan 1y,
st dung tai san cong;
nhan quyén st dung dét,
quyén s& hiru tai san gin
lién voi dét theo két qua
giai quyet tranh chap,
khiéu nai, t6 céo vé dat
dai hodc ban an, quyet
dinh ciia Toa 4an, quyét
dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an da duoc
thi hanh; quyét dinh hodc
phan quyét ctia Trong tai
thuong mai Viét Nam vé
giai quyét tranh chép
gitta cac bén phat sinh tur

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

Viét Nam vé giai quyét tranh chép giira cic bén phat sinh tir hoat dong thu’o’ng mai
lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong d6i véi trromg hop nhin quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit do xir Iy tai san thé chip

0,25 ngay lam

viéc

Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
X{;l: Kiém tra, ti€ép nhin ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nili, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh déi voi
trudng hop du didu kién cip Gidy ching nhan.

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i v6i khu vuc chwa c6 ban
dd dia chinh thi Van phong Pang ky dit dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/NDb-CP).

2.2. Lanh dao Vin phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao so, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién niii, kho khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bio nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cia Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)
hoat dong thuong mai hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
lién quan dén dat dai; hanh chinh cong.
nhan quyén st dung dat, 3.3. Thué tinh thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
quyén s& hiru tai san gin cho Vin phong Pang ky dat dai (P6i v6i truong hop phai thuc
lién v&i dat do xur Iy tai hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
san thé chap 1a quyén sur Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet
dung dét, tai san gin lién 4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
voi dqt da duoc dang ky, 1.5 neav lam viée giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Déi voi cdc xd mién niii, khé khan
bao gom ca xu ly khoan ()’9 4i gvgi che vd thi thoi gian thiee hién la 05 ngay lam viéc).
no coé nguon goc tur midn  nii kho Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co so
khoan ng x4u cua to chirc khin thi th,d'i n dix lidu dat dai. ) ) )
tin dung, chi nhanh ngan thue  hién imc 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; ky cap Giay
hang nudc ngoai tim hem 05 Chl’Ing nhan; Van thu vao so, cap nhef}t thong tin vao co s¢ dir liéu
1.115369 & lam vié dat dai; Chuyen ho so da giai quyet cho Trung tim Phuc vu
ngay lam viee) hanh chinh céng tinh hoac cap xa tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Do véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cip
viéc xa tiép nhﬁn va tré két qua.
17.2. Truwdomg hgp thay doi vé quyen st dung dat xdy dung cong trinh trén mat
7,5 ngay lam dit phuc vu cho Vlec van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen g
viéc hiru cong trinh ngim
(Bofi VOl cdac xd 025 ngay lam Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
miéen nui, kho | ., xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
khan thi  thoi | "¢ dét dai.
gian thuc hién | 4,5 ngay lam viéc | Buéc 2. Vian phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
dugc tang thém | (Poi véi cdc xd | thé:
10 ngay lam | mién mii, khé | 2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 3,5 ngay lam viée. (P6i véi
viéc) khan thi thoi gian | CAc X& mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la 7,5 ngay lam

thuc hién duoc

viéc).
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

tang them 05
ngay lam viéc)

Chu tri, phdi hop v6i co quan cé lién quan, UBND cap x4, chu sir
dung dat 1ap ban vé& dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét
két qua; Chuyén hd so dén Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc
dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét;
chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd
mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sit dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (P6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cic X&
mién nui, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buéc 4. Vin phong Pang ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét _thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Doi vdi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co so
dir liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chung nhan di cap;
Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 1,5
ngay lam viéc).
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () ] (6)
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
viéc XA tiép nhan va tra két qua.
17.3. Truwong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat la
tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung tai sin cong
0,25 ngay lam B}ré’c 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac cap
‘A xa: Kiém tra, ti€ép nhan ho so, chuyén dén Vian phong Péang ky
viee dAt dai.
Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:
2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Déi vi
2,5 ngay lam viéc | cdc xa mién i, khé khan thi thoi gian thue hién la 06 ngay 1am
05 ngay lam | (Déi véi cdc xd | viéc).
viée mién i, khé | Chu tri, phdi hop vé6i co quan c6 lién quan, UBND cap x4, chu st

(Poi voi cac xa
miéen nui, kho

khan thi  thoi

gian thyc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

viéc)

khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

dung dat 1ap ban vé dja chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét
két qua; Chuyén hd so dén Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc
dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét;
chuyén dén Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc

hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.




o1

STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thuc
hién TTHC ctia
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cia Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

(©)

(4)

[©)

(6)

02 ngay lam viéc
(Péi véi cdc xd
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buéc 4. Vin phong Pang ky dit dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Bang ky va Kiém soat thu tyc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co s
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét hd so; ky
xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chung nhan di cép;
Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hoac cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khén thi thoi gian thwc hién la 02
ngay lam viéc).

0,25
viée

ngay lam

Buwéc 5. Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh heic cap
Xa tiép nhan va tra két qua.

18

Ping ky bién dong
chuyén muc dich sir dung
dat khong phai xin phép
co quan nha nudc co

thim quyén
1.115348

05 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan  thi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

0,25
viée

ngay lam

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

thoi

01 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 04
ngay lam viéc)

Buwéc 2. Vin phong Ding ky dat dai giai quyét ho so:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét thi tuc dat dai
giai quyét: 0,5 ngay lam viéc. (Doz Vi cdc xd mién mii, kho
khan thi thoi gian thuc hién 1a 3,5 ngay lam viéc).

2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao so giri van ban lay y kién cta co quan ¢ thim quyén
quéan Iy vé quy hoach sur dung dat, quy hoach kién tric, xay dung
va quy hoach tong thé cua vi tri dat khi chuyén muc dich sir dung
dat (UBND cép xa, S¢ Xay dung, Ban Quan 1y Khu kinh té va co
quan khac cd lién quan): 0,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thiec hién la 1,5 ngay lam viéc)

1,5 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd

Bude 3: Liy y kién cac co quan lién quan: ‘
- Buéc 3a. UBND cap xa c6 van bdn trd 101 vé sy phu hop quy

Quyét dinh
s6 2758/Qb-
UBND ngay

29/6/2026
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .

tung co quan cia Chu tich

UBND tinh

@) @ @) @ 6 ©)
mien nui, khd | hoach cho Vian phong Pang ky dat dai doi vdi truong hop dugc

khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang them 03
ngay lam viéc)

liy y kién.

- Buée 3b. S¢ Xay dung, Ban Quan 1y Khu kinh té va co quan
khac c6 lién quan c6 van ban tra 15i vé quy hoach kién trac, xay
dung va quy hoach tong thé cho Vin phong Ding ky dat dai d6i
v6i truong hop dugc 1ay ¥ kién.

(Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thuc hién la 4,5
ngay lam viéc)

0,5 ngay lam viéc

Budére 4. Vian phong Bang ky dat giai quyét:
Chuyén vién lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh trinh Lanh dao
ky duyét; Chuyén dén Thué tinh.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buwéc 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

5.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho nguoi
sit dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

5.2. Nguoi st dung dét, chi so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong.

5.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam viéc
Poi V6i cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang théem 03
ngay lam viéc)

Buéc 6. Vin phong Pang ky dat dai cu thé:

6.1. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thi tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién niii, kho khan
thi thoi gian thuc hién la 03 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dir ligu dat dai.

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhan ndi dung bién dong vao G1ay chimg nhan di cap; Van
thu vao s6, Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu
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TTHC dwoc
A - N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyeét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) 16) , (6)
hanh chinh céng tinh hodc cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
vi€c. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
viéc Xa tiép nhan va tra két qua.
Trwong hop cap déi Giay chirng nhin do thay ddi kich thwéc cac canh, dién tich,
s0 hi€u cuaa thira dat do do dac 1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat
ma ranh gid¢i thira dat khong thay doi
025 noav  Iam Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
oA gay xa: Kiém tra, tiecp nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
viéc S
: dat dai.
Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai giai quyét, cu thé:
2.1. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Ddi vdi cdc xa
o 05 ngay lam mzqn niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).
Cép‘déi Giay chf;ng nh'c:m Viég 02 ngay lam viéc Kiém tra ho so, xac dinh di€u ki¢n thuc hién quyén; 1ap Phic¢u
quyén su dung dat, quyen | (Poi voi cac xa | (Doi voi cac xa | chuyén thdng tin dia chinh; trinh Lanh dao ky duyét. L 4
O A 3 .. . A .. . \ . A Lo .. 1 Quy¢t dinh
sO hiru tai san gan lién | mién nui, kho | mien  nii,  khd | (Truong hop phai thue hién trich do doi voi khu vye chua c6 ban s6 2758/QD-
19 véi dat khan  thi  thoi | khan thi thoi gian | 40 dia chinh thi Van phong Pang ky dat dai thuc hién trich do X
. .A o . N n R , \ N UBND ngay
gian thuc hién | thuc hién duwoc | trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thyuc 29/6/2026
1.115345 duoc tang thém | tang thém 05 | hiégn TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh so
10 ngay lam | ngay lam viéc) 102/2024/ND-CP). o )
viéc) 2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; chuyén dén Thué tinh: 0,5

ngay lam viéc. (Doi voi cdac xa mién nui, kho khan thi thoi gian
thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Bug¢re 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vy




54

TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
hanh chinh cong.
3.3. Thug tinh thong bao v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Van phong Dang ky dat dai (P61 véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam Viég.
Budc 4. Van phong Pang ky dat dai cuy thé:
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
25 ngay 1am vige giai quyét: 02 ngay lam viéc (Poi véi Cac XA mién niii, kho khan
g oo 0 | thi thot gian thue hién la 06 ngay lam viéc).
(Doi voi cdc xd | ;. 4 . ~ , e, A Nt A i ,
- 3 .. . | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
mién nui, kho z
khéin thi thoi gian | 90 li¢u dat dai.
o 4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét ho so; ky
thue hién dwoc
. ) xac nhén ndi dung bién dong vao Glay ching nhan di cap; Vin
tang them 05
ngéy lim viéc) thu vao so, Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc vy
& i hanh chinh cong tinh hodc cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viéce. (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
viéc Xa ti€p nhan va tra ket qua.
20.1. Truwdong hop dat dé thuc hién du an da dugc cap Giay chirng nhin
08 noav  1am Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
< ;A A , oA gay 0,5 ngay lam viéc | xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
bang ky, cap Gidy ching | viéc T | dt dai
nhanxdm Vol th:O‘ng’ hop (Bgz vor cac xa . ... | Bu6c 2. Van phong Ding ky dt dai kiém tra giai quyét hd so, cu | Quyét dinh
chuyén nhuong dy an mién nui, kho | 05 ngay lam viéc thé- sé 2758/QD-
20 dau tr c6 str dung dat k?;? tiZlflc Z‘le?ri 1(22:1 VU;MCQC k;za; 2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai | UBND ngay
g : X ’ giai quyét: 04 ngay 1am viée (Poi vdi cdc xd mién nii, khé khan | 29/6/2026

1.115342

duoc tang thém
10
viéc)

ngay lam

khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh ddi v6i truong hop di dicu
kién cp Gidy chirng nhan.

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi véi khu vuc chua c6 ban




55

TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

d6 dia chinh thi Van phong Dang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/NDb-CP).

2.2. Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao sO, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho nguoi
sit dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc;

3.2. Nguoi str dung dat, chii s hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chiing tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong;

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (P6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buéc 4. Vin phong Pang ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét thu tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viéc (Doi Voi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Vin phong Diang ky dat dai ky duyét; ky cip Gidy
chang nhan; Vin thu vao s, cap nhat théng tin vao co sé dit liéu
dat dai; Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc cip xi tra két qua: 0,5 ngay lam
viéc. (Poi véi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuc hién
la 1,5 ngay lam viéc).
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () ] (6)
N .. | Bwéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac cap
0,5 ngay lam vige | . .1 PRSP SR
Xa ti€p nhan va tra két qua
20.2. Trwong hop dat dé thuc hién du an chwa dwgc cap Giay chirng nhin
Budc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
0,5 ngay lam viéc | xa: Kiém tra, ti€ép nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.
Budc 2. Van phong Pang ky dat dai ki€m tra giai quyét ho so, cu
thé:
03 ngay lam viéc | 2.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai
(Doi véi cac xa | giai quyét: 02 ngay lam viéc (Doi voi cac xa mién niii, kho khan
mién nui, kho | thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).
R . khan thi thoi gian | Lap Phi€u chuyén thong tin dia chinh d61 véi truong hop du diéu
10 ngay lam . i TS . A
vide thuc hién duoc | kién cap Gidy ching nhén.

(Poi voi cac xa
miéen nui, kho

khan thi  thoi

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

tang them 05
ngay lam viéc)

2.2. Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai ky duyét két qua; Vin
thu vao s, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 01 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buwdre 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bédo nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc;

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong;

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc

04 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd
mién  nui, kho

Budc 4. Van phong Ding ky dat dai giai quyet cu the:
4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 03 ngay lam viée (DPoi vdi cdc xd mién nili, kho khén
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :;lrll ;l::lrl“t:ﬁ Tl:lmétg?;ﬁlél hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
quy tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
khan thi thoi gian | thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc).
thwe hién duwoc | Lap hd so, in Gidy ching nhén, trinh Lanh dao ky duyét.
ting thém 05| 4.2. LAnh dao Vin phong Piang ky dat dai ky duyét két qua; Vin
ngay lam viéc) thu chuyén hod so dén S Nong nghiép va Moi trudng: 01 ngay
1am viée. (Déi voi cde xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 02 ngay lam viéc). ’
« un _.n_ | Bwéc 5. S6 Nong nghiép va Moi truong Ky Giay chirng nhan va
01 ngay lam vige chuyén hd so da giai quyét cho Vin phong DPing ky dit dai.
Budre 6. Van phong Dang ky dat dai cap nhat thong tin vao co so
01 ngay lam viéc | dit liéu dat dai; Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh hoic cap xa dé tra két qua.
0,5 ngay lam viée BNu’(rg 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
’ “7 | Xa ti€p nhan va tra két qua
21.1. Truong hop thu hoi Gidy chirng nhin di cap do ding ky bién dong va cip
lai Gidy chirng nhén sau khi thu hdi.
Thu I}éi Gidy ching nhan 025 noav I3 Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
da cap khong dung quy oA gay 1am |y Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dinh cta phap luat dat dai | 15 ngay lam | V'¢¢ dét dai.
do nguoi st dung dat, | viée Budérc 2. Vin phong Ding ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
chu s¢ hitu tai san gin (Bofi voi cac xd thé: & dinh
lién voi dat phat hién va | mién nui, kho v [am viae | 2-1- Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soét thi tuc dat dai guye o
21 | chp lai Gidy ching nhan | khan thi thoi | 3 98y lam viée &t 8,5 ngay lam viée. (DGi voi cac XA micn miii, kho | 02 >0 QD-
p g y g nhe £ 7. giai quyeé gay
. A . .| (Poi voi cac xa UBND ngay
sau khi thu hoi gian thuc hién midn  npi kho khanﬂ thi thoi gian thuc hién la 12,5 ngay lam viéc). ) 29/6/2026
duoc tang thém thn thi th,d’i o | Kiém tra, phoi hop v6i Phong Ky thuat dia chinh, UBND cép
1.115353 10 ngay lam | "L ST X8, ch sir dung dét 1ap ban v& dja chinh khu dét (néu cdn);
viéc) : J ’ - Lap ho so trinh Lanh dao Van phong xem xét, quyét dinh thu hoi

tang them 05
ngay lam viéc)

gidy chimg nhan da cap khong dang quy dinh cua phap luat; Céap
nhat thong tin vao co s¢ dir li¢u dat dai.
2.2. Lanh dao Van phong phé duyét quyet dinh thu h01 gidy

chirmg nhan da cp: 01 ngay lam viéc. (Déi vdi cdc xd mién nili,
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) (©) (4) (5) (6)

kho khan thi thoi gian thyc hién la 02 ngay lam viéc).

2,5 ngay lam viéc

Bude 3. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

3.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dét dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc.

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh dbi véi truong hop du dicu
kién cap Gidy chirng nhan.

3.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua; Vin
thu vao sO, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buwéc 4. Nghia vu tai chinh vé dat dai

4.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sit dung dat, chu s hitu tai san gin lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

4.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vy tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng/co quan thué.

4.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Budérc 5. Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:

5.1. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soét thi tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dir lidu dat dai.

5.2. Lanh dao Vian phong Ding ky dit dai phé duyét két qua;
Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwce hién la 1,5
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip
viéc XA tiép nhan va tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
21.2. Trlro’ng hop thu héi Gidy chirng nhin da cap ddi véi Gidy chirng nhan
dwoc cip lan diu
. . Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
0,25 ngay lam x. A A A A A A A A AN
o xa: Tiep nhan hé so day du va hop 1€, chuyén dén So NOng
viee nghiép va Mbi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
Buéc 2: So Nong nghi¢p va Moéi truong (Chi cuc Quan ly dat
dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1€, giai quyét.
2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai: Phan cong thu Iy: 0,5
ngay lam viéc.
15 ngay lam 2.2. Chuyén vién xi Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét: 09
vige 10 ngay lam viée | ngay lam viéc. (Poi véi cde xd mién niii, khé khan thi thoi gian

(Poi voi cac xa
miéen nui, kho

khan thi  thoi

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

Poi véi cdc xd
mién i,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

thuce hién la 12,5 ngay lam viéc).

- Kiém tra, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 152 Luat Dét dai theo dung quy dinh cta phap luat dat dai
tai thoi diém cép Gidy chimg nhan;

- Lap ho so trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Mbi truong xem
xét, quyét dinh thu hdi gidy chimg nhan da cap khong dung quy
dinh cua phap luat.

2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét quyet dinh thu h01 gidy
ching nhan da cap: 0,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam viéc

Budc 3. Chuyén vién xwr ly ho so- Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop kKhong phét sinh nghia vu tai chinh vé dat dai thi bo
qua Buoc 4
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :;lrll ;l::lrl“t:ﬁ rfll;;qétg?;ﬁlél hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
@) @ ©) @ ) ©
Buée 4. Nghia vu tai chinh vé dat dai
4.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
Khéng tinh vao | st dung dat va Chi cuc Quan ly dat dai: 02 ngay lam viéc.
thoi gian thyc | 4.2. Nguoi st dung dat: Thuc hién nghia vu tai chinh va nop
hién TTHC ching tir cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.
4.3. Thué tinh thong béo vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Chi cuc Quan ly dat dai: 01 ngay lam viéc.
Budc 5. Chi cuc Quan 1y dat dai
- Chuyén vién xu Iy hd so trinh Giam dbe So No6ng nghiép va
09 ngay lam vige | Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
(Poi véi cdc xd | thué dat.
mién i, khé | - Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong ding ky dat dai dé
khan thi thoi gian | cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
thue hién duwoc | Kiém 1am dé cip nhat, luu trit hd so giao rumg, cho thué rimg
ting thém 05 | theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit va giao
ngay lam viéc) rimg, cho thué dit va cho thué rung.
- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Bwéc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
Dang ky, cap Giay ching \ \ \ \ Buédc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoidc cap
ghéu;l déj voi tm(‘mgdh()“p S?é c ngay  lam 8’125 ngay lam é@: é(iém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Vian phong Pang ky
a chuyén quyén su dung L e s x i at dai.
dat trude ngay 01 thang 8 (Bgl vor cac kza' 2,5 ngay lam viéc | Buéc 2. Van phong Dang ky dit dai kiém tra giai quyét hd so, cu | Quyét dinh
5o | MM 2024 ma bén chuyén | T A (D6 véi cde xa | thé: 7 , s6 2758/QD-
quyén da dugc cap Giay | . e hid mién  nui, khd | 2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai | UBND ngay
chimg nhung chua thyc | /%" TWC M 4y ini thoi gian | giai quyét: 02 ngay 1am viée. (D6i véi cdc xd mién nii, khé khan | 2916/2026

hién thu  tuc chuyén
quyen theo quy dinh

duoc tang thém
10 ngay
viéc)

lam

thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc). )
Kiém tra, phoi hop v6i Phong Ky thuat dia chinh, UBND cap xa,
chu st dung dat 1ap ban v€ dia chinh khu dat (néu can); Chuyén
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TTHC dwoc
a . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan s1al hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
1.115363 ho so dén UBND cdp xa dé kiém tra, niém yét theo quy dinh.

Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong
bao thi Vin phong ding ky dat dai thuc hién dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong.

2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; Van thu vao s6, giri van ban,
chuyén dén Co quan thong tin dai chiing & dia phuong: 0,5 ngay
1am viée. (Déi vdi cde xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 1,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do dbi véi khu vuc chua ¢ ban
dd dia chinh thi Vin phong Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khdng tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién thua tuc hanh
chinh

Buwéc 3: Niém yét, cong khai hodc dang tin va xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai:

3.1. UBND cép xi: Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién
nghi, phan anh: 30 ngay.

Trudng hop khong rd dia chi cia nguoi chuyén quyén dé thong
bao thi Vin phong Ping ky dat dai dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong (chi phi do nguoi dé& nghi
cap Gidy ching nhan tra).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir lac két thuc niém yét,
cong khai, UBND cip x4 lap Bién ban két thic niém yét giri Van
phong Dang ky dat dai.

3.2. Vian phong Ding ky dét dai chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh cho co quan Thué: 02 ngay lam vigc.

3.3. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho Nguoi
str dung dét va Vin phong bang ky dat dai: 02 ngay lam viéc.
3.5. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :;lrll ;l::lrl“t:ﬁ Thm;tgl;l,lll,fllél hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
quye tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) @) (4) () (6)
hanh chinh cong.
3.6. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
02 ngay lam viéc | giai quyét: 01 ngay lam viée (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
(Poi véi cdc xd | thi thoi gian thwce hién la 05 ngay lam viéc).
mién  nii, khé | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vio co s
khan thi thoi gian | dir liéu dat dai.
thwc hién dwoc | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét két qua;
ting thém 05| Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
ngay lam viéc) chinh céng tinh hodc cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khdn thi thoi gian thwe hién la 02
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip
viéc XA tiép nhan va tra két qua.
Pang ky, céip Gidy chimg 0,25 ngay lam B}l.’(rc.}. Trung‘itﬁm }’hug vu hz‘mhxchi?h cfing tiflh hoijc cfip
A A £ oA xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
nharkl qu}/en sur ‘('11_11}g da}t, 05 ngay lam viée dAt dai.
?lgyen 39 hL;m tai san gan viéc Buéc 2. Vin phong Ding ky dat dai kiém tra giai quyét hd so, cu
ien véi datx cho nguoi (Déi véi cic xa | thé: .
Ilh(;lI} ?huyen 11 nhuf(,)’rgg mién nii, kho 2,5;1‘1gay‘lan} VIee 121, Chuyen vién Phong Bang ky va Kiém soét _thu tuc dat dai (Buyet dinh
23 quyén su dung de}t, quyen | o o g s (Doi véi cac xa A5 quvet: 02 neav I3 D6 h khan | $° 2758/QP-
sO hiru nha ¢, cong trinh | . U mién i, kho | 8 UYC gy lam viée. (Doi v cdc xa mién i, khd khan UBND ngay
Xay dung trong du 4n bt | S thuc hien | o i thoi gign | 1101 gian thic hien la 06 ngdy lam vige). 20/6/2026

dong san
1.115346

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh.

2.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao sd, giri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc.(Déi vdi cic xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
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TTHC dwoc
A er o «. . ... | Thoigian thuc cong bo tai
STT :?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
@) @ @) @ ) ©)
Budc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Khong tinh vao | DIEKY ditda: 02 mgdy lam viée.
.. . 3.2. Nguoi su dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat thyc
thoi gian thuc | [} N N A , \ A
hién TTHC h{en ngl'na vu tai chinh va nop ching tur cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.
3.3. Thué co sé thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (D6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budc 4. Van phong Pang ky dat dai cu thé:
4.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai
02 ngay lam viéc | giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén
(Poi véi Cac xa | thi thoi gian thuce hién la 05 ngay lam viéc).
mien n0i, kho | Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
khan thi thoi gian | dix liéu dat dai.
thwc  hién duwoc | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
ting thém 05| Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
ngay lam viéc) chinh cong tinh hodc cap xi: 01 ngay lam viée. (Péi véi cdc
xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc X4 tiép nhan va tra két qua.
09 ngay lam 0,25 ngay lam Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
Téch thtra hodc hop thtra | viéc " xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky & dinh
dat (Poi véi cdc xd viee dat dai. 93)7/?8(}1?9
24 mién nili, khé | 02 ngay 1am viée | Bwéc 2. Van phong Dang ky dit dai kiém tra giai quyét ho so, cu SG)BND Q\ )
- . Ny PR A I ngay
1.115343 khan thi thoi | (Poi voi cac xa | thé: 29/6/2026

gian thuc hién
duwoc tang thém

mién  mii,  khé
khan thi thoi gian

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
kiém tra dicu kién tach thira, hop thira theo quy dinh: 01 ngay
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TTHC dwoc
A . N Thaoi gian thuc cong bo tai
STT T?n thu t ue Thmiglan stal hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC : > .
tung co quan cua Chu tich
UBND tinh
1) ) ©) (4) (5) (6)

10 ngay lam
viéc)

thuc hién duwoc
tang them 04
ngay lam viéc)

1am viéc. (Poi vdi cdc xa mién mili, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 04 ngay lam viéc).

+ Truong hop khong di diéu kién: thong béo tra ho so.

+ Truong hop du diéu kién: Gui phiéu ly y kién d6i v6i Co quan
phé duyét quy hoach (S& Xdy dung, UBND cép x4, Ban Quan ly
Khu kinh té).

2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; chuyen dén Co quan quan ly
quy hoach: 01 ngay lam viéc. (Pdi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 03
ngay lam viéc)

Budc 3. Co quan quan ly quy hoach c6 van ban tra 161 cho Van
phong Ping ky dat dai dbi véi truong hop duoc 14y ¥ kién. (Ddi
VGi cde xd mién nibi, khé khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay
lam viéc)

05 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  niii, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 04
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién chinh Iy ban do dia chinh; Cap nhat théng tin
vao co so dir liéu dat dai: 04 ngay lam viéc. BPoi véi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc)
4.2. Lanh dao ky duyét két qua hd so, ky cap Gidy ching nhan;
Vin thu vao s6, chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Déi Vv&i cde xa mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 02
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
Xa tiep nhan va tra ket qua.

Tong cong: 24 TTHC
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG DPUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP TINH/CAP XA (POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI GOC VIET NAM DINH CU O NUOGC NGOAI CO QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TAI PHUONG
QUY NHON, PHUONG QUY NHON NAM, PHUONG QUY NHON BAC, PHUONG QUY NHON TAY, PHUONG QUY NHON PONG, XA
NHON CHAU HOAC QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUQC THAM QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN
QSDD, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHIEU CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI) (13 TTHC)

N TTHC dwge
N Thoi gian A R
Tén thi tuc Thoi gian giai thue hién ) cong bo tai
STT ha o quyét TTHC : ., Quy trinh cac budc gidi quyeét TTHC Quyeét dinh
anh chinh . TTHC cia > .
theo quy dinh e co n cua Chau tich
e coqua UBND tinh
©) @ ® | © ™
Truong hgp cap lai Giay chirng nhan do bi mat
025 naav 1am Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
:éc gay Phuc»vu ,hénh chinh cong cap gﬁ: Kiém tra, ti€p nhan hd so,
Vie chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Budre 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
02 ngay lam | 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cép Gidy chirng nhan c4 nhan
viéc kiém tra, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam | (Doi vdi cac | 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chuyén hd so dén UBND cip xa
viéc xd mién mii, | dé niém yét theo quy dinh: 1,5 ngay 1am viéce. (Pdi vdi cdc xd
Chp lai Giy ching nhan (1_?01 Vi cdc kh‘o‘ kﬁan thi mien niii, kho khqa'n thi th.olz gian thuce hfen la 6,5 ngay lam vz'eic).a Quyét dinh
do bi mat xa mién nui, | thoi gian thuc (Truong hop phai thuc hién trich do doi voi khu vuc chua c6 ban s 2758/QD-
1 : kho khan thi | hién duoc tang | A6 dia chinh thi Van phong Péang ky dat dai thuc hién trich do \
o hé . . C1s n N \ N UBND ngay
1115350 thoi gian thuc | thém 05 ngay | trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc 29/6/2026

hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

lam viéc)

hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh s0 102/2024/ND- -CP)

01 ngay lam
viéc

Buée 3. UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan anh: 15
ngay (Khong tinh vao thoi gian thyce hién thu tuc hanh chinh).

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va guri dén Vian phong dang
ky dét dai: 01 ngay lam vigc.

1,5 ngay lam
viéc
(Poi

voi cac

Budre 4. Van phong dang ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién lap hd so; trinh ky Gidy ching nhén; cap nhét
thong tin vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam viée. (Poi véi
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. . ...| Thigian TTHC duge
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh | . cua Chu tich
tung o quan UBND tinh
3) (4) (5) ‘ (6) (7)
xa mién nui, | cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam
kho khan thi | viéc).
thoi gian thyc | 4.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét ho so, ky huy
hién duwoc tang | Gidy chirng nhén da cap va ky cap lai Gidy chirg nhan; Vin thu
thém 05 ngay | vao so, chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
lam viéc) tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa: 0,5 ngay lam
viéc. (Déi vdi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuwc hién la
1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam Bude 5. Trung tdm Phyuc vu hanh '(;hinh cong tinh/Trung té}m
Viéc Phug vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
: quyeét.
Trwong hop thu héi Gidy chirng nhin di cap do ding ky bién dong va cap lai
Gidy chirng nhan sau khi thu hdi.
0,25 ngay lam Buéce 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Viéc Phuc»vu ,hénh chinh cong cap )gﬁ: Kiém tra, ti€p nhan hd so,
Thu hdi Gidy chimg nhan o © chuyén dén Van phong dang ky,dét dai. .
d3 chp khong ding qﬁy 1{5’:5 ngay lam l?lq’é'c 2. Van phong PBang ky dat dai kiém tra gidi quyét ho so, cu
. \ o liAe 1A 4. | VIEC thé:
gmh cud phap luat dat d;al (Poi véi cdc N 2.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chimg nhan ca Lo s
o nguoi su dung dat, | .7 i .. 19,5 ngay lam N Z,. A f L7 e | Quyét dinh
chi so hitu tai san gén Xa mien nii, | Coo nha}n gidi ql‘l‘ye‘F. 8,5 nga)‘fAlan} viéc. (D\oz voi cac xa mién nii, kho s6 2758/QD-
2 lien voi dat phat hién va kh?. k.han thi (BE’i Vol cdc khaﬁ» thi tho g thic hl.'en la 12,5 ngay lam.wec) ‘ . | UBND ngay
Cép lai Giéy ching 'nhﬁn th.(f’z gian thuc xa mién mii | ~Klérr} t{a, phoi I}OpA V(')’lv Ph(;)ng K}N/’thuét d1a£chir}h, IAJBND cap 29/6/2026
sau khi thu hai hién duoc hé khan thi | X chu stir dung dat 1ap ban v€ dia chinh khu dat (néu can);

1.115353

tang them 10
ngay lam viéc)

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

- Lap ho so trinh Lanh dao Vian phong xem xét, quyét dinh thu hoi
gidy chimg nhan di cip khong diing quy dinh ciia phap luat; Cap
nhat thong tin vao co so dir lidu dat dai.

2.2. Lanh dao Van phong phé duyét quyet dinh thu h01 gidy
chirmg nhan da cép: 01 ngay lam viée. (Poi véi cic xd mién niii,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
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e TTHC duge
e Thoi gian o Ol
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT ha Lt quyét TTHC : < Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . TTHC cia > .
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
(©) (4) (®) (6) ()
Budc 3. Van phong dang ky dat dai:
3.1. Chuyén vién lap kiém tra, ho so cap Gidy chimg nhan (d6i
25 ngay 1am v6i timg treong hop dang ky bién dong); Lap Phiéu chuyén thong
a tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 02 ngay lam viéc.
viee 3.2. Lanh dao Vin phong Ding ky dét dai ky duyét; Van thu vao
sO, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué
tinh ddi véi to chic; Thué co so ddi voi hd gia dinh, ca nhan): 0,5
ngay lam viéc.
Budéc 4a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat va Vian phong diang ky dat dai (treong hop bén
01 ngay lam | chuyén quyén la to chirc).
viée Buéc 4b. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
ngudi st dung dat va Van phong diang ky dat dai (truong hop bén
chuyén quyén 1a ho gia dinh, c& nhan).
Khéng  tinh | Buée 5. Nguoi str dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat
vao thoi gian | thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chirng tir hoan thanh nghia vu
thuc hién | tai chinh cho co quan thué theo quy dinh
TTHC
Buéc 6a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vian phong dang ky dat dai dbi véi truong hop phai
0,5 ngay lam Zl}llllxrc(:: )hlen nghia vy tai chinh (truong hop bén chuyén quyén 1a to
viee Budc 6b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vin phong diang ky dat dai dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop bén chuyén quyén 1a hd
gia dinh, c4 nhan)
2,5 ngay lam | Buéc 7. Van phong bang ky dat dai giai quyét
viéc 7.1. Chuyén vién Phong Thiam dinh va cap Gidy chimg nhéan ca
(Poi véi cdc | nhan giai quyét: 02 ngay lam viée. (Déi véi cdc xd mién mii, khé
xd mién mii, | khan thi thoi gian thue hién la 06 ngay lam viéc).
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Thoi o TTHC dwgc
Tén thu tuc Thoi gian gidi thu(’)’c1 lgligllll ) cﬁng,b("i tai
STT ha N quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
(©) (4) (5) ‘ (6) ()
kho khan thi | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
thoi gian thuwe | dir lidu dat dai.
hién duoc tang | 7.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét két qua;
thém 05 ngay | Chuyén hd so da gidi quyét cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
lam viéc) cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay 1am Bwéc 8. Trung tam Phuc vu hanh '(;hinh cong tinh/Trung t@m
Viéc Phug vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
quyeét.
biang ky bién dong 3.1. Truong hep chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghi¢p ma khong theo
quyén sir dung dat, quyén phuong 4n don dién, doi thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir
s& hitu tai san gin lién dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dit, gop von bang quyén sir dung
v6i dat trong cac trudng dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
hop Chgyén ddi quyeén sir 0.25 naav lam Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
dung dat ndng nghiép ma viéc gay Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so,
khong theo phuong an | 7,5 ngay lam j chuyén dén Vian phong dang ky dat dai.
don dién, doi thua, | viée Buégc 2. Van phong déng ky dat dai gidi quyet
chuyén nhuong, thira ké, | (Poi véi cdc 03 naav lam | 2-1- Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chirng nhan c& nhan & dinh
ting cho quyén st dung | xd mién mii, | =, NGay 1am | \i&m tra hd so, phan cong thu Iy: 0,5 ngay lam vigc. Q%ZS /mD
3 | dét, quyén so hitu tai san | kh6  khan  thi VIEC | 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia | > Qb-
N (Poi voi cdc . FOIRN ; e LA s o UBND ngay
gan lién V6i dat, gop von | thoi gian thiee | V.0 5 .- | chinh cho co quan thue; Trinh ky duyét ho so: 2,5 ngay lam vigc. 29/6/2026
bing quyén st dung dat, | hign  dugc ’];ZO m]éZZn ”;“Z’i (DGi véi cac xd mién nii, khé khan thi thoi gian thue hién la 7,5

quyen s& hitu tai san gan
lien voi dat; cho thué,
cho thué lai quyén sir
dung dét trong du an xay

tang thém 10
ngay lam viéc)

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

ngay lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do d6i vai khu vuc chua ¢ ban
d6 dia chinh thi Van phong Dang ky dét dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc

dung kinh doanh két cu lam viéc) hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh sb
ha tang; ban hoic ting 102/2024/ND-CP).

cho hodc d‘é thira ké hodc 01 ngady lam | Buéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
gop von bang tai san gan viéc ngudi sir dung dat va Vian phong ding ky dét dai (truong hop bén
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e TTHC duge
N Thoi gian A Ao
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
NC) @ ©) - ©) ™
lien vai dat thué caa Nha chuyén quyen la to churc).
nudc theo hinh thuc thué Budc 3b. Thue co so xdc dinh, thong bdo nghia vy tai chinh cho
dat tra tien hang nam nguoi s dung dat va Van phong dang ky dat dai (trudng hop bén
chuyén quyén 1a ho gia dinh, ¢4 nhan).
1.115362 Budéc 4. Nguoi st dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién voi dat
(bao gom h¢ gia dinh, ca Khoéng tinh | thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chirng tu/giay to chirng minh da

nhan, cong déng dan cu,
ngueoi goc Viét Nam dinh
cw & nudC ngoai coO
quyen su dung dat, tai
san gan lién véi ddt trén
nhiéu don vi hanh chinh
lién x&

vao thoi gian

hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
TTHC qua Budc 6. ) .
+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 5.
0,5 ngay lam | Budc S. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
viéce chinh cho Van phong dang ky dat dai (Doi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh)
Bwoc 6. Khi ¢o tl}()ng tin tor co s& dir li€u duoc lién thong hoac
N chimg tur hodc gidy to' chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai
2,5 ngay lam
viac chinh, Van phong déang ky dat dai gidi quyet
. .. . | 6.1 Chuyén vién kiém tra, giai quyét, lap hd so, trinh lanh dao ky
(Poi voi cac
~ 2 .- | duyet; cap nhat thong tin vao co so dir ligu dat dai: 1,5 ngay lam
xd mién nui,
ho khin  thi Viéc. (Déi vdi cdc xd mién nii, khé khén thi thoi gian thuc hién la

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

lam viéc)

5,5 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chang nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
quyet.




70

e TTHC duge
N Thoi gian A Ao
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién cong bo tai
STT N ot quyét TTHC : < Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
3) (4) (5) [0 , (7)
3.2. Trwong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay
dwng kinh doanh ket cau ha tang
N Buwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . A 4 ~. iR X A A
viac Phuc vu hanh chinh cong cép xa: Kiém tra, ticp nhdn ho so,
: chuyén dén Van phong dang ky dat dai
Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet:
2.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giiy chirng nhan ca
nhan giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niti, kho
02 noav lam khan thi thoi gian thyc hién la 5,5 ngay lam viéc). )
viac gay Kiémﬂ tra ho so, xac dinh diéu kién thuc hién quyen; LapvPhi@:u
04 ngay lam (B. g vii cdc chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén

viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

xd mién nui,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Thué co s

(Truong hop phai thuc hién trich do d6i voi khu vire chua c6 ban
dd dia chinh thi Van phong diang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Vian phong diang ky dit dai ky duyét; Vian thu vao
s6, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué: 0,5
ngay lam viéc. (Boi véi cac xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khoéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co s& xac dinh nghia vu tai chinh, thdng bao nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat va Van phong diang ky dat dai: 01
ngay lam viéc.

3.2. Nguoi st dung dat, chii s& hitu tai san gan lién vai dat thyuc
hién nghia vu tai chinh; nop chang tir/gidy to chirg minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toén tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 4.
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‘e . TTHC dwgc
e Thoi gian o Ol
Tén thi tuc Thoi gian giai thue hién ) cong bo tai
STT ha Lt quyét TTHC : < Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
3) (4) (5) (6) - @)
+ Truong hop thuc hién Thanh todn truc tuyén thi ho so sé
chuyén qua Budc 3.3.
3.3. Co quan Thué théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vin phong ding ky dat dai (P4i voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budc 4. Khi ¢ thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
1,5 ngay lam | chinh, Vin phong dang ky dat dai giai quyét:
viéc 4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay ching nhan ca
(Poi véi cde | nhan kiém tra, giai quyét, 1ap hd so, trinh lanh dao ky duyét; Cap
xd mién mii, | nhat thong tin vao co so dir ligu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Péi
khé  khdan thi | v6i cde xd mién mili, khé khan thi thoi gian thuwe hién la 05 ngay
thoi gian thuc | lam viéc).
hién duwoc tang | 4.2. Lanh dao Vin phong Ding ky dat dai ky duyét hd so; ky cdp
thém 05 ngay | Gidy chirng nhan; Vin thu vao s, chuyén két qua dén Trung tam
lam viéc) Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa: 0,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
R Budc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam . . A L sl ix A s e LA i
viac Phuc vu hanh chinh cong cap xa: tiep nhan va tra ket qua gidi
: quyet.
08 ngay lam | 3.3. Truang hep ban hoic ting cho hodc dé thira ké hodc gop von bang tai san

viéc

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

gan lién véi dit thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim

0,5 ngay lam
viéc

Buwéc 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so,
chuyén dén Van phong dang ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

Poi véi  cdc
xd mién nui,

Budc 2. Vian phong ding ky dat dai:

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chirng nhan ca nhan
kiém tra ho so, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, diéu kién chuyén quyén; Lap
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (5) (6) ()

kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay

Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué tinh doi
v6i to chie; Thué co s¢ doi véi ho gia dinh, ca nhan); Trinh ky
duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do doi vai khu vuc chua cé ban
dd dia chinh thi Van phong Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khdng tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

Buwéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat va Vian phong dang ky dat dai (truong hop bén
chuyén quyén 1 t6 chirc).

Buwéc 3b. Thué co sé xac dinh, théng b4o nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat va VPPK dat dai (truong hop bén chuyén
quyén 1 ho gia dinh, c4 nhan).

lam viéc)

01 ngay lam
viée

Khoéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gin lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

+ Trudong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hi¢én Thanh todn truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viéc

Bude 5. Co quan Thué thong bao ve viée hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Van phong dang ky dat dai (P61 voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh)

03 ngay lam
viéc

Poi Vvéi  cdc
xd mién i,

kho khan thi

Bwdc 6. Khi cO théng tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chimg tir hodc gidy to' ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Van phong dang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan cé
nhan giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy chirng nhan: 02 ngay
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e TTHC duwge
N Thoti gian A £
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién ) cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > .
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
3) (4) (5) , ® (@)
thoi gian thyc | lam viéc. (Poi voi cac xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
hién dwoc tang | hién la 06 ngay lam viéc). ’ ’ ’
thém 05 ngay | 6.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét; ky cap Giay
lam viéc) chirng nhan; Van thu vao so, cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu
dat dai; Chuyen ho so dd gidi quyet cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa tra
ket qua: 01 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xa mién nui, khoé khan thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
N Buwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,5 ngay lam . . A S A s tea LA Y ia
vide Phyuc vu hanh chinh cong cap xa: Ticp nhan va tra két qua giai
: quyet.
o 4.1. Truong hop diang ky quyén sé hitu tai san gin lién véi thira dit da cip
bang ky tai san gan lién Giay chirng nhan
\éqlr thu?l dat dahducychcap 0.25 noav I1am Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
dlay kc u’llllg nd an a0ac Viéc gay Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ticp nhan ho so,
S;lrrllg ar}ll i[le?ly V(ﬁl dV:t tSa(: 08 ngay lam : chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
; g ; 45 dine ko Viég Bwéc 2. Vin phong dang ky dat dai giai quyét:
Ve i n0i ung da dang 1y, (Doi voi cdc 2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 01 ngay lam viéc (Boz VOi £, s
gia han thoi han s hiru | .7 . . N N Quy¢t dinh
R .| xda mién nui, | 02 ngay lam | cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam |}
nha & cua td6 chic nudc , . | ia o s0 2758/QD-
4 .. . nhin  nude kho  khan thi | VIEC viéc). N _ ) ) UBND ngay
ngoal, thca oo | thoi gian thie | (DSi véi cde | Chi tri, phdi hop véi UBND cip xd, chi sir dung dét Iap ban vé | =0 B
e a0 O hign  duoc | xd mién i, | dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho
1(31 op d?%,ve kn, 4o not tang thém 10| kho khan thi | so den Phong Tham dinh va cap GCN ca nhan.
ung da cang xy ngay lam viéc) | thoi gian thuc | (Truong hop phdi thuc hién trich do doi véi khu viee chuea ¢6 ban
1115347 hién duoc tang dé dia chinh thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién

thém 05 ngay
lam viéc)

trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — Khdng tinh vao thoi
gian thyc hign thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 biéu
12 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan cé
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e TTHC duge
N Thoti gian A £
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
nhan: 01 ngay lam viéc .
Kiém tra, chuyén ho so dén co quan co chic nang quan ly vé xay
dung (S¢ xay dung, Phong Kinh t§ hogc Phong Kinh t‘é, Ha tang
va D06 thi) d¢ thyc hién xac nhan vé viéc du dicu kién ton tai cong
trinh xay dung do theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung dbi
Vo1 truong hop co gidy to quy dinh tai Piéu 148, Piéu 149 Luat
s6 31/2024/QH15 nhung hién trang tai san c6 thay d6i so véi gidy
to do va thugc khu vuc phai xin phép xay dung
Buéc 3. Co quan c6 chirc ndng quan 1y vé xay dung (S¢ xay
01 naav 1am dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi)
viéc gay kiém tra ho so, thuc hién >5ac I}han V(; viéc du diéu kién ton tgiu
: cong trinh xay dung; chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat
dai.
0l noav lam | BYOC 4. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan
viec gay ca nhan kiem tra, 1ap Phieu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh
: dao ky duyét; chuyén dén Co quan Thueé.
R R Buwdc 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam £ B e G S
< nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat va Van
ViEC \ = ;1A .
j phong dang ky dat dai.
Bude 6. Nguoi s dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat
A . thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/gidy to chiing minh da
Khong tinh N - N X
vao thoi gian hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co6). ’ ‘ 9
thuc hien + Trudng hop thuc hién Thanh toéan truc ti€p thi ho so s€ chuyén
TTHC " | qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hi¢én Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viéc

Budce 7. Co quan Thué théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D061 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian

thwe hién

TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai

Quyét dinh

cua Chu tich
UBND tinh

(©)

(4)

®)

(6)

()

02 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 8. Khi ¢ thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vian phong Dang ky dét giai quyét:

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhén ca
nhan giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dit liéu dét dai.

8.2. Lanh dao Vian phong Ping ky dit dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi: 0,5 ngay
1am viée. (Poi véi cde xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 9. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra két qua giai
quyet.

05 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

4.2. Truong hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dit so véi ndi dung da

dang ky

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so,
chuyén dén Vin phong dang ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 2,5 ngay lam viéc.

Chi tri, phbi hop v61 UBND cép xa, chu str dung dat lap ban vé
dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho
so dén Phong Tham dinh va cdp Gidy ching nhan ca nhan. (Poi
Véi cdc xd mién i, khé khan thi thoi gian thiee hién la 7,5 ngay
lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chimg nhan cé
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e TTHC duwge
e Thoi gian o Ol
Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién ) cong bo tai
STT ha Lt quyét TTHC : < Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . TTHC cia > .
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
3) (4) (5) - (6) (7)
nhan 13p Phi€u chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 0,5 ngay lam viée. (Poi vdi
cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuwce hién la 1,5 ngay lam
viéc).
Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat va Vin phong dang ky dat dai: 01
ngay lam viéc.
3.2. Nguoi st dung dét, chu s hitu tai san g'fm lién vé&i dat thuc
Khoéng tinh | hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da hoan
vao thoi gian | thanh nghia vu tai chinh (néu co).
thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
TTHC qua Budc 4.

+ Trudong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 3.3.

3.3. Co quan Thué thong bao vé& viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Vin phong ding ky dat dai (D6i v6i trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viéc

Budce 4. Khi ¢6 thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Van phong Ping ky dat giai quyét:

4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirg nhén ca
nhéan giai quyét: 01 ngay lam viéce. (P6i Vi cic xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dir liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong Ding ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cp xa dé tra két
qua: 0,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién mii, khé khan thi
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- TTHC dwgc
e ‘os Thoi gian o Ol
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT ha o quyét TTHC : °, Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyeét dinh
anh chinh . TTHC cia > .
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay 1am Buéc 5. Trung tdm Phyc vy hanh _qhinh céng tinh/Trung tél_m_
viéc Phyc vy hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra két qua giai
* quyet.
Piang ky bién dong doi 5.1. Truong hop thay déi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
v6i truong hop thay doi dit do sw théa thuan cia cac thanh vién hd gia dinh hoic cia ve va chéng; thi
quyén str dung dét, quyén tuc ding ky bién dong déi véi trwdng hep nhan quyén sir dung dat, quyén sé
s& hiru tai san gan lién hiru tai san gan lién véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chip dat dai,
v6i dat theo thoa thuan khiéu nai, té cdo vé dat dai hodic ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi
cua cac thanh vién ho gia hanh an cia co quan thi hanh 4n di dwec thi hanh; quyét dinh hodc phan
dinh hoac cua vg va quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap giira cac
chdng; quyén sir dung dat bén phat sinh tir hoat dgng thwong mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky
xdy dyng cong trinh trén 07 ngay Iam blen dong ddi véi trwong hep nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san
mat dat phuc vu cho viéc | ., gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap
van hanh, khai thac su VI@E. e Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tam
o - A (Poi voi cac | 0,25 ngay lam \ , n X o~ el £ A FA £, a
dung cong trinh ngam, | .~ .: N B Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ticp nhan ho so, | Quyét dinh
5 quyén s6 hitu cong trinh ZZO, m]‘:;gn n?hll viee chuyén dén Vin phong ding ky dat dai. ’ s6 2758/Qb-
ngam; ban tai san, dieu hoi eian thie Buéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet: UBND ngay
chuyen chuyén nhuong hién g duoc 03 ngay lam | 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay chung nhan ca nhan | 29/6/2026
quyén st dung dat 1a tai timo them. 10 viéc kiém tra ho so, phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam viéc.
san cong theo quy dinh & lom vié (Poi voi cdc | 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia
ciia phap luat vé& quan ly, | "4 4" viee) | i mién nii, | chinh; Trinh ky duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xa
st dung tai san cong; khé  khan  thi | mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 7,5 ngay lam viéc).

nhan quyén st dung dét
quyen so hitu tai san gin
lién véi dat theo két qua
giai quyet tranh chap,
khiéu nai, t6 cdo vé dat
dai hodc ban an, quyét
dinh cia Toa an, quyét

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

lam viéc)

(Truong hop phai thuc hién trich do ddi vai khu vuc chua ¢ ban
d6 dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buéce 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
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e TTHC duge
N Thoti gian A £
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC : < Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
(©) (4) (®) , (6) ()
dinh thi hanh 4n cua co phong dang ky dat dai
quan thi hanh an da duoc Bude 4. Nguoi s dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat
thi hanh; quyét dinh hodc Khong tinh thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/gidy to chirng minh da

phan quyét cua Trong tai
thuong mai Vi¢t Nam vé
gidi quyét tranh chép
gitra cac bén phat sinh tur
hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai;
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat do xir ly tai
san thé chap la quyén su
dung dt, tai san gin lién
v6i dat da dugc ding ky,
bao gbém ca xu 1y khoan
ng co nguon goc tu
khoan no xdu cua to chirc
tin dung, chi nhanh ngén
hang nudc ngoai

1.115369

vao thoi gian

hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so sé&
chuyén qua Budc 5.

Budéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vuy tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D61 véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

thuc hién
TTHC

0,5 ngay lam
viée

02 ngay lam
viéc

(Doi véi  cdc
xd mién nui,
kho khan thi

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

lam viéc)

Budc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chang nhan cé
nhan giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy chiang nhan; cap nhat
thong tin vao co s dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi
cde xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 05 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Giay chang nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
quyet.

09 ngay lam
viéc
(Poi voi cdc

5.2. Trwomg hop thay doi veé quyen st dung dat xay dung cong trlnh tren mat
dat phuc vu cho Vlec van hanh, khai thic sir dung cong trinh ngam, quyen iy
hiru cong trinh ngim
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (®) (6) ()

xd mién nii,
khé khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang théem 10
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cép xa: Kiém tra, ticp nhdn ho so,
chuyén dén Van phong dang ky dat dai.

4,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay

Budc 2. Vin phong ding ky dat dai giai quyet:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 3,5 ngay lam viéc.

Chu tri, phdi hop v6i UBND cap x&, chu sir dung dat 1ap ban vé&
dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén hd
so dén Phong Tham dinh va cép Gidy ching nhan ca nhan. (Poi
Vi cde xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay
lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Thim dinh va cip Gidy chimg nhan ca
nhan 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc

lam viéc) xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).
R R Buwdc 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam % e U S
" nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdoi dat va Van
viec . < ;1A .
: phong dang ky dat dai
Buéc 4. Nguoi su dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
A . thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/gidy to chiing minh da
Khong tinh < e - N L
vao thoi gian hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co6). ) . 9
thuc hien + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so sé chuyén
TTHC * | qua Budc 6.

+ Trg(‘mg hop thuc hi¢én Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

2,5 ngay lam
Viéc

Buéc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc li€n thong hodc
chiing tr hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian
thwe hién
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(©)

(4)

®)

(6)

()

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

chinh, Vian phong dang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chang nhan cé
nhan giai quyét, 1ap ho so; trinh ky Gidy ching nhan; cap nhat
thong tin vao co s dir lidu dat dai: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi
CAC Xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuwce hién la 5,5 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chirng nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.(Péi véi cdc xa
mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngdy lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 7. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra két qua giai
quyet.

6,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

5.3 Trwong hep ban tai san, diéu chuyén, cl!uyén nhuwong quyén sir dung dat
la tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quén ly, sir dung tai sin cong

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so,
chuyén dén Vin phong dang ky dat dai.

2,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
Xa mién nii
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

lam viéc)

Bud6c 2. Vin phong ding ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chirng nhan c& nhan
kiém tra hd so, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan cé
nhan kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
ky duyét hd so: 02 ngay lam viéc (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do ddi v&i khu vuc chua ¢ ban
d6 dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 ND sb
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (®) (6) ()

102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buéc 3. Thué co s xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian

Buéc 4. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén

thuc hién ,
TTHC qua Budc 6. ) .
+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s€
chuyén qua Budc 5.
05 naav 1am Bugée 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
P gay chinh Van phong dang ky dat dai (D061 voi truong hop phai thuc
viéc A N o
: hién nghia vu tai chinh).
Buwéc 6. Khi co thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc
chimg tur hodc gidy to' chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
02 ngay lam | chinh, Vin phong dang ky dét dai giai quyet
viéc 6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chang nhan cé

Poi véi cdc
xd mién i,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

lam viéc)

nhan giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy chang nhan; cap nhat
thong tin vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam viéc. Poi véi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 05 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chang nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra ket qua giai
quyet.
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- TTHC dwgc
N Thoti gian A £
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
025 noav 1am Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Ve gay Phuc vu hanh chinh céng cp xa: Kiém tra, tiép nhan hd so,
: chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Buéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay chang nhan ca nhan
1,5 ngay lam | kiém tra ho so, phan cong thy ly: 0,5 ngayrlam vigc.
viéc 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay chirng nhan ca
(Boi vdi cac | nhan giai quyét; Léap phiéu lay y kién vé& diéu kién chuyén muc
xd mién nii, | dich dén UBND cép xd va cac co quan khac co lién quan; Trinh
khé  khan thi | ky duyét hd so: 01 ngay 1am viéc. (Béi véi cdc xd mién nii, khoé
’ 6.5 naav Iam thoi gian thywc | khan thi thoi gian thyc hién la 05 ngay lam vigc).
bang ky bién dong VEAC gay hién dugc tang | (Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vye chua c6 ban
chuyén muc dich sir dung (De 5 vei cde thém 04 ngay | do dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc hién trich do ’
dat khong phai xin phép | ' POYOL A Lam viéc) trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khdng tinh vao thoi gian thuc | Quyét dinh
6 | €O quan nha nudc co ZZO, m]‘:;gn n?hll hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 12 Nghi | s6 2758/QD-
tham quyén o dinh so6 102/2024/NDb-CP). UBND ngay
thoi gian thuc 0
- 1,5 ngay lam 29/6/2026
hién duwoc | T
1.115348 vino thém 10 | VIEC .
" 5 lam viéc) (Doi voi  cac | Bwoc 3. UBND cap xa va cac co quan khac co lién quan c6 van
g4y ' xd mien nui, | ban tra l6i cho Van phong déng ky dat dai doi véi truong hop
khé  khan thi | duoc iy y kién; Chuyen hd so dén Vin phong ding ky dét dai.

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 03 ngay

lam viéc)

(Poi voi cac xd mién niii, khé khén thi thoi gian thue hién la 4,5
ngay lam viéc).

0,5 ngay lam
Vviéc

Poi Vvéi  cdc
xd mién nui,

kho khan thi

Budc 4. Van phong dang ky dat dai glal quyet

Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan ca nhan
kiém tra hd so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky duyét; Van thu vao s6,
giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho co quan Thué. (Péi véi
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (®) (6) ()

thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 01 ngay

cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thwce hién la 1,5 ngay lam
viéc).

lam viégc)
R R Budc 5. Thué co s& xac dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam < I A S
A nguoi st dung dat, chi s hitu tai sdn gan lién vdoi dat va Van
Viece \ - ;1A .
: phong dang ky dat dai
Bude 6. Nguoi s dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat
A . thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/gidy to chirng minh da
Khoéng tinh N - N X
vao thoi gian hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u co). ’ ‘ 7
thuc hien + Truong hop thuc hi€n Thanh toéan truc ti€p thi hd so s€ chuyén
T'I.'HC “ | qua Budec 8. ) .
+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 7.
05 noav Iam Buéc 7. Co quan Thué thong bao v€ viéc hoan thanh nghia vy tai
> Ngay chinh Van phong dang ky dat dai (P véi truomg hop phai thuc
viéc A N o
: hién nghia vu tai chinh).
Bwoc 8. Khi ¢o tl}éng tin tir co s¢ dir licu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
01 ngay lam | chinh, Vin phong dang ky dat dai gidi quyg%t: ’
viéc 8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay chirng nhan ca

BPoi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 03 ngay
lam viéc)

nhan giai quyét; 1ap ho so; trinh 1anh dao ky duyét: 0,5 ngay lam
Viéc. (Déi v6i cac xd mién miti, khé khan thi thoi gian thue hién la
2,5 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Vian phong Dang ky dét dai ky duyét hd so; ky cap
Gidy chirng nhan; Vian thu vao s6; Chuyén hd so da giai quyét
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.(Paoi
Véi cdc xd mién i, khé khan thi thoi gian thie hién la 1,5 ngay
lam viéc).
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e TTHC duge
- Thoi gian A A
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
025 noav 1am Buwoéc 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
viéc gay Phuc vu hanh chinh cong cap xa: tiep nhan va tra két qua giai
* quyet.
025 noav Iam Buéc 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
e gay Phuc vu hanh chinh cong cdp xa: Kiém tra, tiép nhan hd so,
; chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Budgc 2. Van phong déng ky dat dai giai quyet:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay chiang nhan ca nhan
25 naav lam kiém tra ho so, phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
viéc gay 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay chung nhan ca
< LA ik , 2. .. . | nhan kiém tra ho so, kiém tra sy phu hop véi quy hoach st dung
bang ky, cap Giay ching (Poi vOi cdc | ix, A oo« 9 A <
P S ~ 2 .. | dat cap x& hoac quy hoach chung hoac quy hoach phan khu hoac
nhan doi véi truong hop N xXd mién nui, ~ 5 - . N
A e e C oA 6,5 ngay lam . y . | quy hoach x&y dung hoac quy hoach ndng thon: 02 ngay lam
ho gia dinh, ca nhan dang | ! kho khan thi | .% e e s
, 2 R , VIéc o Vi€c. (Doi voi cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la
sir dung dat khong dang | % .. . | thoi gian thuc NS
; ~ > | (Poi voi cac | .. g 07 ngay lam viéc). £, 4
muc dich da duoc Nha | .7 .. | hién dwoc tang 2 ¢ a o T L s Quy¢t dinh
(A A A . | xd mien nui, |, x .2 | (Truong hop phai thyc hién trich do doi vai khu vuc chua c¢0 ban | ;
nudc cdng nhan quyen sir , . .| thém 05 ngay | . &. , \ s \ < AR, 4 A s0 2758/Qb-
7 X : \ kho khan thi| ,. = .. do dia chinh thi Van phong Pang ky dat dai thuc hién trich do X
dung dat trudc ngay 01 o . lam viéc) hoi aian 05 naay 1am viec — Khana tinh vao thoi gian th UBND ngay
thémg 7 ndm 2014 thoi glan thuc tr_ong thol glan ngay lam viec — . ong tinh vao t ql glant u’C 29/6/2026
hién dwroc hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 12 Nghi
tang thém 10 dinh s6 102/2024/ND-CP)
1.115344 N - s TPUFT ~ . = T
ngay lam viéc) R R Budc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam o A T, T fr Ay 7
A nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
viee N < ;1A .
) phong dang ky dat dai
Bude 4. Nguoi s dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat
Khong tinh | thuc hién nghia vu tai chinh; np ching tir/giay to chung minh da

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hi¢n Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.
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Thoi gian TTHC dugc
Tén thi tuc Thot gian giai thue lglién cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
3) (4) (5) , (6) (7)
05 noav Iam Buéc S. Co quan Thué thong bao v€ viéc hoan thanh nghia vy tai
P gay chinh Van phong dang ky dat dai (D61 véi truong hop phai thuc
viéc A N o
¢ hién nghia vu tai chinh).
02 ngay lam | Buéc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit li€u dugc lién thong hodc
viéc chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
(Boi vdi cac | chinh, Van phong dang ky dat dai giai quyét:
xd mien nui, | 6.1. Chuyén vién dugc phan cong thu ly tiép tuc giai quyét: 01
khé khan thi | ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thoi gian thuc | thuc hién la 05 ngay lam viéc). ) )
hién dugc tang | 6.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét ket qua; Van
thém 05 ngay | thu vao so, chuyen ket qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
lam viéc) cong tinh/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: 01 ngay
lam viéc (Doi voi cac xda mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
hién la 02 ngay lam viéc).
0.25 noav Iam Bwéc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
it gay Phuc vy hanh chinh cong cdp xa: Tiép nhan va tra két qua giai
quyet.
07 ngay lam | 8.1. Truong hgp thira dat goc di co6 Giay ching nhén, phan di¢n tich tang
Pang ky, cp Gidy ching viée thém do nhan chuyén quyén sir dung mét phan thira dit da dwoc cap Gidy
(Thoi gian thuc | chieng nhan
nhan d6i véi thira dat c6 | . 2~ - ~ . p ~ : 5
hi¢n thong bao N Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/Trung tam
dién tich ting thém do A : | 0,25 ngay lam . . A T s i £ A PA
2 .. | cho bén chuyeén | ~!' Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti¢p nhan ho so, £ 4
thay doi ranh gigi so voi oo o | vige huvén dén Vi \ < T R g Quyet dinh
Gidy chimg nhan da cép quyen va niem chuyén dén Vian phong dang ky dat dal.. ’ s6 2758/QP-
8 : yet tai UBND Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai gidi quyeét: \
JE . R R - R 2 4 NP . A s A UBND ngay
cap xa; Dang| 02 ngay lam | 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Giay ching nhan ca nhan
1.115368 o o 2 X P . NI 29/6/2026
tin trén phirong | Vvigc kiém tra ho so, phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam viéc.
tien thong tin | (Poi véi cdc | 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay chung nhan ca

dai ching la 30
ngay, Khéng
tinh vao thoi

xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc

nhan kiém tra; trinh lanh dao ky duyét; q
Vaén thu vao so, gui Thong bao cho bén chuyen quyen va niém
yet tai UBND cap x&; Truong hop khong ro dia chi cia nguoi
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (5) (6) ()

gian thuc hi¢n
thu tuc hanh
chinh)

Poi Vi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang théem 10
ngay lam viéc)

hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viégc)

chuyén quyén dé thdng bao thi thuc hién dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong theo quy dinh: 1,5
ngay lam viéc. (Doz VOi cde xd mién nili, khé khan thi thoi gian
thue hién la 6,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do ddi véi khu vuc chua cé ban
d6 dia chinh thi Vin phong ding ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buéc 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan 4nh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC)

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va giri dén Vian phong ding
ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viéc

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching nhan ca nhan
lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét,
chuyén dén Co quan Thué.

01 ngay lam
viéc

Bude 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khoéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéce 6. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s8 chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thyc hién Thanh todn truc tuyén thi hd so s8
chuyén qua Budc 7.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian
thwe hién
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(©)

(4)

®)

(6)

()

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 7. Co quan Thué thong béo vé viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D061 voi1 truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
Xa mién nii
kho khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buoc 8. Khi co thong tin tir co s6 dir liéu dugc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyet

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chang nhan ca
nhan giai quyét, 1ap ho so, trinh ky Gidy chung nhan; cap nhat
thong tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Péi véi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thyee hién la 05 ngay lam
viéc).

8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chang nhan; Van thu vao sb, chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa: 0,5 ngay lam viéc.(Péi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Bwéc 9. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B phan mot cira cip xi: Tiép
nhan va tra ket qua giai quyet

11,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc
xd mién nui,
khG khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

8.2. Trudng hep thira dat goc da o Glay chitng nhan, phan dién tich ting
thém phan dién tich dat chwa dwoc cap Giay chieng nhan

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so,
chuyén déén UBND cap xa.

08 ngay lam
viéc

Poi véi  cdc
xd mién nui,
khé  khan thi
thoi gian thuc

Budéc 2. UBND cap xa (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi)

2.1. Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da c6 ban d6 dia chinh/
kiém tra, ky xa4c nhan manh trich do ban do dia chinh theo quy
dinh; Xac nhan ngudn gbc, hién trang sir dung dat cd hay khong
c6 nha &, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (5) (6) ()

hién dwoc tang
thém 08 ngay

san gan lién voi dat, xac nhan viéc s dung dat 6n dinh, xac nhan
su phd hop véi quy hoach: 1,5 ngay lam viéc. (Péi véi cde xa
mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 6,5 ngay lam viéc).
2.2. Niém yét cong khai céc noi dung da xac nhan trong thai gian
15 ngay, dong thoi thuc hign xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung da cong khai (khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC)

2.3. Kiém tra, hoan thién, Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
chuyén dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo quy dinh:
02 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat va Van
phong dang ky dat dai

lam viégc)

01 ngay lam
viée

Khoéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hi¢én Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viéc

Bugée 5. Co quan Thué thong béo vé viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh den UBND cap xa - Phong Kinh t€ hodc Phong Kinh t€, Ha
tang va D6 thi (D61 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh).

1,5 ngay lam
Vviéc

Poi Vvéi  cdc
xd mién i,

kho khan thi

Budéc 6. Khi ¢ thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong hodc
chiig tur hoac gléy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, UBND cap xa (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va D6 thi) giai quyet

6.1. Chuyén vién lap hd so trinh ky GCN; cap nhat thdng tin vao
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e TTHC duge
- Thoi gian A A
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién cong bo tai
STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
3) 4) (5) , (6) , ‘ @)
thoi gian thyc | co s& dit liéu dat dai: 01 ngay lam viéc.(Doi vdi cac xa mién nuii,
hién dwgc tang | kho khan thi thoi gian thyc hién la 02 ngay lam viéc).
thém 02 ngay | 6.2. Lanh dao UBND cap x& ky duyét hd so; ky cdp Gidy ching
lam viéc) nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam Phyc vy hanh
chlnh cong tinh/Trung tam Phuc vu hanh chlnh‘ cong cap xa dé tra
ket qua: 0,5 ngay lam viéc.(Poi vdi cac xda mien nui, kho khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
025 noav Iam Buwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh qhinh cong tinh/Trung tam
viéc gay Phuc vu hanh chinh cdng cap xa: Tiep nhan va tra ket qua giai
: quyet.
Trudng hep cap doi Gidy chirng nhan do thay doi kich thwéc cac canh, dién
tich, so hi¢u cia thira dat do do dac 14p ban do dia chinh, trich do dia chinh
thira dat ma ranh gié¢i thira dat khong thay doi
s Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ , N T~ ik £ A PA
i Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so,
viec 2 £ < \ < , 3A .
N : chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
6.5 ngay lam Buéc 2. Van phong dang kY dat dai giai quydt:
Cap doi Giay chirng nhén | vigc uoc <. Van phong dang Ky dat dai gial quyet. . A A
L 2.1. Lanh dao Phong K¥ thuat — Dia chinh kiém tra, phén cong
quyén sir dung dét, quyen (Poi voi cdc . £ -
~ A . N thu ly: 0,5 ngay lam viéc. Quyét dinh
s& hitu tai san gan lién | xa mién ndi, | 03 ngay lam z
o 2X . . A I 2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 1,5 ngay lam viéc. s0 2758/QDb-
9 | voi dat kho khan thi | viéc N
o . .., | Chutri, phdi hop véi UBND cap x4, chu st dung dat, cac co quan | UBND ngay
thoi gian thuc | (Poi Vvdi cdc
. - .- | co lién quan 1ap ban v& dia chinh khu dat (néu can); UBND cap | 29/6/2026
1.115345 hién dwoc | xa mién nui, Kidm t trinh q é t) ha h th d A
ting thém 10| khé khan  thi xa kiém tra qué trinh st ung dat, xac nhan ranh gi¢i thua da

ngay lam viéc)

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

dang su dung khong thay d6i so véi glay ching nhan da cap;
Trinh ky duyét két qua Chuyén hd so dén Phong Tham dinh va
cap Gidy ching nhan ca nhan. (Péi véi cdc xa mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay chiing nhan ca
nhan lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh (d6i voi truong hop
phai thuc hién nghia vy tai chinh); Trinh ky duyét hé so: 01 ngay
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e TTHC duge
N Thoi gian A Ao
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC : < Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cia > o
theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich
S, UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
lam viéc. )
(Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vuc chwa c6 ban
do dia chinh thi Van phong Pang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thyc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi dinh so
102/2024/ND-CP).
\ \ Buwéc 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam N Je W a1~ e, z Y . 3k . o
A nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién vdoi dat va Van
ViEC \ - ;1A .
: phong dang ky dat dai
Bude 4. Nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat
R . thuc hi€n nghia vu tai chinh; nop chung tu/giay to ching minh da
Khoéng tinh N - R X
vao thoi gian hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u co). ’ ‘ 7
thuc hien + Truong hop thuc hién Thanh toéan truc ti€p thi ho so s€ chuyén
T'ILHC “ | qua Budc 6. ) i
+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi h6 so s&
chuyén qua Budc 5.
05 noav Iam Buéc S. Co quan Thué thong bao v€ viéc hoan thanh nghia vy tai
" gay chinh Van phong dang ky dat dai (D61 voi truong hop phai thuc
viéc A N N
: hién nghia vu tai chinh).
Bwoc 6. Khi ¢o tl}éng tin tir co s¢ dir licu dugce lién thong hoac
1,5 ngay lam | chimg tir hodc gidy to ching minh dd hoan thanh nghia vu tai
viéc chinh, Van phong dang ky dat dai gidi quyet:

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chimng nhan ca
nhan kiém tra ho so; 1ap thu tuc trinh ky GCN; cap nhat thong tin
vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién
niti, kho khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chang nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc X
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. | Thoigian TTHC dwoc
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyeét dinh
theo quy dinh tirng co quan cua Chu tich
UBND tinh
®) (4) (®) ‘ (6) ()
mién nui, KhO khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay 1am Buéc 7. Trung tdm Phyc vy hanh _qhinh céng tinh/Trung tél_m_
viéc Phyc vy hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra két qua giai
* quyet.
0,25 ngay lam Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh cl_lgnh céng_ tinh/Trung tam
viéc Phuc vu hanh chinh cong cép xa: Kiém tra, ticp nhdn ho so,
* chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Bwéc 2. Vin phong ding ky dat dai glal quyét:
2.1. Lanh phong Piang ky kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
ngay lam viéc.
02 ngay 1am 2.2. Chuyén vién Phong Thém, dinh va cap Giay chiing nhan ca
Ding ky, cap Gidy chang viéc nrlan k'ém‘tra; Erinlf _lanhAdao k}/ duyet, n 2 N
nhin aai i truong hop | 07 ngly 1am | (Bé vei ce | VM thi vio sb. gii Thong bdo cho bén chuyén quyén va niém
dé'chuyén quyén st duhg viéc xd mién i, yet t?' UBND C?p xa, '[I’u’,O’ ng hop khoﬁg o dia .Chl Cua; nguol
dét truoc ngay 01 thang 8 | (Ddi vei cdc | khé khan th | CUYEN uyén de thong bao thi thuc hién dang tin 03 lan trén o
niam 2024 ma bén chuyén | xd mién niii, | thoi gian thuc phl‘mng tlen.Ehong Em d,'c%l C,h ung o .d}a plrl'uong’ the? o dlr‘]h' :.|"5 9uyet dinh
10 | quyén da duoc cAp Gidy | khd khan thi | hién dwoc ting ;‘hgayh'ﬁm IY'§C5' (Doi o j“ mien miii, kho khan thi thoi gian ﬁ’é&%gﬁ%?y
, A o A \ we hién la 6,5 ngay lam viéc).
ching nhan nhung chua | thoi gian thuc | them 05 ngay | ona hon phéig thyuc hién trich do dbi véi khu vuc chua c6 ban | 29/6/2026

thuc hién thi tuc chuyen
quyén theo quy dinh

1.115363

hién duoc
tang thém 10
ngay lam viéc)

lam viéc)

dd dia chinh thi Van phong Pang ky dit dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buéc 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yet cong khai va tiép nhan cac kién nghl phan anh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC)

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va guri dén Vian phong dang
ky dat dai: 01 ngay lam vigc.
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e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (®) (6) ()

0,5 ngay lam
viéc

Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay ching nhan ¢4 nhan
lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét,
chuyén dén Co quan Thué.

01 ngay lam

Budéc 5. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat va Van

viee phong ding ky dit dai
Buwéc 6. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat
Kh . thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chirng minh da
ong tinh s - N Ty
vao thi gian hoan thanh nghia vu til chinh (neu’co). L ) .
thuc hien + Trum}g hop thuc hién Thanh toéan truc ti€p thi hd so s€ chuyén
T'I.'HC “ | qua Budec 8. ‘ ) .
+ Truong hop thuc hi¢n Thanh toan truc tuyén thi ho so sé&
chuyén qua Budc 7.
05 ngay lam Buéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai
P chinh Van phong dang ky dat dai (D61 véi truong hop phai thuc
viee hién nghia vu tai chinh).
Budc 8. Khi ¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
1,5 ngay lam | chinh, Van phong dang ky dét dai giai quyét:
viéc 8.1. Chuyeén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chimg nhan ca

BPoi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

nhan giai quyét, 1ap hd so; cap nhat thong tin vao co s¢ dir ligu
dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa mién niii, kho khan thi
thoi gian thyc hién la 05 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chirng nhan; Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x&: 0,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
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. | Thoigian TTHC dwoc
Tén thu tuc Thoi gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT ha N quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . TTHC cia > .
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
0,25 ngay lam Buéc 9. Trung tdm Phuc vu he}nh _qhinh céng tinh/Trung tél_m_
viéc Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra két qua giai
* quyet.
N Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . A 4 ~. iR ‘X A A
viac Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Klem tra, tiep nhan ho so,
: chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Budc 2. Van phong dang ky dat dai glal quyet
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chitng nhan ¢ nhan
kiém tra hé so, phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
2,5 ngay lam | 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan cé
viéc nhan kiém tra ho so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
Pang ky, cip Gidy ching (Poi véi cac | Ky duyét hd so: 02 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién nii, kho
nhan quyén sir dung dat 6,5 ngdy lam | xd mién i, | khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc).
quyén s hiru tai san gan | viéc khé  khan  thi | (Trudng hop phai thuc hién 1ap Béan Trich do tai san gan lién véi
lien voi dat cho nguoi (Béi voi cdc | thoi gian thuc dat/trich luc thira dét tai Du 4n hodc kiém tra, ky duyét Ban Trich £
nhan chuyén nhuong | xd mién nii, | hién dwoc tang | do tai san gin lién v&i dat/trich luc thira dat do don vi do dac ¢ ;Qg};?gimg
11 | quyén sir dung dét, quyén | khé khan thi | thém 05 ngay | Gidy phép vé hoat dong do dac va ban d6 (Po dac, thanh 1ap ban SSBND Qb-
s& hitu nha &, cong trinh | thoi gian thue | lam viéc) d6 dia chinh) thyc hién thi Van phong Dang ky dat dai thuc hién | ~,0 /Zgggy

xay dung trong du &n bat
dong san

1.115346

hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh
s0 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
phong dang ky dat dai.

Khoéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budée 4. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hgp thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
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. | Thoigian TTHC dwoc
Tén thu tuc Thol gian giai thwe hién ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co quan cua Chu tich
UBND tinh
®) (4) (®) , (6) ()
chuyén qua Budc 5.
0,5 ngay lam Buéc 5. Co quan Thué thong béo' vé \’/i'éc hoén thanh nghia vu tai
Viéc chinh Van phong dang ky dat dai (D61 vdi truong hop phai thuc
¢ hién nghia vu tai chinh).
Buéc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugce li€n thong hodc
02 ngay lam ching tur hodc gidy to' chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
viéc chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyet
(Db'i voi chC 6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chang nhan cé
W3 mién mui nhan Iap hd so trinh ky GCN; cap nhat thong tin vao co s¢ dir ligu
ke khan th}i dat dai: 01 ngay lam viéc. (Pdi vdi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thrc thoi gian thuce hién la 05 ngay lam viéc).
hidn duoc tdﬁg 6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
them 05 ngay Giay chirng nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam
lam viéc) Phuc vu hanhnchlnh pong tinh/Trung tam I?huc vu hanh chinh
i cong cap xa deé tra ket qua: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thuee hién la 02 ngdy lam viéc).
0,25 ngay 1am Bwéc 7. Trung tam Phuc vu hanh _(;hinh céng tinh/Trung té_m
viéc Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra két qua gidi
: quyet.
75 ngay 1am | 0.25 ngay lam Buwéc 1. T‘rung té'lm Pr]uc vu hérjh cr_\[nh cc‘)ng_’tinh/Trung‘ tam
viéc viéc Phucﬂvu ’hanh chlnh’ cong cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so,
(Bb’i voi cde — chuyén dén UBNQ cap xa. . _
Tach thira hoac hop thira | xd mién nai 03 ngay lam | Buéc 2. UBND cap xa (co quan chuyén mon ve nong nghi¢p va Quyét dinh
o aC Nc k6 khen thl: viéc moi treong) chu tri, phdi hop Ban Quan ly Khu kinh té (néu c6) 8 2758 /QD-
12 thoi gian thiec (j?éi v}éz‘ cc?c va céc don vi 6 lién quan (néu can) xac nhan cac diéu kién theo UBND ngay
1115343 hién e xd mién mii, | quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 1 DPiéu 220 Luat s 29/6/2026

tang them 10
ngay lam viéc)

kho  khan  thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

31/2024/QH15, khoan 3 Pidu 11 Nghi quyét sé 254/2025/QH15
va quy dinh tai diém b, ¢, d muc 2.1, myc 2.2, myc 2.3 khoan 2
Diéu 3 cua Quyét dinh sé 82/2026/QB-UBND Quy dinh vé diéu
kién, dién tich tdi thiéu duogc tach thira dat, hop thira dat ddi voi
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- TTHC dwgc
N Thoti gian A £
Tén thi tuc Thot gian giai thue hién ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh | . cua Chau tich
tung o quan UBND tinh
(©) (4) (5) , (6) ()
lam viéc) tung loai dat trén dia ban tinh Gia Lai.
(Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 08
ngay lam viéc).
04 ngay lam | Buéc 3. Van phong dang ky dat dai giai quyet:
vigc 3.1. Chuyén vién kiém tra diéu kién tach thua, hop thua theo quy
(bBoi véi cac | dinh, lap thu tuc trinh ky GCN; cép nhat thong tin vao co s¢ dir
xd mién nUi, | liéu dat dai: 03 ngay lam viéc (Poi voi cdc xa mién nuii, kho khan
kho  khan  thi | thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc). ’
thoi gian thyc | 3.2. Lanh dao Ky duyét ket qua ho so, ky cap Giay chirng nhan;
hién duoc tang | Van thu vao so, chuyén ket qua den Trung tam Phuc vu hanh
thém 05 ngay | chinh cdng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa: 01
lam viéc) ngay lam viéc
N Bwéc 4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh/Trung tam
0,25 ngay lam 5 . A J Sy P S
viac Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra keét qua giai
: quyet.
N Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh/Trung tam
0,25 ngay lam 5 . A X x. 1l £ A A
i~ Phuc vu hanh chinh cdng cap x&: Kiém tra, tiép nhan ho so,
viec 2 e £ x
05 nodv lam chuyén dén UBND cap xa.
viéc gay 2,5 ngay lam ’ ’ ’
’ (Bb’i voi cde viéc Buégc 2. UBND cap xa (Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha
Xac nhan ti€p tuc st |' .~ » .. | (Poi voi cac | tang va Do thi) ra soat, xac nhan vé hién trang su dung dat, tinh £, 4
dune dét no hia xd mién nui, | . 2 i | trang tranh chio dat dai st d dAt di dich. khé . | Quyet dinh
ung dat nong nghi€p , . .| xa mien nui, ang tranh chap dat dai, su dung dat dung muc dich, khong co A
kho khan thi , y | , PO PR X. X 2 LA < | s02758/QDb-
13 o . kho  khan thi | thong béo thu hoi dat, quyet dinh thu hoi dat, chuyén ho so dén X
thoi gian thuc oo < \ < ; ahl 4 UBND ngay
1.115359 hién duoe thoi gian thuc Van phong dang ky dat dai. 29/6/2026

tang them 10
ngay lam viéc)

hién duoc tang
thém 05 ngay

(Poi voi cac xa mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 06
ngay lam viéc).

lam viéc) ’ ’
02 ngay lam | Buéc 3. Vin phong dang ky dat dai giai quyet: q i
viéc 3.1. Chuyén vién phoi hop Uy ban nh&n dan cap x& kiém tra ho so

(Poi voi cdc

(néu can); xac nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung dét theo thoi




96

e TTHC duge

e . Thoi gian . ",

Tén thu tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT . ot quyét TTHC : <, Quy trinh cac buére gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cia > o

theo quy dinh {ime co' quan cua Chau tich

gcoq UBND tinh

®) (4) (®) (6) ()

xd mien nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay

han quy dinh tai khoan 1 Diéu 172 Luat Dat dai: 2,5 ngay lam
Viéc (Doi véi cic xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la
6,5 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyét két qua hd so, ky cap Giay ching nhan;
Vin thu vao sb, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh

lam viéc) chinh ¢éng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&: 0,5
ngay lam viéc

0,25 ngay lam Bwéc 4. Trung t'ém PAhuc vu h%mh _qhinh cc“)ng tinh/'!'rung té}m

viéc Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep nhan va tra ket qua giai

quyét.

Tong cong: 13 TTHC
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L. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA/BQ PHAN MQT CUA CAP XA (POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG
PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUGC NGOAI CO QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
TAI CAC XA, PHUONG CON LAI)

TTHC dwgc
Teén thii tuc Thoi gian gidi Thaoi gian thuc ] ) cﬁng,bf') tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buére gidi quyeét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) (4) 5 , — () (7)
Trwong hep cap lai Giay chirng nhin do bi mat
025 ngay lam Buée 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
P mot ctra cap xa: Kiém tra, ti€ép nhan ho so, chuyén dén Chi
viee nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai kiém tra,
T phén cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
((g él;gi};,;algdzl?;d 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chuyén hd so dén UBND cip
05 ngay lam micn i kho xd dé niém yét theo quy dinh: 1,5 ngay lam viéc. (Déi vdi cdc
viéc hin thi . 7| xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién [a 6,5 ngay lam
Lo . an thi thoi gian |~ .,
Cép lai Gidy chung (Bgz VO €ac XA e hién  duoc viec) . . A Lo .. ‘ 1a Quyét dinh
nhan do bi mat mién. . nii, kho tdﬁg hém 05 ng&y (Irugng hop phai thuc hién trich do d61 véi khu vure chua co t?an 2758 /QD-
1 j : khan thi thoi| [, © ., d6 dia chinh thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién X
. .~ | lam viéc) , o S en NP \ .. | UBND ngay
1115350 gian thuc hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi 29/6/2026

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

gia‘n thuc hién thu ‘guc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
bi€u 12 Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP)

01 ngay lam viéc

Budérc 3. UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tlep nhan cac kién nghi, phan anh: 15
ngay (Khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh).
3.2. Lap bién ban két thiic niém yét va gui dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam viéc
(Poi Vvéi cdc xa
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian

Budrc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién 1ap ho so; trinh ky Gidy chimg nhan; cap nhat
thong tin vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
thuc hien duoc | viéc).
tang them 05 ngay | 4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so, ky huy Gidy ching
lam viéc) nhan da cap va ky cap lai Gidy chimg nhan; Van thu vao so,
chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/
BQ‘phan mot cira cap xa: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd
mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
5 \ Bugc S. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap xa/ Bo phan
0,25 ngay lam
vide mot ctra cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
2.1. Truomg hep thu héi Gidy ching nhin da cap do ding ky bién dong va cip
lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi. ’
. . Buwde 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa/ Bo phan
0,25 ngay lam . A 5. 1A X A A 2 A .
. ) vide mot cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhdn ho so, chuyén dén Chi
Thu hoi Giay chang : nhanh Van phong Pang ky dat dai.
nhan da cap khong Budrc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:
ding quy dinh cua | 16,5 ngay lam 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra ho so, phan cong thu Iy: 0,5
phap luat dat dai do | vigc ngay lam viéc. i ’ ’
nglvmlq SINI dung di}t, (Bgz voi cdc xa 9,5 ngay lam vige 2.2. Chu?/en vién kiém tra, gial quyet; cl}u :[I‘l, ph01A h(_ip VoI Quyét dinh
Chu S& huq tai san gan | mién nui, kho (Béi v6i cd - | UBND cap x4, cac co quan c6 lién quan, chu str dung dat lap ban s6 2758/QD-
2 | lién voi dat phat hien | khan  thi  thoi | (250 VO, €9C Y41 (& dia chinh khu dét, kiém tra hién trang thira d4t (néu cAn); Lap \
va cip lai Gidy ching | gian thue hign | ™€ ML KhG 1y S trinh Lanh dao Chi nhanh ky Quyét dinh thu hdi Gidy | ConD NIy
; eI hain thi thoi gian ’ ; y Kuyet d Y| 29/6/2026

nhan sau khi thu hdi

1.115353

duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

ching nhan da cdp khong dung quy dinh ctia phap luat: 08 ngay
1am viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 12 ngay lam viéc).

2.3. Lanh dao Chi nhanh duyét ho so, ky Quyét dinh thu hoi
Gidy chirng nhan di cip khong dung quy dinh cua phap lut: 01
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian
thue hién la 02 ngay lam viéc).

3,5 ngay lam viéc

Buéc 3. Chi nhanh Van phong Bang ky Dat dai:
3.1. Chuyén vién 1ap kiém tra, hd so cap Gidy ching nhan (dbi
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

v6i timg truong hop dang ky bién dong); Lap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh; Trinh k¥ duyét hd so: 03 ngay lam viéc.

3.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét; Van thu vao so, giri Phiéu
chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué tinh d6i voi
t6 chirc; Thué co so dbi voi ho gia dinh, ca nhan): 0,5 ngay lam
viec.

01 ngay lam viéc

Budéc 4a. Thué tinh xac dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dit va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a to chirc).

Budrc 4b. Thué co sd xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi sit dung dit va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, c4 nhan).

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buwéc 5. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh va nop ching tir hoan thanh nghia
vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh.

0,5 ngay lam viéc

Buwéc 6a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop bén chuyén
quyén 1a t6 chic).

Budéc 6b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop bén chuyén
quyén 14 ho gia dinh, ca nhan).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bugre 7. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:

7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, lap ho so, trinh linh dao
ky duyét; cap nhat thong tin Va0 co sO dir liéu dét dai: 01 ngay
1am viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 05 ngay lam viéc).

7.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so; ky cap Gidy ching
nhan; Vin thu vo s6; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung tam
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
©) @ ©) _®) - ™
Phuc vu hanh chinh cdng cap x&/ B6 phan mét cura cap xa dé tra
két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Budc 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap x&/ Bo phan
viéc mot cua Cap x&: Tiép nhin va tra két qua g1a1 quyét.
2.2. Truwong hop thu hoi Gidy chimg nhin di cap doi véi Gidy chirng nhan dwoc
cip lan diu
0,25 ngay lam Bu’é"crl. Trung tam Phuc vu hanh chiph c@ng cap xa: Kiém
Viéc tlga, tlép‘ nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té hodc phong Kinh
: té, Ha tang va Do thi (noi co dat)
Budc 2: Phong Kinh te hoiic phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Tiép nhan, giai quyet
2.1. Phong Kinh té hoic phong Kinh té, Ha tang va Do thi:
20 nga NP Phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam viée.
lam \g/igc 01 ngay lam vige 2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 0,5 ngay 1am viéc

(Poi voi cac xa
miéen nui, kho

khan thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

- Chuyén hd so téi Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé duoc cung cap hod so cap Gidy
ching nhan lan dau.

02 ngay lam viéc

Buwoc 3. Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai: Chuyen ho so cip Gidy chirmg nhan lan
dau t6i Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi

07 ngay lam viéc

Buwoc 4. Phong Kinh té hodc phong Kinh té, Ha tang va Do thi:
Chuyén vién (phu trach dit dai):

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 ciia Luat Dat dai theo dung quy dinh ctia phap
luat dat dai tai thoi diém cép Giéy ching nhan;

- Lap hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xid quyét dinh
thu hoi Gidy ching nhan di cip khong dung quy dinh cua phap
luat dét dai.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

02 ngay lam viéc

Buac 5. Chu tich Uy ban nhan dén cap xa:

Xem xét, quyét dinh thu hoi Giéy ching nhan da cap khong
dung quy dinh cua phap luat dat dai va chuyén t6i Phong Kinh té
hodc phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

(Luu ¥: truong hop khong chuyén théng tin thué thi bé qua budc
6,7,8,9,10).

0,5 ngay lam viéc

Budc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
Chuyén vién (phu trach dét dai): Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh trinh Linh dao phong ky
duyét va chuyén toi co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Buéc 8. Co quan Thué: 01 ngay lam viéc

Kiém tra hd so, xac dinh tién sir dung dt phai ndp theo quy
dinh; ban hanh thong bao ndp tién st dung dat guri cho ngudi sir
dung dét

Buwoc 9. Nguoi sir dung dat: Nop tién su dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién str dung dat.

Buéc 10: Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat cua nguoi su
dung dat va gui thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

07 ngay lam viéc
Poi véi chc xd
mién  nui,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budéc 11. Phong Kinh té hodc phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit licu dugce lién thong hodc
chimg tir hodc gidy to chirmg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Chuyén vién (phuy trach dat dai):

- In Gidy chung nhén quyen sir dung dat, trinh Chii tich UBND
cap xa ky (neu c6); chuyén két qua t6i Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/ B phan mot cua Cap & dé tra két qua.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cip dén
Chi nhéanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha o quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) (4) (5) ‘ (6) (@)
ho so dia chinh, co so dit li¢u dat dai.
0,25 ngdy lam | Buéc 12. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua
Piang ky bién dong 3.1. Trudng hep chuyen doi quyen sir dung dat nong nghiép ma khong theo
quyén st dung dét, phuong dn don dién, doi thira, Chuyen nhugng, thira Ké, tang cho quyén sir dung
quyén so hitu tai san dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dit, gop vén bang quyén sir dung dit,
gan lién voi dat trong quyén sé hiru tai san gan lién véi dit
cac  truong hop 095 noav  1am Buaéc 1. Trung tam E’huC vu h@nh chinh p()ng cap x§1/ B phan
chuyén doi quyén su e gay mot cira cdp xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Chi
dung dat ndng nghiép : nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
ma  khong  theo Budc 2. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:
phuong an don dién, 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hé so, phan céng thu ly: 0,5
d6i thoa, chuyén|7,5 ngay lam ngay lam viéc.
nhuong, thira ké, tang | viéc 3,5 ngay lam viéc | 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop véi UBND
cho quyén st dung | (BSi voi cac Xa | (Doi véi cdc xd | cap xa, chii sir dung dét lap ban v dia chinh khu dét (néu can); & dinh
dat, quyen s¢ hiru tai mién nii, khé | mién mii,  khé | Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho co quan thue Trinh ky A’Quye n
< \ . . N s0 2758/QDb-
3 |san gan lien véi dat khan — thi  thoi | khan thi thoi gian | duyét hd so: 03 ngay lam viéc. (Doz Voi cdc xd mién nii, khé UBND nas
) . . gay
gop von bang quyen gian thuc hién | thuc hién duwoc | khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc). 29/6/2026

sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién
véi dat; cho thué, cho
thué lai quyén su
dung dat trong du &n
xay dung kinh doanh
két cdu ha tang; ban
hoac ting cho hogc dé
thira ké hoac gop von
bing tai san gin lién
vGi dat thué cia Nha
nudc theo hinh thuc

duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

tang thém 05 ngay
lam viéc)

(Truong hop phai thuc hién trich do dbi véi khu vuc chwa ¢ ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khdng tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buée 3a. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat va Chi nhanh Van phong déang ky dat dai
(truong hop bén chuyén quyén 14 to chic).

Bude 3b. Thué co s¢ xac dinh, thong bio nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat va Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
(trudong hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, ca nhan).
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
R (4) (5) G - (7)
thué dat tra tien hang Budgc 4. Nguoi su dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lien voi dat
nam thuc hién nghia vu tai chinh; nop chimg tu/giay to' chung minh
Khong tinh vao | da hoan thanh nghia vy tai chinh (nu c6). ‘ 7
1.115362 thoi gian thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s€ chuyén
TTHC qua Budc 6. ’ .
+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 5.
Budée 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam viéc | tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Poi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
Bwoc 6. Khi ¢co tl}()ng tin tir co s¢ dir li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to' chung minh dé hoan thanh nghia vu tai
sv 1am viae | ChiNN, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai gidi quyét:
02 ngay !am’vu;CN 7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh lanh dao
(Poi voi cac xa
3 . . | Ky duyét; cap nhét thong tin vao co so dit ligu dat dai: 1,5 ngay
mién nui, kho
- o e lam viéc. (Poi véi cac xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
khan thi thoi gian
e hin  dwoc hién la 5,5 ngay lam viéc).
o . " | 7.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hod so; ky cap Gidy chirng
tang thém 05 ngay ha h ho h hanh
lam viéc) nhan; C uyen b so da giai quyét dén Trung tam Phuc vu han
i chinh cong cap xa/ Bo phan mot cura cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Béi VoI cdc xd mién nui, kho khan thi thoi gian
thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap xd/ Bo phan
viéc mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
S?AC ngay lam 3.2. Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dy an xay dung
¢ . | kinhdoanh két cAu ha tang
(Doi voi cac xa :
mién nui, kho 025 noav  lam Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/ B9 phan
khan thi  thoi viéc gay mot ctra cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Chi

gian thuc hién

nhanh Vin phong Ding ky dat dai
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

02 ngay lam viéc

Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:

2.1. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién la 5,5 ngay lam viéc).
Kiém tra ho so, xac dinh diéu kién thyc hién quyén; Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén
Thué co s&

(Truong hop phai thyc hién trich do ddi vai khu vic chua co ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khéng tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky duyét;
Vin thu vao so, gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xa mién niii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Bwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dit va Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi str dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dét thyuc
hién nghia vy tai chinh; ndp ching tu/gidy t& ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 4.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 3.3.

3.3. Co quan Thué thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai (D6i v6i trudng
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.




105

TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT N o quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
Bwoc 4. Khi ¢o tl}éng tin tur co s& dir licu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to' chung minh da hoan thanh nghia vy tai
+ 12— -~ | chinh, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
%},)Sé?gsgilazicwiii 4.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh lanh dao
i .. . | ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay
mién  nui, kho | |: -~ J Y S A P
- N lam viéc. (Poi voi cdc xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
khan thi thol gian | .. . g
e hion  duoc hién la 05 ngay lam vz.e,c). ] . ’ .
time thom 05 nod 4.2. Lanh dao Chi n[\anh ky duyét ho so; ky cap Giay chung
ldmgviéc) g4y nhan; Van thu vao so, chuyén ket qua den Trung tam Phuc vu
i hanh chinh cong cip x&/ Bo phan mot cua cap xa: 0,5 ngay lam
viéc. (Poi véi cde xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xd/ Bo phan
Viéc mot cira cap XA: tiép nhan va tra két qua giai quyet
3.3. Truong hgp ban hoic tiang cho hoace dé thira ké hodc gop \(on bang tai san
gan lien vai dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tien hang nam
Buwgc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
\ \ 0,5 ngay lam viéc | mot ctra cap xa: Kieém tra, tiep nhan ho so, chuyén den Chi
08 ngay lam *

viéc
(Poi voi cac xa
miéen nui, kho

khan thi thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

3,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nui,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai:

2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, diéu kién chuyén quyén; Chu
tri, phdi hop voi UBND cép x4, chi st dung dat 1ap ban vé dia
chinh khu dat (néu can); Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh
cho Co quan thué (Thué tinh d6i vé6i t6 chirc; Thué co sé ddi véi
ho gia dinh, c4 nhan); Trinh ky duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
(Poi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 08
ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i vai khu vuc chua co ban
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dit va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a to chirc).

Bude 3b. Thué co sd xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dit va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, ca nhan)

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi str dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& chirng minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c0).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buée 5. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (P6i vdi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 6. Khi co thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vian phong Bang ky dat dai:

4.1. Chuyén vién giai quyet lap ho so; trinh ky Gidy chirng
nhan: 02 ngay lam viéc. (Péi véi cac xa mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai ky duyét;
ky cap Gidy ching nhan; Van thu vao s, cap nhat thdng tin vao
co so dit lidu dat dai; Chuyen hd so da giai quyét cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa/ Bo phan mot cira cap x4 tra két
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TTHC dwoc
Teén thil tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
3) 4) (5) (®) ‘ @)
qua: 0,5 ngay lam viéc. (Doi vdi cac xa mién nui, kho khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0.5 neav 1am viee Bugc 5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap x&/ Bo phan
> Ngay 7 | mot cura Cap x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
4.1. Truwong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién véi thira dat di cap Gidy
chirng nhan
025 naav  Iam Bugc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
viéc gay mot cura cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyen den Chi
) * nhdnh Van phong Pang ky dat dai.
bang ky tai san gan Buéc 2. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyet:
lién voi thua dat da 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra ho so, phan céng thu ly: 0,5
duoc cap Giay chung ngay lam viéc. )
nhan hodc dang ky 08 noav  1Am 2.2. Chuyén vién Chi nhanh: 02 ngay lam viéc (Doi vdi cdc xa
thay dbi vé tai san gin | .. gay mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 09 ngay lam viéc)
viec -2 A gy - ‘o £ x 2 s
lién voi dat so véi ndi (Bb’i V6 cac X Kiém tra ho so; Chu tri, phoi hop véi UBND cap xda, chu st )
dung da dang ky, gia midn i kho 2,5 ngay lam viéc | dung dat 1ap ban v& dia chinh khu dat (néu can); chuyén ho so | Quyet dinh
4 han thoi han s& hiru Khin thi, hoi (Doi voi cac xa dén co quan ¢ chic nang quan ly vé xdy dung (S xay dung, | s6 2758/Qb-
nha & cua to chuic on thue  hicn mién  mii, khé | Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) dé thuc | UBND ngay
nudc ngoai, cd nhan g o T | khan thi thoi gian | hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai cong trinh x4y dun 29/6/2026
dwoc tang thém ; S y &
nudc ngoai theo quy 10' N ag 1am thuc hién duoc | do theg quy dinh cta phap luat V§ xay dung CI‘(A)i véi truong h()’p
dinh ciia phap ludt vé | 1 gay ting thém 05 ngdy | c6 gidy to quy dinh tai Didu 148, Didu 149 Ludt sb

nha ¢ ndéi dung da
dang ky

1.115347

lam viéc)

31/2024/QH15 nhung hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy
to do va thugc khu vuc phai xin phép xay dung.

(Trirong hop phdi thuc hién trich do d@si véi khu vuee chiea c6
ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc
hi¢n trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khéng tinh vao
thot gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tgi Khoan 5
biéu 12 Nghj dinh s 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buéc 3. Co quan co chirc nang quan ly Ve xdy dung (S¢ xay
dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi)
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

kiém tra ho so, thuc hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cbng trinh xdy dung; chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai.

01 ngay lam viéc

Buéc 4. Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
kiém tra, lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao Ky
duyét; chuyen dén Co quan Thué

01 ngay lam viéc

Buéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong béo nghia vu tai chinh cho
nguoi s dung dat, chu so hiru tai san gan lien vai dat va Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buwéc 6. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& chirng minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (D61 véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 8. Khi co thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so, trinh ky Gidy chang
nhan; cap nhat thong tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam
Viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyet hd so; ky cdp Gidy chang
nhan; Chuyen hd so di giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip x& Bo phan mot cua cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nmili, khé khan thi thoi gian
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(©) (4) (5) (6) ()
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& Bo phan
viéc mot ctra cap x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
4.2. Truwomg hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so v6i ndi dung di
dang ky
025 ngay lam Buaéc 1. Trung Ntém _E’huC vu h@nh chinh p()ng cap x§1/ B phaq
viéc mot cua cap xa: Kiem tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Chi
* nhdnh Van phong Dang ky dat dai.
Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan céng thu ly: 0,5
ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, phdi hop véi UBND cip x4,
05 ngay lam cha sir dung dat 1ap ban vé cong trinh xay dung (néu can); Lap

viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

03 ngay lam viéc

Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 2,5
ngay 1am viéc. (Péi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do dbi véi khu vue chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dt dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh sb 102/2024/ND-CP).

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Budéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao nghia vu
tai chinh cho nguoi s dung dat va Chi nhanh Vin phong Piang
ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén

qua Budc 4.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(3) (4) (5) (6) - @)
+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s€
chuyén qua Budc 3.3.
3.3. Co quan Thué thong bio vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (P6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budc 4. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit li¢u duogc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chirmg minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:
4.1. Chuyén vién giai quyét, lap ho so, trinh ky Gidy ching
nhan; cap nhat thong tin vao co s& dit liéu dat dai: 01 ngay lam
s | ViEC. (D3I véi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién
1,5 ngay lamviéc | ,. S
la 05 ngay lam viéc).
4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Gidy ching
nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cip x& Bo6 phan mot cira cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Ddi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thue hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xd/ Bo phan
viéc mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
bang ky bién dong 07 ngay lam 5.1. Trudng hep thay doi quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi
doi voi truong hop viac dat do sy théa thuan cia cac thanh vién h¢ gia dinh hodc cia vg va chong; thi
thay doi quyén su (Bb’i V6 che xd tuc dang ky bién dong doi véi trwdng hep nhan quyén sic dung dat, quyen sé )
dung dat, quyén so | " Y hiru tai san gan lién véi dat theo ket qua hoa giai thanh ve tranh chap dat dai, | Quyéet dinh
¢ | hitu tai san gan licn Zihl?n UL B0 Khidu nai, té cao vé dat dai hodic ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi | s 2758/Qb-
Y X an thi thoi| . PN c s S AN £, 1 < . P A
voi  dat theo thoa | . e hié hanh &n cia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyeét dinh hoiac phan quyet | UBND ngay
thuan cia cac thanh f;an e e i Trong tai thwong mai Vigt Nam vé gidi quyét tranh chép giira cac bén phat |  29/6/2026
A LA oas < woc tang thém
vién hd gia dinh hoac 10 ngay lam sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dal thi tuc dang ky | bién déng
cia vo va chong; viée) dol véi troeong hop nhan quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi

quyén st dung dat

dit do xir ly tai san thé chap
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) , ()
xdy dung cong trinh 025 ngay lam Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x& B¢ phan

trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh,
khai thac sir dung
cong trinh  ngam,
quyén so hitu cong
trinh ngam; ban tai
san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén
sir dung dat 1a tai san
cong theo quy dinh
ctia phap luat vé quan
ly, st dung tai san
cong; nhan quyén sir
dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat theo két qua
giai quyét tranh chép,
khiéu nai, td céo vé
dat dai hodc ban an,
quyét dinh cia Toa
an, quyét dinh thi
hanh an cua co quan
thi hanh an da duoc
thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cua
Trong tai thuong mai
Viét Nam vé& giai
quyét tranh chap giita
cac bén phéat sinh tir

viéc

mot cira cip xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

3,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phéi hop véi UBND
cap x4, chu sir dung dat 1ap ban vé dia chinh khu dat (néu can);
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 03
ngay lam viéc. (Béi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 08 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i v6i khu vuc chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi
gian thuc hi€én TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh sb 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong béo nghia vu tai qhinh cho
ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lien vai dat va Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc

Budc 6. Khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hoac
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TTHC dwgc
Teén thil tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
3) (4) G) , (6) (7)
hoat dong thuong mai (Doi voi cac xd | ching tu hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
lién quan dén dat dai; mién  nui, khé | chinh, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
nhan quyen stt dung khan thi thoi gian | 6.1. Chuyén vién giai quyét, lap ho so; trinh ky Gidy ching
dat, quyen s¢ hiru tai thwee  hién  dwoe | nhan; cap nhat thong tin vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam
san gan lién v6i dat tang thém 05 ngay | Viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thuwc hién
do xur ly tai san thé lam viéc) la 05 ngay lam viéc).
chap 1a quyén str dung 6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cdp Gidy chang
dat, tai san gin lién nhan; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung tam Phyc vy hanh
v6i dat da duoc ding chinh céng cap x& Bo phan mot cua cap xa dé tra két qua: 0,5
ky, bao gom ca xu ly ngay lam viéc. (Béi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
khoan ng c6 ngudn thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
gbe tir khodn n¢ xéu 0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& Bo phan
cua to chuc tin dung, Viéc mot cua cap xa Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
chi nhanh ngan hang 5.2. Truong hop thay doi vé quyén sit dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat
nudc ngoai phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim, quyén sé hiru
cong trinh ngam
1.115369 . . | Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& Bo6 phan
. . 0,25 ngay lam | .~ Y T2 y A A PO :
09 ngay lam viac mot ctra cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén den Chi
viéc ) nhanh Van phong Pang ky dat dai.
(Poi véi cdc xd Budéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
mién nii, kho 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
khan thi  thoi ngay lam vigc.

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

5,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phéi hop véi UBND
cap xd, chu st dung dat 1ap ban vé dia chinh khu dat (néu can);
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 05
ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién mili, khé khan thi thoi gian
thue hién la 10 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thye hién trich do ddi voi khu vuce chua co ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

gian tl}uc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buéc 3. Thue co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi s dung dat, chu so hitu tai san gan lien véi dat va Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién v6i dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching ti/gidy t& ching minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buwéc 5. Co quan Thué théng bao vé viée hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (P61 voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Buwdéc 6. Khi c6 thong tin tir co sé dit li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Giay chang
nhan; cap nhat thdng tin vao co so dit liéu dat dai: 01 ngay lam
viéc. (Bé’i Voi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cap Gidy chang
nhan; Chuyen ho so di giai quyét dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cip x& Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién mili, khé khan thi thoi gian
thye hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cap x&/ Bo phan
mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) (4) (5) e ‘ , (7)
5.3. Trwong hop ban tai san, dieu chuyén, chuyén nhwong quyeén sir dung dat la
tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung tai sin cong
025 ngay lam Bugc 1. Trung ~té1m _I?huc vu r_\g}mh chinh cong cap xa/ Bo phaq
viéc mot cura cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Chi
j nhdnh Van phong Pang ky dat dai.
Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
ngay lam vigc.
03 ngay lam viéc | 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop véi UBND
(Poi véi cdc xd | cAp x4, chu sir dung dat 1ap ban vé dia chinh khu dat (néu can);
6,5 ngay lam |mién mii, kho | Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 2,5

viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

ngay lam viéc (Péi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian
thue hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i v6i khu vuce chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thuc hi€én TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai qhinh cho
ngudi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lien voi dat va Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirmg minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

Budéc 5. Co quan Thué thong bio vé viéc hoan thanh nghia vu

0,5 ngay lam viéc

tai chinh cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai (D6i véi
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT N o quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh).
Bwérc 6. Khi ¢co tl}éng tin tur co s& dir licu dugce lién thong hoac
chung tur hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai
+ 15 i~ | Chinh, Chi nhanh Van phong Dang ky dt dai giai quyét:
15 ngay lam Vi€ | &4 "o van vien giai quyét, lap ho so: trinh ky Gidy ching
(Poi voi cac xa A A At A Y R S s
3 . . | nhan; cap nhat thong tin vao co so dir liu dat dai: 01 ngay lam
mien nui, kho| .. Ko e 2 T A
- N VIEC. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
khan thi thoi gian 12 Sy 1AM vie
thuc hién duoc a 05 ngay lam vzef:) o , > ; iy
o L | 6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so; ky cap Giay chirng
tang thém 05 ngay han: Chuvan hd I 27k A h hanh
lam viéc) nhan; CA uyén ho so da gial quyéet dén Trung tam Phuc vu han
i chinh cong cap xa/ Bo phan mot cua cap xa de tra ket qua: 0,5
ngay lam viéc.(Dai vdi cdac xda mién nui, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xd/ Bo phan
Viéc mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
. . Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& Bo phan
0,25 ngay lam . A 5. ik X A A 2 A :
viac mot cua cap xa: Kieém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Chi
: nhdnh Van phong Dang ky dat dai.
) 6,5 ngay lam Bugc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai gidi quyet:
bang ky bien dong | viéc 2.1. Lanh dao Chi nh&nh kiém tra ho so, phan cong thu ly: 0,5
chuyén myc dich st | (Doi véi cdc xad 15 naay 1am viec ngay lam viéc. ) ) . Quyét dinh
dung dit khong phai | mién nii, kho | - M9 TEMVIEC 1575 “chuyen vien giai quyét, Cha tri, phéi hop véi UBND cdp | 2ore
; . \ . . .. | (Poi voi cdc xa s0 2758/QDb-
6 | xin phép co quan nha | khan thi  thoi micn i kho X&, chu str dung dat lap ban vé& dia chinh khu dat (neu can); Lap UBND ngay
nudc co tham quyen | gian thuc hién khan thi thoi gian phiéu lay y kién vé diéu kién chuyén muc dich dén UBND cip 29/6/2026

1.115348

duoc tang thém
10 ngay
viéc)

lam

thuc hién duoc
tang thém 04 ngay
lam viéc)

X4 va cac co quan khac c6 lién quan; Trinh ky duyét hd so: 01
ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién mili, khé khan thi thoi gian
thue hién la 05 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thye hién trich do ddi voi khu vyc chua ¢ ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay 1am viéc — khong tinh vao thoi
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

gian tl}uc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 03 ngay
lam viéc)

Bwéc 3. UBND cip x4 va cac co quan khac c6 lién quan c6 van
ban tra 161 cho Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai dbi voi
truong hop duoc Iay y kién; chuyén hd so den Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai. (Déi vdi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 4,5 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 01 ngay
lam viéc)

Buwéc 4. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai g1a| quyét:

Chuyén vién kiém tra hd so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Trinh ky Lanh dao Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai
Ky duyét; Vin thu vao sb, gui Phiéu chuyén thong tin dja chinh

cho co quan Thué. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi

gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

01 ngay lam viéc

Bwéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lien voi dat va Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Bu6c 6. Nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching ti/gidy t& ching minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 7. Co quan Thué thong bio vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
Buwoc 8. Khi ¢6 thong tin tir co sé dir liéu duogc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chirng minh di hoan thanh nghia vu tai
T chinh, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
?ééggi)g:aTéglgié 8.1. Chuyen vién giai quyet lap hd so; trinh l&nh dao ky duyét:
midn i khé 0,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi
Kkhin thi th,d’i gian gian thuc hién la 2,5 ngay lam viéc).
e hien  duoe 8.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hod so; ky cap Glay ching
tdhg thém 03 ngéy nhan; Vian thu vao s6; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung
lam viéc) tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& Bo6 phan mot cua cap xa
i dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.(Déi véi cdc xd mién nii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
Viéc mot cira cap XA: tiép nhan va tra két qua giai quyet
025 ngay lam Bugc 1. Trung ~tam _I?huc vu hgnh chinh cong cap xa/ Bo phaq
) ) viéc mot ctra cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyen den Chi
bang ky, cap Giay j nhanh Van phong Pang ky dat dai.
chang nhan déi véi 65 noav Iam Buréc 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyet:
traong hop ho gia | 2 g9ay 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
gmh, e nhar} dang’ st (Poi véi cic X& N - ngay lam VieC. .2 A el aAe LR L 4
ung dat khong dung mién nii. kho 2,5 ngay lam vigc | 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, thuc dia thira dat, Kiém tra sy | Quyet dinh
7 | Muc dich da duoc thiin thi, hoi (Doi véi cac xa | phu hop véi quy hoach su dung dat cap xa hoac quy hoach | s6 2758/Qb-
Nha nuoc cong nhan | . e hie mién nui, kho | chung hoac quy hoach phan khu hoic quy hoach xay dung hoac | UBND ngay
quyén sir dung dat fimn tvaC thl;e " khén thi thoi gian | quy hoach ndng thon: 02 ngay lam viéc.(Ddi véi cdc xa mién | 29/6/2026
trudc ngay 01 thang 7 16fac nggf L% thue  hién  duogc | mii, kho khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc).
nam 2014 vide) tang thém 05 ngay | (Truong hop phai thuc hién trich do doi vai khu vyuc chua ¢6 ban

1.115344

lam viéc)

d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thyc hi¢n thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP)
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(©) (4) (5) (6) ()
Buéc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam viéc | nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat va Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.
Buéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
Khéng tinh vao | da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).
thoi gian thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
TTHC qua Budc 6.
+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.
Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viée hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam viéc | tai chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (Bdi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh).
Bwéc 6. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
02 ngay lam viéc | 6.1. Chuyén vién dugc phan cong thy ly tiép tuc giai quyét: 01
Poi véi cdc xd | ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian
mién  nii,  kho | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
khan thi thoi gian | 6.2. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky duyét
thuee  hién  duwoe | két qua; Van thu vao s6, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
ting thém 05 ngay | hanh chinh céng cap xa/ Bo phan mot cira cap x&: 01 ngay lam
lam viéc) Viéc (Poi véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc hién
la 02 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xd/ Bo phan
Viéc mat cua Cap x&: Tiép nhan va tra két qua glal quyét.
Ping ky, cap Giay |07 ngay lam |8.1. Truong hop thira dat goc di c6 Gidy chieng nhan, phan dién tich ting thém &t dinh
chang nhan d6i véi | viéc do nhan chuyén quyén sir dung mét phan thira diat di dwoc cap Gidy ching 93}7128/1%
8 |thia dat co dién tich | (Thoi gian thuc | nhan oo Qb-
tang thém do thay doi | hién théng béo | 0,25 ngay lam | Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng cap xa/ Bo phan 29/6/283?

ranh gii so v&i Gidy

cho bén chuyén

viéc

mot cira cap xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Chi




119

TTHC dwgc
Teén thil tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@ @ © —© ™
chtrng nhan da cap quyen va niém yet nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
tzi UBND cdp Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
1.115368 Xa, bang tin trén 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra ho so, phan cong thu ly: 0,5
phuong tién ngay lam viéc.

thong tin  dai
chang la 30 ngay,
Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc hanh

chinh)

(Poi véi cdc xd
mién  nii, kho
khan thi  thoi

gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

02 ngay lam viéc
(Poi voi cac xa

mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc

tang thém 05 ngay
lam viéc)

2.2. Chuyén vién Kiém tra; trinh lanh dao ky duyét;

Vin thu vao s6, gui Thong bao cho bén chuyén quyén va niém
yét tai UBND cap x&; Truong hop Khong rd dia chi cia nguoi
chuyén quyén dé thdng bao thi thuc hién ding tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong theo quy dinh: 1,5
ngay lam viéc. (Bdi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do di véi khu vire chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khéng tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buwéc 3: UBND cép xa giai quyét:

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan 4nh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC).

3.2. Lap bién ban két thic niém yét va giri dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

Buwéc 4. Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra, giai quyét lap phleu chuyén thong tin dia
chinh, trinh Lanh dao ky duyét, chuyén dén Co quan thué dé xéac
dinh nghia vy tai theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

Buéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong bdo nghia vu tai ghinh cho
nguoi su dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lien vai dat va Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

Khéng tinh vao
thoi gian thyc hién
TTHC

Bwéc 6. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Bwéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (P61 voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  niii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Buwdc 8. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:

8.1. Chuyén vién duoc phan cong thu ly tiép tuc giai quyét: 01
ngay lam viéc. (Péi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 05 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ky duyét
két qua; Van thu vao s, chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa/ Bo phan mot cira cap xa: 0,5 ngay lam
Viéc (Poi véi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buégc 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng Cap xd/ Bo phan
mat cua Cap x&: Tiép nhan va tra két qua glal quyét.

11,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho

khan thi  thoi

gian thuc hién
duwoc tang thém

8.2. Trudng hep thira dat goc da cé Glay chieng nhan, phan dién tich ting thém
phan dién tich dat chwa dwgc cap Giay chitng nhan

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/ Bo phan
mot cua cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén den UBND
cap xa.

08 ngay lam viéc
(Poi voi caCc xa

Buéc 2. UBND cap xa (Phong Kinh té hogc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi)
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

10 ngay lam
viéc)

mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang thém 08 ngay
lam viéc)

2.1. Trich lyc ban d6 dia chinh d6i v&i noi da c6 ban do dia
chinh/ kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban d6 dia chinh theo
quy dinh; Xéac nhan ngudn gdc, hién trang sir dung dat c6 hay
khong cd nha ¢, cdng trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién vai dat, xac nhan viéc sir dung dat on dinh,
xac nhan su phi hop véi quy hoach: 1,5 ngay lam viéc. (Péi voi
cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién la 6,5 ngay lam
viéc).

2.2. Niém yét cong khai cac noi dung da xac nhan trong thoi
gian 15 ngay, ddng thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién
phan &nh vé ndi dung da cong khai (khéng tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

2.3. Kiém tra, hoan thién, Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
chuyén dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo quy dinh:
02 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

01 ngay lam viéc

Bude 3. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi su dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Budéc 5. Co quan Thué thong bio vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh ¢én UBND cép xi - Phong Kinh té hoic Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi (D4i v6i truong hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh).
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC ctia
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(©)

(4)

®)

(6)

()

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 02 ngay
lam viéc)

Buoc 6. Khi ¢6 thong tin tir co sé dir liéu dugce lién thong hodc
chung tur hodc giéy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, UBND céap xa (Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi) giai quyet

6.1. Chuyén vién Iap hé so trinh ky GCN; cap nhat théng tin vao
co so dir liu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Péi véi cde xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao UBND cép xa ky duyét hd so; ky cap Gidy chang
nhan; Chuyén hd so da giai quyét d¢én Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cip x& Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc.(Pai véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam

Viéc

Bugc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xd/ Bo phan
mot ctra cap x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

Cép doi Gidy chung
nhan quyen st dung
dat, quyén so hitu tai

san gan lién véi dat

1.115345

6,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam

viéc)

Truwdng hep cap doi Giay chieng nhan do thay ddi kich thwéc cac canh, dién tich,
so hi¢u cua thira dat do do dac 1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat
ma ranh gioi thira dat khong thay doi

0,25 ngay lam

viéc

Buégc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap xa/ B4 phan
mot ctra cap xa: Kiém tra, ’tiép nhan ho so, chuyén dén Chi
nhdnh Van phong Dang ky dat dai.

thoi

03 ngay lam viéc

Poi véi cdc xa
mién i, khé
khan thi thoi gian
thuc hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bud6c 2. CN Vian phong Piang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, phdi hop UBND cip xa xac
dinh ranh gioi thira dat co thay doi hodc khong thay doi (néu
can); UBND cap xa kiém tra qua trinh s dung dat, xac nhan
ranh gi6i thira dat dang sir dung khong thay d6i so véi gidy
ching nhan da cip; lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh (dbi
voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chlnh) Trinh ky
duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, kho

Quyét dinh
s6 2758/Qb-
UBND ngay

29/6/2026
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()

khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i véi khu vuc chua co ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dt dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buéc 3. Thue co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lien voi dat va Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi str dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& chirng minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Buéc 6. Khi ¢ thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién kiém tra hd so; 1ap tha tuc trinh ky GCN; cap
nhat thong tin vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi
Voi cdc xd mién nii, khé khdn thi thoi gian thwe hién la 05 ngay
lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhénh ky duyét hd so; ky cdp Gidy chang
nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cip x& Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha o quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(©) (4) (5) (6) ()
thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buwéc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap x&/ Bo phan
Viéc mot ctra cap x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
025 ngay lam Buoéc 1. Trung ~tam _I?huc vu r_\gnh chinh pong cap x§1/ B phaq
viéc mot cua cap xa: Kiem tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Chi
* nhdnh Van phong Dang ky dat dai.
Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5
ngay lam vigc.
2.2. Chuy@n vién Kiém tra; trinh lanh dao ky duyét;
Ping ky, cip Gidy 2,5 ngay lam viéc | Vin thu vao so6, giri Thong bao cho bén chuyén quyén va niém
chang nhan déi véi (Poi véi cde xd | yét tai UBND cip x&; truong hop khong rd dia chi cua nguoi
tredng hop da chuyén | 07 ngay 1am | mién nii,  khé | chuyén quyén dé thong béo thi thuc hién dang tin 03 1an trén
quyén st dung dat | viéc khan thi thoi gian | phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong theo quy dinh: 02
truéc ngay 01 thang 8 | (Béi véi cdc xa | thue  hién  duwoe | ngay lam viéc. (Poi voi cdac xd mién nii, khé khan thi thoi gian L, x
< v oA A .. L. p . Quy¢t dinh
nam 2024 ma bén | mién nui, kho | tang thém 05 ngay | thuc hién la 07 ngay lam viéc). ) 5 2758/0P-
10 | chuyén quyen da | khan thi  thoi | lam viéc) (Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vuc chua c6 ban Slj)BND oA
dugc cap Giay chang | gian thuc hién do dia chinh thi Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai thyc hién 29/6 /2036y
nhan nhung chua thuc | duoc tang thém trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
hién tha tuc chuyén |10 ngay lam gian thuc hi¢n tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
quyén theo quy dinh | viéc) Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

1.115363

01 ngay lam viéc

Buéec 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yet cong khai va tiép nhan cac kién nghl phan anh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

3.2. Lap bién ban két thdc niém yét va giri dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

Bwéc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra, giai quyét lap phleu chuyén thong tin dia
chinh, trinh Lanh dao ky duyét, chuyén dén Co quan thué dé xéac
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (®) (6) ()
dinh nghia vy tai theo quy dinh.
Buéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam viéc | nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gin lién véi dat va Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai
Buwéc 6. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching ti/gidy to ching minh
Khéng tinh vao | da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).
thoi gian thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so sé chuyén
TTHC qua Budc 8.
+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.
Bwéc 7. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam viéc | tai chinh cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai (Pdi vai
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh).
Buwdc 8. Khi cé thong tin tir co sé dit li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai
1,5 ngay lam viéc | chinh, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
(Poi véi cdc xd | 8.1. Chuyén vién duoc phan cong thu ly tiép tuc giai quyét: 01
mién nui, kho | ngay lam viéc. (Doz Véi cdc xd mién i, kho khan thi thoi gian
khan thi thoi gian | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
thwe hién dupc | 8.2. Lanh dao Chi nhdnh Vin phong Dang ky dat dai ky duyét
tang thém 05 ngay | két qua; Van thu vao so, chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu
lam viéc) hanh chinh cong cap xa/ B0 phan mot cua cap xa: 0,5 ngay lam
Viéc (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thuce hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 9. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xd/ Bo phan
viéc mot cira cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
bang ky, cip Gidy |65 ngay lam 025 ngay lam Buéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip x& B¢ phan [ Quyét dinh
11 | chung nhan quyen su | Viéc = mot ctra cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén Chi | so6 2758/Qb-
dung dat, quyen s¢ | (Béi voi cac xa | ¢C nhanh Vin phong Ding ky dat dai. UBND ngay
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TTHC dwgc

Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai

STT ha ot quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh

anh chinh . : > o

theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich

UBND tinh

@G @ (®) (6) , , ()
httu tai san gan lién | mién nai, kho Buoc 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét: 29/6/2026
V6i dat cho nguoi | khan thi  thoi 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra ho so, phan cong thu ly: 0,5

nhan chuyén nhuong
quyen sa dung dat,
quyén so hiru nha o,
céng trinh xdy dung
trong du &n bat dong
san

1.115346

gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

03 ngay lam viéc

Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Trinh ky duyeét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Péi véi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thuec hién la 7,5 ngay lam viéc).
(Truong hop phai thuc hién 14p Ban Trich do tai san gin lién
v6i dat/trich luc thira dat tai Dy 4n hodc kiém tra, ky duyét Ban
Trich do tai san gin lién véi dat/trich luc thira dat do don vi do
dac co Giéy phép vé hoat dong do dac va ban dd (Po dac, thanh
1ap ban d6 dia chinh) thuc hién thi Van phong Pang ky dat dai
thuc hién trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao
thoi gian thyc hi¢gn TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong béo nghia vu tai qhinh cho
ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lien vai dat va Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Bwéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh todn tryc tiép thi ho so & chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buée 5. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
(Poi voi cac xd
mién nui, kho

Buwérc 6. Khi ¢co tl,léng tin tor co s¢ dit liéu dugce lién thong hoac
chung tur hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyet:
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®) (4) (5) ‘ (6) ()
khan thi thoi gian | 6.1. Chuyén vién lap ho so trinh ky GCN; cap nhat théng tin vao
thee hién duwge | co so dir liéu dat dai: 01 ngay 1am viéc. (Péi véi cdc xd mién
tang thém 05 ngay | nui, kho khan thi thoi gian thuce hién la 05 ngay lam viéc).
lam viéc) 6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cdp Gidy chang
nhan; Chuyén hd so da giai quyét d¢én Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cip x& Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Béi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwgc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap x&/ Bo phan
Viéc mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
X . Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& Bo phan
0,25 ngay lam At o A wR. 1A X A A X 1A
viac fflot Cua cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén déen UBND
: cap xa.
Bwéc 2. UBND cap xi (co quan chuyén mon vé néng nghi¢p va
mdi trudng) chu tri, phi hop Ban Quan ly Khu kinh té (néu co)
7,5 ngay lam | 03 ngay lam viéc | va cac don vi c6 lién quan (néu can) xac nhan cac diéu kién theo
viéc (Poi véi cde xd | quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 1 Diéu 220 Luat sb
(Poi v6i cdc xd | mién  nii,  khé | 31/2024/QH15, khoan 3 Picu 11 Nghi quyét s6 254/2025/QH15
Téch thaa hodc hop | mién nii, khé | khan thi thoi gian | va quy dinh tai diém b, ¢, d muc 2.1, muc 2.2, muc 2.3 khoan 2 | Quyét dinh
1, | thira dat khan  thi  thoi | thuc  hién  dwgc | Diéu 3 ciia Quyét dinh s6 82/2026/QD-UBND Quy dinh vé diéu | s6 2758/QPb-
gian thuc hién | tang thém 05 ngay | kién, dién tich toi thiéu dugc tach thira dat, hop thira dat doi vai | UBND ngay
1.115343 duoc tang thém | lam viéc) ting loai dét trén dia ban tinh Gia Lai. 29/6/2026

10 ngay lam

viéc)

(Poi Véi Cac XA mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién 1a 08
ngay lam viéc).

04 ngay lam viéc
(Poi voi cac xa

mién  nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc

tang thém 05 ngay

Budc 3. Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai giai quyét:

3.1. Chuyén vién kiém tra diéu kién tach thira, hop thira theo quy
dinh, 1ap tha tuc trinh ky GCN; cap nhat thong tin vao co s¢ dir
liu dat dai: 03 ngay lam viéc (Péi véi cdc xd mién niii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyét két qua hd so, ky cap Gidy chirng nhan;
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac budrc gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
®3) ) ©) ENCE )
lam viéc) Van thu vao so, chuyen ket qua den Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap x&/ B phan mot cira cap xa dé tra ket qua: 01
ngay lam viéc
0,25 ngay lam | Buéc 4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xa/ Bo phan
Viéc mot ctra cap x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
025 noav  1am Buwérc 1. T’rung taquhuc vu ’hanh chm‘h cong Cap xé( Bo phan
e gay mot cira cip x&: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén UBND
: cap xa.
2,5 ngay lam vigc | Buéc 2. UBND cap xa (Phong Kinh t€ hoac Phong Kinh te, Ha
01 voi cac xa | tang va DO thi) ra soat, Xxac nhan ve hién trang su dung dat, tin
Dj ) 1 q | 1a a Do h" : 5 at, Xac nha ”’h'” t rd dat, tinh
05 naav  lam mién nui, kho | trang tranh Chép dat dai, su dung dat dung muc dich, khong c6
viec gay khan thi thoi gian | thong bao thu hoi dat, quyet dinh thu hoi dat, chuyen ho so den
(Be 5 u6i che xa thuc  hi¢n duogc | Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
. A X , S, , | tang thém 05 ngay | (Poi voi cdc xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 £, a
Xac nhén ti€p tuc su | mién nui, kho lam viéc) ngay lam viéc) Quy€t dinh
13 | dung datnong nghiép | khan - thi  thoi ' Buéc 3. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai giai quyet: 50 2758/Qb-
gian thyc hién N L n i Z , AR S » | UBND ngay
y -1 02 ngay lam viéc | 3.1. Chuyén vién phoi hop Uy ban nhén dan cap xa kiém tra ho
1.115359 duoc tang thém (T P VL " \ £ 29/6/2026
10 ngay lam (Doi véi cdc xd | so (_neu can); Xac nh_an thoi han duoc tiep tuc su dung dat theo
viée) mién  nui, kho | thoi han quy dinh tai khoan 1 DBicu 172 Luat bat dai: 1,5 ngay

khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

lam viéc (Poi véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 6,5 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyeét két qua hd so, ky cap Gidy chirng nhan;
Vin thu vao s, chuyén két qua dén ‘Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng cap x&/ Bo phan mot cira cap xa: 0,5 ngay lam viéc

0,25 ngay lam

viéc

Buwdgc 4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cap x&/ Bo phan
mot cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

Tong cong: 13 TTHC
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IV. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TIEP NHAN TAI TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG CAP XA/ BQO PHAN MOT CUA CAP XA (13 TTHC)

TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Cha tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)
1.1. Trwong hgp dang ky dat dai, tai san gan lién véi dit dau (Truwong hop cong
dan KHONG cé nhu ciu cip Gidy chieng nhén lin diu)
0,25 ngay lam | Bwée 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B¢
viéc phan mot cwa cap xa: Tiep nhan ho so, chuyén den Phong
Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.
15,5 ngay lam | Buéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
17 noav 1am viée viéc thi: Tiép nhan, giai quyét.
Pang k dht dai, tai san | (P o”'ing'i che 2 (Doi véi cac xa | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu Iy: 0,25 ngay lam viéc.
40 ienyvm d4t, chp Gidy | mién  niti,  bién mién nui, bién | 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 15,25 ngay lam viéc.
fhun ahin ouven St | eigt: dio: vimg | €% ddo; ving| - Trich lyc bin do dia chinh ddi véi noi da ¢6 ban 40 dia
dun & dAt. au éqn ysé hitu fo’ c)'ﬁ S ki)én kin% co dieu kién kinh | chinh. D61 voi noi chua c6 ban do6 dia chinh va trong ho so
vg dal, quysn sg vk o¢ R .| te - xa hoi kho | dang ky, cap Gidy ching nhan di c6 manh trich do ban db dia L, 4 %
tai san gan lién voi dat | te - xa hoi kho Quyet dinh s6
P o . . | khan; vung c6 | chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban do dia chinh
lan dau doi véi ca nhan, | khan;, vung o 2758/Qb-
1 o A A o oo e S0 | diéu kién kinh té | theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban d6 dia chinh \
cong dong dan cu, hd gia | diéu kién kinh teé - ) £ . UBND ngay
: -z " o g oar g .| = xd@ hoi dac biét | da dugc Uy ban nhian dan cap xa xac nhan hoac Chi nhanh
dinh, nguoi goc Viét | xa hoi dac biét S e 29/6/2026
Nam dinh cu & nuée | khd khin thi thei khé khan thi thoi | Van phong ding ky dat dai kiém tra, ky duyét trude ngay 01
Q0. ian thue  hién gian thwc hién | thang 7 nam 2025; truong hop trong hd so dang ky, cap Glay
goa. fi‘uo’c tine thém ting thém 10 | chung nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi dé
1115373 ] O.ngdy lc‘fn viéc) ngay lam viéc) nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban d6 dia chinh;

don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban dd dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duogc dé nghi;

- Kiém tra, ra soat hd so;

- Niém yét cong khai tai try s& UBND cép xa, khu dan cu noi
c6 dét (15 ngay) (Thoi gian niém yét cong khai khéng tinh
vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh);

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duogc cp
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat theo quy dinh cta phap luat vé dt dai.

- Chuyén vién (phuy trach dat dai) dy thao Thong bao xac nhan
két qua dang ky dét dai theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 104/QD-UBND ngay 29/6/2026, trinh lanh dao phong
thong qua; trinh Chi tich UBND cép x4 xem xét, quyét dinh.

01 ngay lam viéc

Budc 3: Chii tich UBND cp xa

- Xem xét, ky Thong bao xac nhan két qua ding ky dét dai;
chuyén két qua da giai quyét cho Trung tm Phuc vu hanh chinh
cdng cap x&/Bo phan mot ctra cAp xa dé tra két qua.

- Chuyén hé so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s6 dir liéu dét dai, hd so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

20 ngay lam viéc

1.2. Truong hop déng ky dat dai, tai sin gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhén
lan dau (Truwong hop cong din CO nhu cau cap Giay chieng nhin lan dau)

0,25 ngay lam
viée

Buéce 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cz“ip xa/ Bo
phan mét cwa cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi.

15,25 ngay lam
viée

Poi véi cdc x&
mién nii, bién
gioi; dao; vung
¢ dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi

Budéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu Iy: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 15 ngay lam viéc.

- Trich luc ban @b dia chinh d6i véi noi da c6 ban do dia
chinh. D('n v6i noi chua co ban d6 dia chinh va trong hd so
dang ky, cap Gidy chirng nhan di c6 manh trich do ban d6 dia
chinh thi kiém tra, ky x4dc nhan manh trich do ban d6 dia chinh
theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban d6 dia chinh
da duoc Uy ban nhan dan cép xa xac nhan hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai kiém tra, ky duyét trude ngay 01
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

gian thuc hién
tang théem 05
ngay lam viéc)

thang 7 nam 2025; truong hop trong hd so ding ky, cap Gidy
ching nhan chua c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
nghi don vi do dac thyc hién viéc trich do ban dd dia chinh;
don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban d6 dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc dé nghi;

- Kiém tra, ra soat ho so;

- Niém yét cong khai tai tru s6 UBND cép x4, khu dan cu noi
c6 dat (15 ngay) - (Thoi gian niém yét cong khai khong tinh
vao thoi gian gidai quyet thii tuc hanh chinh);

- Kiém tra viéc du dleu kién hay khong du didu kién duoc cap
Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lién voi dat theo quy dinh cta phép ludt vé dat dai.

- Trudng hop khong du diéu kién Chuyén vién (phu trach dét dai)
du thao Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau sd
16 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 104/QD-UBND ngay
29/6/2026, trinh lanh dao phong thong qua; trinh Chu tich UBND
cap xa xem xét, quyet dinh, (quy trinh chuyen sang Budrc 3).

- Trudng hop du diéu kién quy trinh chuyén sang Buérc 4.

01 ngay lam viéc

Budce 3: Chi tich UBND cap xa: Xem xét, ky Théng bao xac
nhan két qua dang ky dat dai, chuyén t6i phong Kinh té hodc
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi dé tra két qua (quy trinh
chuyén sang budc 9).

01 ngay lam viéc

Budéc 4. Phong Kinh te hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.
Chuy@n vién (phu trach dat dai) lap phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao phong ky duy¢t,
chuyén dén Co quan Thué.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 5. Co quan Thué: xac dinh va thong bao thu nghia vy
tai chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
véi dat: 01 ngay lam viéc.

Buwoc 6. Nguwoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién str dung dat.

Buéc 7: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién
sit dung dét cua ngudi str dung dat va giri thong bao két qua
cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 0,5
ngay lam viéc

02 ngay

lam viéc

(Poi véi cdc xd
mién niui, bién
gioi; dado; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- Xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
tang thém 05
ngay lam viéc)

Buwéc 8. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- Chuyén vién (phu trach dat dai): Trinh Chu tich UBND cép
xa ky duyét.

- Chuyén hd so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dét dai, ho so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 9. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyet

03 ngay lam viéc

1.3. Trwomg hop di Thong bdo xdc nhin két qui dang ky dat dai, tai sin gin
lién véi dat thé hign di diéu kign cdp Gidy chibng nhin va tai thoi diém cip
Gidy chitng nhin khong thugc trwong hop quy dinh tai diém d va e khodn 1
Diéu 151 Ludt Pit dai

0,25 ngdy lam | Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa/ Bd
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

viéc

phan mot cira cap xa: Tiép nhdn hod so, chuyén dén Phong
Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

01 ngay lam viéc

Buwéc 2: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phén cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 0,75 ngay lam viéc
Chuyén vién (phu trach dét dai) 1ap phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao phong ky duyét,
chuyén dén Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 3. Co quan Thué: xac dinh va théng béo thu nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
v6i dat: 01 ngay lam viée

Buwoc 4. Nguoi st dung dat: Nop :[ién sit dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién stir dung dat.

Budc 5: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién
sir dung déat cua ngudi str dung dat va giri thong béo két qua
cho Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 0,5
ngay lam viéc

1,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién i, kho

khan  thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
VIEC)

Budc 6. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Po
thi: Sau khi c¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chimg tir hodc gidy to chimg minh d hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cép x4
N Glay ching nhén quyén sir dung dat.

- Chuyen ket quéa da giai quyét cho Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong Cap x&/ Bo phan mot ctra cap xa dé tra két qua.

+ Chuyén hd so cho co quan ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir lidu dét dai, hd so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 7. Trung tim Phuc va hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyét.
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TTHC dwoc
Teén thil tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
® 2) 3) @ , (5) ‘ (6)
17 ngay 1am viéc | 2.1. Doi vdi trwong hop sw dung dit theo hinh thirc quy dinh tgi Diéu 118 va
(Boz véi Cac XA | khodn 3 Piéu 120 Ludt Dét dai hoic trwong hgp quy dinh tai Diéu 119 vd
mién nui, bién | khodn 2 Piéu 120 Ludt Pt dai ma dwoc mién toan b tlen st dung dit, tién
gioi; dao; vung | thué dt{t (Truong hgp nguoi siv dung dit KHONG c¢é nhu cdu cip Gidy chitng
co dieu kién kinh | nhdn lan dau)
te - xa hoi kho 025 naav 1am Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/ B phan
khan; ving co | 5> N9 mot cira cAp xa: Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Kinh té
diéu kién kinh té - | ¥'¢¢ hodic Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.
xa hoi dac bi¢t | 13,75 ngay
kho khan thi thoi | 1am viéc
. th h A A ja , ~ , I's 3
Dang ky dat dai, tai sin | gian  thuc - hién | (DGi v6i cde Xa| g oo prono Kinh t hoge Phong Kinh 6, Ha ting va Do
gan lién voi dat, cap Gidy | duwoc cong thém | mién nii, bién . X AT . X
ching nhan quyén st | 10 ngay lam viéc) | giéi; dao; ving thiz Tiep nhan, gidi quyet.
X X e ' RS 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc. L oae 1 A
dung dat, quyén s¢ hiru co diéu kién kinh NI . P . Quyet dinh s6
Ny £ ~ o~ 1o, | 2.2.Chuyén vién (phu trach dat dai):
tai san gan lién voi dat te - xa hoi kho X : IR S 2758/QD-
2 A aA ake .2 o, . \ . | - Tham muu ki€ém tra thyc t€ sir dung dat cua t6 chirc, xac dinh X
lan dau do1 voi to chuc khan; vung co h oidi cu thé cta thira dat th dinh tai khodn 2 Did UBND ngay
dang stir dung dat diéu kién kinh te raflh SI01 ¢ the cha Hitia ¢at 1heo quy dinh tal khoan U1 29/6/2026

1.115375

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

viéc)

142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat dai;

- Lap hd so trinh lanh dao phong thong qua; trinh Chu tich
UBND cip xd xem xét, quyét dinh hinh thirc sir dung dat:
13,25 ngay lam viéc.

03 ngay lam

viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung

¢6 diéu kién kinh
16 - xa hoi kho

Budée 3. Chii tich UBND cép xa:

Chi tich UBND cép xi: Xem xét, quyét dinh hinh thic sir
dung dat, chuyén két qua toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa/ Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua.

- Chuyén hd so dén co quan diang ky dat dai dé dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

khan; vung co

diéu kién kinh té

- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

0,25 ngay lam
viée

Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

20 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc cong thém
10 ngay lam viéc)

2.2. Péi vdi trwong hop siv dung dat ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap
Gtéy chitng nhgn lan ddu theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khodn 3
Diéu 120 Ludt Dit dai hoic trwong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Ludt Dit dai ma dwoc mién toan bé tién sir dung dit, tién thué dit

0,25 ngay lam
viée

Buée 1. Trung tam ,Phuc vu hanh chinh pong cap xa/ Bo phar]
mot cua cap xa: Tiep nhdn ho so, chuyén dén Phong Kinh te
hodc Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi.

13,75 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; viung
c6 dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién

Budéc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 13,25 ngay lam viéc.

- Tham muu, kiém tra thuc té sit dung dat cua to chirc, xac
dinh ranh gi¢i cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dt dai.

- Lap hd so trinh ldnh dao phong thong qua; trinh Chu tich
UBND cép xi xem xét, quyét dinh hinh thtrc st dung dat.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

03 ngay lam viéc

Buéc 3. Chu tich UBND cap xa: Xem xét, quyét dinh hinh
thire st dung dat, chuyén két qua toi Phong Kinh té hoac
Phong Kinh t€, Ha tang va B0 thi.

0,5 ngay lam
viée

Budc 4: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyen thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh cho Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buwoc 5. Co quan Thué: Kiém tra ho so, xac dinh tién st
dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong
bao ndp tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung
dat: 02 ngay 1am viéc.

Bwéc 6. Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh ctia phéap luat vé tién str dung dét, tién thué
dat.

Buwéc 7. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién
sir dung dat, tién thué dat ciia nguoi str dung dat va giri thong
bao két qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi: 0,5 ngay lam viéc

1,75 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan;, vung co

Buéoc 8. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D
thi: Sau khi c¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chimg tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vy tai
chinh.

- Chuyén vién (phu trach dat dai): Trinh Cha tich UBND xi ky
Gidy ching nhén quyén sir dung dat, Hop dong thué dit.

- Chuyén két qua t6i Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng cap
x&/ B phan mot ctra cap xa dé tra két qua.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

- Chuyén ho so' dén co quan dang ky dat dai dé dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir ligu dat dai, ho so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 9. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

17 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nGi, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xda héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam viéc)

2.3. Poi vdi trwong hop ding ky dit dai, tai sin gan lién véi dit lan dau theo
hinh thirc quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Pat dai ma khong
thudc truwong hop dwoc mién toan bo tién sw dung dat, tién thué dat cho ca thoi

han thué (Truwong hop ngwoi siv dung dit KHONG ¢6 nhu cau cip Gidy chitng

nhdn lan dau)

0,25 ngay lam
viée

Buéc 1. Trung tam ,Phuc vu hanh chinh p@ng cap xa/ Bo phar]
mot ctra cap Xa: Tiép nhén ho so, chuyén dén Phong Kinh te
hoac Phong Kinh té, Ha tang va b0 thi.

05 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

Budc 2: Phong Kinh te hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai):4,5 ngay lam viéc

- Tham muu kiém tra thuc té st dung dét cua to chirc, xac dinh
ranh gi6i cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Pit dai;

- Tham muu Lanh dao phong, trinh Chu tich UBND cap xa
xem xét, chuyén hd so dén S& Nong nghiép va Moi trudng
(Chi cuc Quan ly dét dai).
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)
viéc)
8,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
03 ngay lam
viéc)

Buéc 3: So 'Nong nghiép va Moéi truong (Chi cuc Quién ly
dat dai): Tiép nhan, giai quyét.

3.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thy Iy:
0,25 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién xir Iy hé so: Tham dinh hd so do UBND
cap xd chuyén t&i, du thao cac van ban (T trinh Chi cuc Quéan
ly dat dai; T trinh S& Nong nghiép va Mai trudng, Quyét
dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
ky duyét To trinh ctia Chi cuc Quan 1y dat dai, thong qua TS
trinh cia S6 Nong nghiép va Moi truong: 7,25 ngay lam viéc.
3.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét To trinh cta S& Nong
nghiép va Moi truong: 01 ngay lam viéc.

03 ngay lam viéc

Buac 4. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két
qua t&i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa/ Bo phan
mot ctra cAp xa dé tra két qua.

- Chuyén ho so dén co quan diang ky dat dai dé dé cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dét dai, hd so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc S. Trung tim Phuc va hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyét.

20 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién mii, bién
gioi; dado; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho

2.4. Poi véi trwong hop diang ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cap Gidy chieng
nhén lan ddu theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119 va khodn 2 DPiéu 120 Ludt
Dit dai ma khéong thujc trwong hop dwoc mién toan bé tién siv dung dit, tién
thué dit cho cd thoi han thué

0,25 ngay lam
viéc

Bugre 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh péng cap xa/ Bo phan
mot ctira cap Xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
khd khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
02 ngay lam viéc)

hoic Phong Kinh té, Ha tang va D thi.

05 ngay lam viéc
(Poi véi cac xa
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
cé diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

Budc 2: Phong Kinh te hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu Iy: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 4,75 ngay lam vigc

- Tham muu kiém tra thuc té st dung dat cta to chirc, xac dinh
ranh gi6i cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dét dai;

- Tham muu Lanh dao phong, trinh Chu tich UBND cap xa
xem xét, chuyén hd so dén S& Nong nghiép va Mbi trudng
(Chi cuc Quan Iy dét dai):

8,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung c0

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
03 ngay lam
viéc)

Buéc 3: So 'Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc Quién ly
dat dai): Tlep nhan, giai quyet

3.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thy Iy
0,5 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién xuw ly hd so: Tham dinh hd so do UBND
cap xa chuyén t6i, du thao cic van ban (T trinh Chi cuc Quan
Iy dat dai; TO trinh S& Nong nghiép va Mbi truong, Quyét
dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
Ky duyét To trinh ciia Chi cuc Quan 1y dit dai, thong qua To
trinh ctia S& Nong nghié¢p va Moi truong: 07 ngay lam viée.
3.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét Td trinh ctia S& Nong
nghiép va Mo6i truong: 01 ngay lam viéc.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

03 ngay lam viéc

Budc 4. Vin phong UBND tinh: Thim tra, trinh UBND tinh
ky duyét Quyéet dinh; chuyén két qua cho S& Nong nghi¢p va
Moi truong.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budc 5. S6 Nong nghiép va Méi truwong (Chi cuc Quan ly
dat dai):

- T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 53 ngay.

- Chu tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.

- S& Nong nghiép va Méi treong (Chi cuc Quan ly dit dai):
Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan Thué: 01
ngay lam viéc.

- Co quan Thué: Xac dinh tién str dung dét, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat,
tién thué dat guri cho nguoi st “dung dat: 02 ngay lam viéc.

- Nguoi sir dung dit: Nop tién st dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cta phap ludt vé tién str dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat va gui thong béo két qua cho S¢ Nong
nghiép va Mbi truong (Chi cuc Quan 1y dat dai): 01 ngay lam
viéc.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui,  khé
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

Buoc 6. S6 Nong nghiép va Moi trwong (Chi cuc Quan ly
dit dai).

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbc So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng cap xd/ B phan mot cira cip xa dé tra két qua.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) 3 (4) - G (6)
viéc) - Chuyén ho so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
0,25 ngay lam | Bwéc 7: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ By
viéc phan mét cira cAp x&: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
115 ngay lam < 15 | Buéc 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap x&/ B phan
vige ad Slig’ ngay lam | st cira chp xa: Tiép nhdn hd so, chuyén dén Phong Kinh té
(Béi véi cdc xa ’ hoac Phong Kinh tg, Ha tang va Do thi. ’ ‘
mién nii, héi ddo, Bugre 2. Phong Kinh te}_hoéc Phong Kinh té, Ha tang va Df) thi
ving sau, ving (hoac U‘BND cap xa doi voi noi khong thanh 1ap Phong Kinh té
xa, ving ¢6 diéu hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi):
kien kinh 16 - X 2.1. Lanh dao Phong hodac UBND cap xa phan cong, thu ly: 0,5
héi  khé  khan, ngay lam vie. ‘
A van g 6 didu kién 2.2. Chuyén vién thu Iy ho so: 7,5 ngay lam viéc.
Xac dinh lai dién tich dat | ;. " & _ .~ p5:| 08 ngay lam | - Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
¢ cua ho gia dinh, cd | 7-. 1.5 1hg khon viéc cap ho so cap giay chirng nhan lan dau. ’ ,
nhan da dugc cap Giay hi thoi gian the - Kiém tra h6 so cap gidy ching nhan trude day, truong hop du | Quyét dinh s6
3 chirng nhan truéc ngay hién khong qﬁ g dicu kién xac dinh lai di¢n tich dat ¢ theo quy dinh tai khodn 6 2758/Qb-
01 thang 7 nam 2004 30n gdy ldm viéc) Di€u 141 Luat Dat dai thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap | UBND ngay
’ xa ky duyét Quyét dinh. 29/6/2026

1.115371

- Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budre 4. Thué co sé xéac dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat va co
quan co lién quan: 01 ngay lam viéc.

Budéc 5. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/giay to chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

Buéc 6. Co quan Thué thong bao vé viée hoan thanh nghia vy
tai chinh giri Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi (hoac UBND cap xa doi voi noi khong thanh 1ap Phong
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ct quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) 3) (@) , G} (6)
Kinh té hoac Phong Kinh t¢, Ha tang va Bé thi) : 0,5 ngay lam
viéc.
03 ngay lam | Bugc 7. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
viéc (hoic UBND cép xa ddi voi noi khong thanh 1ap Phong Kinh té
(Poi véi cdc xd | hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) giai quyét:
mién mii, hai | - Trinh Chil tich UBND cép xa ky cip Gidy ching nhan.
ddo, ving sdu, | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé
ving xa, ving | chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
c6  diéu ki¢n | dét dai.
kinh té - xd hoi | - Chuyen Glay chirng nhan dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
khé khén, ving | cong cp xa dé tra két qua.
cé dieu kién
kinh té - xa hoi
dac biét kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua giai quyét.
Giao dat ¢ ¢6 thu tién su 35 ngay Buée 1. Trung tdm Phuc va hanh chinh céng cip xa: Tiép
dung ,dét khong thong (Bofi voi cdc xd 0,5 ngay nhan »h(‘ﬂ) SO Xin giao dat ¢ cua Ca nhén c6 nhu’cﬁu st dung dat
qua dau gia, khong dau | mién nui, bién ’ chuyén dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Bo L a1 A
A . 1A g . . . Quy¢ét dinh so
thau lra chon nha dau tu | gidi; ddo; ving thi. ] ] ] 2758/QP-
4 thyc hién du an c6 su| cd diéu kien kinh 31 ngay Bu¢rc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do UBND ngay
dyng dat doi voi ca nhan | ¢ - xa hoi khd | (Doi véi cac xa | thi: Tiép nhan, gidi quyet, cy the: 29/6/2026
la can bg, cong chiwc, | khan;, ving co | mién nUi, bién | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,5 ngay.
vién chic, si quan tai | diéu kién kinh té - | gici; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu, dé xuat

ngli, quan nhan chuyén

xd hoi dac biét

co diéu kién kinh

giai quyét: 31 ngay.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) , 3 ® - 5 (6)
nghi€p, cong chuc quoc | kho khan thi thoi | té - xd hoi kho | - Tham muu, dé xuat thanh 1ap Ho1 dong xét duyét giao khong
phong, cong nhan va vién | gian  thwc  hién | khan; ving cd dau gia quyén str dung dét theo quy dinh.

chuc quoc phong, si
quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi lam
cong tac co yéu va ngudi
lam cdng tac khac trong
t6 chic co yéu hudng
luong tor ngan sach nha
nudc ma chua duge giao
dat o, nha o; gido vién,
nhan vién y té dang cong
tac tai cac xa bién gioi,
hai dao thudc vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving co didu
kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan nhung
chua c¢6 dit &, nha ¢ tai
noi cong tadc hoac chua
dugc hudng chinh sich
hé trg vé nha ¢ theo quy
dinh cta phép luat vé nha
O; ca nhan thuong tru tai
xd ma khong c6 dat ¢ va
chua duoc Nha nudc
giao dit ¢ hodc chua
dugc hudng chinh sich
hé trg vé& nha ¢ theo quy
dinh cta phép luat vé nha

dwoc tang thém
10 ngay)

diéu kién kinh té

- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay)

- Hoi dong xét duyét giao dat khong ddu gid quyén sir dung
dat: T6 chuc xet duyét ca nhan du diéu kién giao khong dau
gia quyen sir dung dat theo quy dinh.

- Lap hd so ((101 vOi truong hop ca nhan du diéu kién giao dat)
trinh UBND cép xd quyét dinh.

(Trieong hop khéng thong nhdt thi phdi ¢6 vin ban tra loi va
néu rod ly do).

03 ngay Buée 3: Chu tich Uy ban nhén dan cfiprxﬁz ‘
Xem xet ban hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu
kién, chuyén ket qua t¢i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xd/ B6 phan mot cira cap xa dé tra két qua

0.5 ngay Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cap xa: Tiép

nhan va tra két qua.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)
o
1.115372
7,5 ,ngz‘ly lam viéc 0,25 ngay lam Buwoc 1. T;‘ung tém’Phuc vu hénh chinhvcéng cép xa/Bo phefu;
(Doi voi cdc xd | .. mot ctra cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
mién i, bién | ¢ hoic Phong Kinh té, Ha téng va Do thi.
gioi; dao; vung Budc 2: Phong Kinh te hoic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
co diéu kién kinh thi: Tiép nhan, giai quyét.
. £ A 4 | 1€ - xd hoi kho 2.1. Lanh dao Phong: Phén cong thy ly: 0,25 ngay lam viéc.
i e e s dung | Khn;  vimg < 2.2. Chuyén vién (phy trach dat dai): 0,75 ngay lam vige.
4t dbi vei trromg hop dz;éu kz’én kz’nh té: - Trudng hop ho so day du, hop 1& t_hi chuyén hd so dé nghi
giao dit, cho thué die | ¥ h,oiv dac‘ bigt Van phong déng ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong déng
khong d ?iu gid quyén sir kho khan thi thoi ky dét dai cung cAp thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
dung d At khong d 21 thiu gian thvu’c hifén luc ban dd dia chinh thira dat.
lya chon,nhé 43y tu thie dwoc ‘tan‘g th:em ‘ - Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du ’ )
hien du 4n o sir duflg 10 ngay lam viéc) | 01 ngay lam viéc | thao van ban huong dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia | Quyét dinh sb
5 dé.t ] tru:(‘mg hop giao &ét chinh thua‘dat ddi voi thug dgt tai noi ch}J:a co bqn dd dia chinh 2758/QD\-
Ch(; thué dat thong qua; theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo sung ho so; trinh lanh | UBND ngay
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban, 29/6/2026

ddu thdu lya chon nha
dau tu thue hién dy an co
sir dung dat; giao dat va
giao ring; cho thué dat
va cho thué rung
1.115354

chuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
ho so cho cong dan.

Truwong hop khong chuyén ho so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai cung
cdp thong tin vé co sé di liéu dit dai, lgp trich luc bin do
dia chinh thiva dét, thi bé qua budc 3.

01 ngay lam viéc

Budc 3. Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai: Cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat guri toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

2,5 ngay lam

Buéc 4. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va D
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo;, vung
cé diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

thi

Chuyen vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra thyuc dia
hién trang khu rimg gitta hd so va thuc dia dy kién giao d6i
Vo1 truong hop giao dat va giao rung.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh truong hop
duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muu dy thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cap xi xem xét, quyét dinh.

01 ngay
lam viéc

Buwéc 5: Chi tich Uy ban nhén déin cép xa:

Xem xét, ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich str dung dét, giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg, chuyén két qua t6i Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tang va b6 thi

5.1. Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi np tién siv dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit trong

bing gid dit, hé sé diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viéc

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va P
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac Qinh nghia vu tai chjnh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén t6i Co quan Thue.

Khbng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buwdc 7. Co quan Thué (02 ngay lam viéc ddi voi to chirc;
01 ngay 1am viéc doi voi ca nhén):
- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy

dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi truong
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

@)

(4)

)

(6)

hop duoc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duogc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong Ita bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dét trong lua phai ndp theo quy dinh (néu
co).

- Ban hanh thong bdo nop tién sir dung dat, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng laa bi mét hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa (néu co) giri cho nguoi str dung
dat.

Bwéc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tlen str dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh cta phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat; nop. tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hoic ting hiéu qua st dung dat trong lua (néu co).

Buéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi té chirc;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): XAac nhin hoan thanh
viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat, tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mét hoic ting hiéu qua
str dung dét trong laa (néu cd) va gui thong bao két qua cho
Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi

1,25 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
¢ dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan thong bao cua Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phy trach dit dai) trinh Chu tich UBND cép xa
ky Gidy chirng nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu co) hodc Lanh dao UBND x4 noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén ho so dén cac co quan: Dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, hd so dia chinh; Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao rimg,
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

cho thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép doi v6i truong hop
giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring.

- T6 chtc ban giao dat hodc ban giao dat va giao rung trén
thue dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua g1a1 quyét.

5.2. Trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dat, nhung phdi nép mét

khodn tién dé nha nwéc bo sung dién tich dit chuyén trong liia bi mdt hodc ting

hiéu qua sir dung dit trong lita (néu co)

0,25 ngay lam
viée

Bude 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac (;th nghia vu tai chjnh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén tdi Co quan Thue.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chire;
01 ngay lam viéc déi véi ca nhan)

- Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lda bi mat hoac tang hiéu qua s dung dat tréng laa phai ndp
theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich
dét chuyén trf)ng Iia bi mit hodc ting hidu qua s dung dat
trong la (néu c6) giri cho ngu’(n su dung dat.

Buoc 8. N guoi sir dung dit: Nop tlen dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qua s
dung dat trong lua (néu co).

Budéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc doi voi ca nhian): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

laa bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trong la (néu c6)
va guri thong bao két qua cho Phong Kinh té hoac Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

1,25 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buoc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Po
thi:

Sau khi nhin théng bao cua Co quan Thué xac nhin hoan
thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Cha tich UBND cép xa
ky Gidy chirg nhan; trinh Linh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xi noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén hé so dén cac co quan: Pang ky dit dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, hd so dja chinh; Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring,
cho thué rumg theo phap luat vé 1am nghiép dbi véi trudng hop
giao dit va giao rumg, cho thué dat va cho thué ring.

- T6 chtc ban giao dat hodc ban giao dat va giao rimg trén
thue dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cAp xa: Tiép
nhan va tra két qua gidi quyet

5.3. Trwong hop nguwoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tien thué dat tinh

theo gia dat cu thé

Khbng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Té chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
lap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dit cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Buéc 7: Co quan "l:hué': (02 ngay 1am viéc doi véi to chirc;
01 ngay lam vi€c do6i véi ca nhan)
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

@)

(4)

)

(6)

- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop duoc mién tién thué dat mot s ndm sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac
dinh tlen dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong laa
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua phai ndp theo
quy dinh (néu c6).

- Ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng la bi mét hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa (néu co) giri cho nguoi str dung
dat.

Buwéc 8: Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dét theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat; nop. tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trdng lua (néu co).

Budc 9: Co quan Thué : X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién
st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich
déat chuyén trong lia bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat
trong lua (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi: 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
o diéu kién kinh
té - xd héi kho
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan théng bao ciia Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phy trach dit dai) trinh Chu tich UBND cép xa
ky Gidy chirg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu co) hodc Linh dao UBND x4 noi khong thanh lap
Phong.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
nhénh Vin phong dang ky dét dai.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) 3) (@) 7 G , (6)
kho khan  thi thoi | - To chuc ban giao dat hodc ban giao dat va giao rumg trén
gian thiee  hién | thuc dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
dwoc ting thém | hanh chinh cong cap xa de tra két qua.
05 ngay lam | */ Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit ho so
viéc) giao rimg, cho thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép d6i voi
truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué
rung
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua giai quyét.
7,5 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam | Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x/Bo phan
(Poi véi cac xd | viée mot cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
mién niui, bién hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va bo thi.
gidi; ddo; ving | 01 ngay Buwéc 2: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
co diéu kién kinh | lam viéc thi: Tiép nhan, giai quyét.
t6 - xda héi khé 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
khan; viung co 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.
diéu kién kinh té - - Trudng hop hd so day da, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Chuyén hinh thic giao JIEZ . };3:, dd; \ bhlét V,é 1 A’ph(‘)l?g dang ;ky dét da‘i ho? © Chj ntlérlh Va;m ph(‘)nAg dé’ng Quyét dinh s6
d4t, cho thué dét 10 khan thi tMm ky dat dai cung cap thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai, lap trich 2758/QD-
6 gian l‘}fu’c hiéen luc ban d6 dia chinh thira dat. UBND ngay
1115358 duoc tang thém - Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du 29/6/2026

10 ngay)

thao van ban huéng dan nguoi nop ho so b sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so; trinh linh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyen dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xi dé tra
ho so cho cong dan.

Truong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky ddt dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dit dai cung
cdp thong tin vé co sé di liéu dit dai, lgp trich luc bin do
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

dia chinh thiva dét, thi bé qua buéc 3.

01 ngay lam
viéc

Buwéc 3. Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong diing ky dat dai: Cung cap thong tin vé co s dir lidu
dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat gui t6i chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

2,25 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién niui, bién
gioi; ddo; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ lién quan xac dinh truong hop
dugc mién tién sir dung dat, tién thué dét (néu co).

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cép xa xem xét, quyét dinh;

01 ngay lam viéc

Budée 5: Chii tich Uy ban nhan din cap xa: )
Xem x¢ét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thire giao dat, cho
thué dat, chuyén két qua tdi Phong Kinh té hodc Phong Kinh

té, Ha tang va Do thi

6.1. Truwong hop nguoi sir dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit trong

bing gid dit, hé s diéu chinh gid dat

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Dd
thi

Chuyén vién (phuy trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén téi Co quan Thué.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khéng phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyén sang Buéc 10.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi td chire;
01 ngay lam viéc ddi voi ca nhén)

- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tlen thué dat phai ngp mot s6 nam déi véi truong
hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian duoc
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat tién thué dat.

Bwéc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tlen str dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dit, tién thué
dat.

Buéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chire;
0,5 ngay lam viéc d6i véi ca nhin): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va guri thong bao két
qua cho Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va bo thi

1,25 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
¢ dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhén thong bido cua Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dit dai) trinh Chu tich UBND cip x4
ky Gidy chirg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu co) hodc Linh dao UBND xi noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén ho so dén co quan diang ky dat dai dé cap nhat, chinh
ly co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

- T6 chiic ban giao dat hoic ban giao dit va giao rimg trén
thuc dia; chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) (5) (6)

duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
Vlec

Buéc 11. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhén va tra keét qua giai quyét

6.2. Truong hop nguoi sir dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chic;
01 ngay lam V1ec déi véi ca nhan)

- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién _thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban.

- Ban hanh théng b&o nop tién st dung dat, tién thué dat.

Buwéc 8: Nguoi sit dung dat: Nop tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat va guri thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

1,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién mii, bién

Buéc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan thong bio cia Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cta Quy trinh cic budc gidi quyét TTHC Quyeét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) 3 (4) o) , (6)
gioi; dao; vung | - Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cap xa
cé diéu kién kinh | ky Gidy ching nhén; trinh Linh dao Phong ky Hop dong thué
té - xd héi khé | dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh lap
khan; ving c6 | Phong.
diéu kién kinh té | - Chuyén ho so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
- xd héi déc biét | 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
khé khén thi thoi | - T6 chic ban giao dat hodc ban giao dat va giao rung trén
gian thiee  hién | thuc dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu
duoc tang thém | hanh Chlnh cong cap xa dé tra két qua.
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua giai quyét.
0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Bo phan
viée mot cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
05 ngay lam viéc hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.
Pidu chinh quyét dinh (Qéi véi cdc xa Bugc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh t¢, Ha tang va Dd
giao dét, cho thud dit cho mién . ni, b‘zen thi: Tiép nhan, gidi quyét.
phép chilyén muc dic’h it gio’i; dao; vung 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
d dAt do thay ddi i co dieu kién kinh 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,5 ngay lam viéc. & dinh s6
ung dar do thay ol can - hoi kho - Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so dé nghi Quy€t dinh 56
cr quyet dinh giao dat, € - xa_hoi & hob Y op Y & 2758/Qb-
7 A 4k | khan;  vung  co Van phong déng ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang s
cho thu¢ dat, cho phép |z "oy kinh 16 - | 01 ngay tam vige |ky dit d thong ti dit ligu dit dai, 1ap trich | onD N93Y
chuyén muc dich sit dyng ¢ gay lam viéc |ky dat dai cung cip thong tin vé co sd dir liéu dat dai, 1ap tric 29/6/2026

dat.

1.115361

xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam viéc)

luc ban d6 dia chinh thira dét.

- Trudng hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién dy
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia
chinh thira dt d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xi dé tra
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

ho so cho cong dan.

Truong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong ding
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai cung
cdp théng tin vé co sé div liéu dit dai, ldp trich luc ban do
dia chinh thiva dét, thi b6 qua Budc 3.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 3. Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai: Cung cap thong tin vé co so dit lidu
dat dai, 1ap trich lyc ban do dia chinh thura dat giri toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

01 ngay
lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién nai, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

viéc)

Bude 4. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cép xa xem xét, quyét dinh;

0,5 ngay lam
viéc

Buérc 5: Chii tich Uy ban nhan dan cép xa:
Xem xét ban hanh quyét dinh, chuyén két qua tdi Phong Kinh
té hodc Phong Kinh t&, Ha tang va Do thi.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

1.1. Trwong hgp nguwoi s dung dit phai ngp tién sir dung ddt, tién thué dit tinh

theo gid dit trong

bing gid dit, h¢ sé diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén toi co quan Thué.

Truong hop nguoi sir dung dit khong phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyen sang Buwoc 10.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi to chire;
01 ngay lam viéc ddi voi ca nhén)

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi voi
truong hop dugc mién tién thué dat mot sb nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban;

- Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui
cho ngudi st dung dat.

Buoc 8. Nguwdi sir dung dat: Nop tién s dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién su dung dat, tién thué
dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét cua nguoi sir dung dat
va gui thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic Phong Kinh
té, Ha tang va D0 thi.

1,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung

Buoc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué xac nhan
hoan thanh vi¢c ndp tién st dung dat, tien thué dat.

- Chuyén vién (phy trach dat dai) trinh Chu tich UBND cip x4
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

ky Gidy chirng nhan, Hop dong thué dat (néu c6).

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- T6 chirc ban giao dat; chuyén ket qua da giai quyet cho
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 11. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra keét qué giai quyét

7.2. Truong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé

Buwéc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh te, Ha tang va Do
thi: T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 7: Co quan Thué: (02 ngay 1am viéc doi véi to chirc;
01 ngay lam viéc ddi véi ca nhén)

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thueé dat phai nop mot s6 nam déi voi
truong hop duoc mién tién thué dat mot sé ndm sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cia thoi gian xay dyng co bén.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi sir dung dat.

Bude 8: Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién thue
dit
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ct quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) 3) (@) G ‘ (6)
Budéc 9: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tien
str dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong
Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi: 01 ngay lam
viéc.
1,25 ngay lam | Bwoc 10. Phong Kinh té hodic Phong Kinh té, Ha tang va Do
viéc thi:
(Poi véi cdc xd | Sau khi nhan duoc thong bao cua Co quan Thué xdc nhan
mién nii, bién | hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat.
gioi; dao; vung | - Chuyén vién (phy trach dat dai) trinh Chu tich UBND cép xa
c6 diéu kién kinh | ky Glay ching nhéan, Hop ddng thué dat (néu co)
té - xd héi khé | - Chuyén ho so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
khan; ving co | ly co so dir ligu dat dai, ho so dia chinh.
diéu kién kinh té | - T6 chic ban giao dat; chuyén ket qua da giai quyét cho
- xd héi déc biét | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé tra két qua.
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cAp xa: Tiép
viéc nhén va tra két qua giai quyét.
Diéu chinh quyét dinh | 07 ngay lam vige 025 ngay lam Budc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
giao dat, cho thué dat, | (Poi vdi cdc xda | . mot cua cap xa: Tieép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
cho phép chuyén muc | mién mii, bién viee hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi. & dinh s
dich §ﬁ‘ dung dat do sai gioi; ‘ddo; viung Buéc 2 Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha t?mg va Do ngi.g /gD_so
8 sOt vé ranh gioi, Vi tri, | co diéu kién kinh thi: Tiép nhén, gié\i quyeét. . UBND ngay
dién tich, muc dich su |te - xa hoi kho 01 ngay lam vige 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc. 29/6/2026

dung gilta ban d6 quy
hoagh, ban d6 dia chinh,
quyet dinh giao dat, cho

khan; vung co
dieu kién kinh te -
xd hoi dac biét

2.2. Chuyeén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam vigc.
- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi chuyén ho so d€ nghi
Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha ct quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) G 3 (4) , , (5) , (6)
thué dat, cho phép | kho khan thi thoi ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir liu dat dai, 1ap trich
chuyén muc dich sir dung | gian thwc hién luc ban d6 dia chinh thira dat.
dat va sb liéu ban giao | dwoc ting thém - Truong hop hd so khong day du, khong hop 1¢ chuyén vién dy
dat trén thuc dia 10 ngay lam viéc) thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
1.115364 theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
hé so cho cong dan.
Truwong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dit dai cung
cdp théng tin vé co sé di liéu dit dai, lgp trich luc bin dé
dia chinh thiva dét, thi b6 qua budc 3.
Buéc 3. Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
0,75 ngay lam phong dang ky dit dai: Cung cap thong tin vé co so dit liéu

viée

dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat gui toi chyyen
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

02 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xa hoi dac biét
khé khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém

Budc 4. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hogp cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Cha tich UBND cép x4 xem xé&t, quyét dinh;
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

05 ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam
viéc

Buwéc 5: Chi tich Uy ban nhan din cép xa:

Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, chuyén
két qua toi Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do

thi

8.1. Truwong hop ngwoi sir dung dat phdi nép tién siv dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit trong

bidng gid dit, h¢ sé diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viée

Budée 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao
phong Ky duyét va chuyén téi co quan Thué.

Trwong hop ngwoi siv dung dat khéng phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyén sang Buwéc 10.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budc 7. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop bd sung
hodc x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
theo quy dinh.

- Ban hanh thong bdo nop tién st dung dét, tién thué dat bd
sung giri cho ngudi sir dung dat.

Buoc 8. Nguwoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cia phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat.

Buéc 9: Co' quan Thué (01 ngay lam viée doi véi to chirc;
0,5 ngay lam vi¢c dbi véi ca nhan): 01 ngay lam viée.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat
ciia nguoi st dung dat va giri thong bao két qua cho Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; ddo;, vung
co diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Po
thi: Sau khi nhan duoc thong bao ctia Co quan Thué xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chua tich UBND cép xa
ky Gidy chirng nhan, Hop dong thué dat (néu co).

- Chuyén hd so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh.

- T chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyen két qua da giai quyét
cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra keét qué giai quyét

8.2. Truong hop nguoi sir dung dit phdi nép tién sir dung dat, tien thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khbng tinh vao

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: To6 chuc viéc x4c dinh gid dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 57 ngay lam viéc.

thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi to chirc;
01 ngay lam viéc ddi v6i ca nhan)

- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué déat phai ndp bd sung hodc
xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh.

- Ban hanh thong bao ndp tién s dung dat, tién thué dat bo
sung giri cho ngudi sir dung dat.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
® 2) 3) 4) 5 - (6)
Budc 8: Nguoi sir dung dat: Nop tien st dung dat, tin thué
dét theo quy dinh cta phép lut vé tién sir dung dat, tién thué
dat
Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dat va gui thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi:
01 ngay lam viéc.
2,25 ngay lam
viée
(Poi véi cdc xd
mién mii, bién | Bwoc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
gidi; dao; ving | thi: Sau khi nhan dugc thong bao ciia Co quan Thué xac nhin
¢6 diéu kién kinh | hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat.
té - xd héi khé | - Chuyén vién (phu trach dit dai) trinh Chu tich UBND cép x3
khan; wving c6 | ky Gidy ching nhan, Hop dong thué dit (néu co).
diéu kién kinh té | - Chuyén hd so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
- xd héi déc biét | 1y co so dir liéu dét dai, hd so dia chinh.
khé khan thi thoi | - T6 chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyen két qua da giai quyét
gian thwe hién | cho Trung tm Phyc vu hanh chinh cong cip xa dé tra két qua.
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xi: Tiép
viéc nhén va tra két qua giai quyét.
Qiao dét, cho thL}Xé détx, 7,5A,r‘1g§1){ !ﬁnl, Viéc~ 0,25 ngay lam Bl}’é’c 01. TA’rungN.térr'lA’PhucAvu lgémh chinhxcénAg cép ‘Xé/B(f)‘phéu} Quyé ¢ dinh s 6
giao khu wvyc bién dé | (Poi voi cdc xa | .. mot cura cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
n R % A .. .| viée 8 \ .k A \ VA p 2758/Qb-
09 thuc hién hoat dong lan | mién nui, bién : hodc Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi. UBND ngay
bien. gioi;  dao; ving Buérc 2: Phong Kinh t€ hodc Phong Kinh té, Ha tang va P | 29/6/2026

co diéu kién kinh

01 ngay lam viéc

thi: Tiép nhan, giai quyét.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) (3 (4) () (6)
1.115365 te - Xa hoi kho 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,25 ngay lam viéc.

khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Trudong hop hd so déy du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Van phong déng ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thura dit.

- Truong hop hd so khong day di, khong hop 1€ chuyén vién du
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
hé so cho cong dan. T ruong hgp khong chuyén hé so dé nghi
Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cdp thong tin vé co sé dir liéu dit dai,
Igp trich luc ban do dia chinh thiva ddt, thi bé qua bwéc 3.

0,75 ngay lam
viée

Budc 3. Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai: Cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thura dat giri toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung c0

diéu kién kinh té

Buéc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Db thi:
Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;

- Chu tri, phdi hgp cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dit (néu co).

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Cha tich UBND cép x4 xem xé&t, quyét dinh;
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc

Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap Xa:

Xem xét ban hanh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién, chuyén két
qua t6i Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha téng va Do thi.

9.1. Truwong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit trong

bing gid dit

0,25 ngay lam
viée

Buéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Chuyén vién (phu trach dit dai): Lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh trinh Lanh dao
phong ky duyét va chuyén téi co quan Thué.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi té chire;
01 ngay lam viéc ddi véi ca nhén)

- Xéac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp mot sb nam ddi véi truong
hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian duoc
mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dét giri cho
nguoi str dung dat.

Buoc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tlen sir dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién s dung dat, tién thué
dat.

Budc 9. Co quan Th}lé (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc doi v6i ca nhian): Xac nhian hoan thanh

viéc ndp ti€n sir dung dat, tien thué dat ctia nguoi su dung dat
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Tén thi tuc

Thoi gian giai

Thoi gian thuc

TTHC dwoc
cong bo tai

STT R . quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

va giri thong béo két qua cho Phong Kinh té hodic Phong Kinh
te, Ha tang va D0 thi: 01 ngay lam viéc

25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gidi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Po
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai)

- Trinh Chu tich UBND cip xi ky Gidy chiing nhén; trinh
Lanh dao Phong ky Hop dong thué dat (néu c6) hoic Lanh dao
UBND xi noi khong thanh 1ap Phong (néu co).

- Chuyén hd so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh.

- To chirc ban giao dit trén thuc dia; chuyén két qua da giai
quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé tra
két qua.

0,25 ngay lam
Vlec

Budéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyet.

9.2. Triwong hgp nguwoi sic dung ddt phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khbng tinh vao
thoi gian giai

Bud6c 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Po
thi: T chirc viéc xac dinh gia dét cy thé, trinh Chu tich UBND
cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé; lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh thira dit cho Co quan Thué: 60
ngay.

quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 7: Co quan Thué: (02 ngay 1am viéc doi véi té chirc;
01 ngay lam Vlec déi véi ca nhan)

- Xéac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot sé6 nim ddi voi
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) 3 (4) G (6)

truong hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian

duoc mién tién thué dat caa thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri

cho nguoi sir dung dat.

Buwéc 8: Nguwoi sir dung dat: Nop tlen str dung dat, tlen thué

dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, tién thué

dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;

0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh

viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va gui thong bao két

qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi

2,75 ngay lam

viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dado; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai)

- Trinh Chu tich UBND cép xd ky Gidy ching nhén; trinh
L&nh dao Phong ky Hop dong thué dat (néu co) hodc Lanh dao
UBND x4 noi khong thanh 1ap Phong (néu c6).

- Chuyén ho so dén co quan diang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co so dit lidu dat dai, hd so dia chinh.

- To chirc ban giao dit trén thuc dia; chuyén két qua da giai
quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 11. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyét.
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
® 2) 3) 4) - (5) (6)
10.1. Truwong hop sw dung dat két hop da muc dich
0,25 ngay lam Buéc 1. Trung tim Phug vu hanh chinh cong Cép xa/B§
viéc phin mot cira cap xa: Ti€p nhén h6 so, chuyén dén Phong
¢ Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.
55 ngay lam
viéc Budéc 2. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha ting va D6
(Poi véi cac xd | thi
mién nii, bién | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu Iy: 0,25 ngay lam viée.
7,5ngay lam viéc | gidi; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 5,25 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd | c6 diéu kién kinh | - Chu tri, phdi hop vdi cac phong, ban cé lién quan tham dinh
mién nii, bién|té - xd héi khé | phuong an sir dung dat két hop.
gidi; ddao; ving | khan; ving c6 | - Noi dung thim dinh:
Sir dung dét két hop da | € diéu ki¢n kinh | dieu kién kinh t¢ | + Pham vi, dicu kién sir dung dat ket hop da myc dich. , ,
muc dich ma ngu:ér C it te - xa hoi kho |- xa héui dac biét | + Noi dung phuong an sir dung dat ké.t hop da muc dich. Quyet dinh s6
10 dling 44t I c4 nhan khan; viung cd | kho khan thi thoi | - Tham muu dy thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong 2758/Qb-
: ' diéu kién kinh te - | gian thuc hién | thong qua; trinh Chua tich UBND cap xa. UBND ngay
1115370 xd héi ddac biét | dwoc ting thém | Truong hop khéng chdp thudn thi phdi c¢é van ban tra loi va |  29/6/2026
' kho khan thi thoi | 10 ngay lam | néu rd ly do.
gian thuc hién | viéc)
duoc tang thém Budée 3. Chu tich UBND cap xa ky duyét quyét dinh phé duyét
10 ngay lam viéc) | 01 ngay lam viéc | Phuong an st dung dat két hop da muc dich; chuyén két qua

cho Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.

Bu’(’f(} 4. Chuyén vién Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi

8i2c ngay lam | Chuyen Phiéu chuyén thong tin cho co quan thué.
: - Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buéc S. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Bg
viéc phin mt cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua gidi quyét.

07 ngay lam viéc

10.2. Trwong hop gia han phwong dn siv dung dit két hop da muc dich
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ) (4) () ] (6)
(Doi voi cac xd 025 naav I3 Budc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong ciap xa/Bj
i . o0, gay lam PO Sy N Y .
mién nui, bién | "), phan mgt cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
gici; dao; ving |\ ¢ Kinh t& hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.
c6 diéu kién kinh | 05 ngay 1am viéc
té - xa hoi khé | (Déi voi cdc xa | Buée 2. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha ting va D6
khan;  ving ¢ | mién mii, bién | thi
diéu kién kinh té - | gi¢i; dao,; vung | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
xd héi ddgc biét | c6 diéu kién kinh | 2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 4,75 ngay lam viéc.
khé khan thi thoi | té - xa héi khé | - Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban ¢ lién quan kiém tra
gian thuc hién | khan; ving ¢6 | thuc dia, xem xét gia han phuong an sir dung dat két hop cin
duoc tang thém | diéu kién kinh té | cit vao cac yéu cau quy dinh tai khoan 2 Diéu 218 Luat Dat
10 ngay lam viéc) | - xa hoi dac biét | dai 2024 (Kiém tra thuc dia).
khé khan thi thoi | - Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh ldnh dao phong
gian thwc hién | thdng qua; trinh Chu tich UBND cép xa.
dwoc ting thém | Truong hop khéng chdp thudn thi phdi ¢6 vin ban tra 167 va
10 ngay lam | néurd ly do.
viéc)
Bwéc 3. Chu tich UBND cap x3 ky duyét quyét dinh phé duyét
01 ngay lam vige gia han Phuong an st: dung dat két hop da muc dich; chuyén
*" | két qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh t¢, Ha tang va D6
thi.
Buo6c 4. Chuyén vién Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
0,5 ngay lam Ha tﬁng va D;ﬁ thi A A s X
Viéc - Chuyén Phi€u chuyén thong tin cho co quan thué.
: - Chuyén két qua da gidi quyét cho Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa/B
viéc phin mt cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
11 Gia han st dung dat khi | 7,5 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Bo phén Quyét dinh s6
hét thoi han st dung dat | (Poi voi cdc Xa | viée mot ctra cap xa: Tiep nhan hd so, chuyén dén Phong Kinh t& | 2758/Qb-
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TTHC dwgc

Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai

STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh

anh chinh . : > o

theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich

UBND tinh

@) @ @ Q) __© ©)

mién nui, bién hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. UBND ngay

1.115379 gioi; dao; vung Budéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha taing va Do | 29/6/2026

c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

01 ngay lam viéc

thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy ly: 0,25 ngay lam vigc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Vaén phong déng ky dat dai hogc Chi nhanh Vian phong dang
ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat.

- Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat dbi véi thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hé so; trinh 1anh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
hé so cho cong dan.

Truwong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodic Chi nhanh Van phong dang ky dit dai cung
cdp thong tin vé co 56 dir ligu dit dai, Igp trich luc bin do
dia chinh thiva dit, thi b6 qua buéc 3.

01 ngay lam viéc

Budc 3. Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai: Cung cap thong tin vé co so dit lidu
dét dai, lap trich luc ban dd dia chinh thua dat gui tdi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.

2,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung

Budce 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dét dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiem tra’thuc dia khu dat.

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

c6 diéu kién kinh
te - xa héi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

thong qua; trinh Chu tich UBND cap x3 xem xét, quyét dinh.

01 ngay lam viéc

Buwéc 5: Chii tich Uy ban nhan din cép xa:

Xem xét ban hanh quyét dinh gia han thoi gian st dung dat;
chuyén két qua t6i Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va b6 thi

11.1. Trwong hop

nguwoi si dung dat phdi nép tién siv dung dat, tien thué dat

tinh theo gid dit trong béing gid ddt, hé so diéu chinh gid dat

0,5 ngay lam
viée

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va P6
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén téi Co quan Thué.

Truwong hop ngwoi siv dung dit khong phat sinh  nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyén sang Buéc 10.

Khbng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viée doi véi to chirc;
01 ngay lam viéc déi véi ca nhén)

- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tlen thué dat phai ndp mot s6 nam d6i véi truong
hop duoc mién tién thué dat mot sb nim sau thoi gian duogc
mién tién thué dat ctia thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

@)

(4)

Q)

(6)

dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dét trong lua phai ndp theo quy dinh (néu
co).

- Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mét hoic ting
hiéu qua st dung dat trong la (néu c6) giri cho ngudi sir dung
dat.

Bwéc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dit, tién thué
dat; nop. tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bji mét hodc ting hiéu qua st dung dat trong lha (neu cO).

Buéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat, tién dé nha nude bd
sung dién tich dat chuyén trong lia bi mét hodc ting hiéu qua
sir dung dét trong laa (néu cd) va gui thong bao két qua cho
Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha téng va Bo6 thi: 0,5
ngay lam viéc.

1,25 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
¢ dieu kién kinh
1 - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan thong bido cua Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyeén vién (phu trach dit dai) trinh Chu tich UBND cap x4
ky Gidy chirg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu co) hodc Lanh dao UBND xi noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén ho so dén cac co quan: Dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh; Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, lwu trit hd so giao rimg,
cho thué rimg theo phép ludt vé 1am nghiép ddi v6i trudng hop
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) @ ®) @) NG , ©)
duoc tang thém | gia han thoi gian giao dat va giao rung, cho thué dat va cho

05 ngay lam
viéc)

thué rung.

- T6 chtc ban giao dat hodc ban giao dat va giao rumg trén
thuc dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra két qua.

11.2. Trwong hop
tinh theo gia dit c

nguwoi si dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tien thué dat
u thé

Buwéc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi to chire;
01 ngay lam viéc déi véi ca nhén)

- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop duge mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lta
bi mét hoac tang hiéu qua s dung dat tréng laa phai nop theo
quy dinh (néu cb).

- Ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dét; tién dé
nha nude b sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong lna (néu co) giri cho nguoi st dung
dat.

Buée 8: Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué

dat; ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT N ct quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > .
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
® 2) 3) 4) , 6 , (6)
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).
Bugce 9: Co quan Thué (01 ngay lam vi¢c doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc doi véi ca nhan): Xac nhin hoan thént\
viéc ndp tién su dung dat, ti€n thué dat, ti€én d€ nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc tang hiéu qua
su dung dat trong laa (néu cd) va gui thong bao két qua cho
Phong Kinh t€ hodc Phong Kinh te, Ha tang va D6 thi: 0,5
ngay lam viéc.
. X Buoc 10. Phong Kinh té hoidc Phong Kinh te, Ha tang va Do
1,5 ngay lam thi:
Ve Se{u khi nhan thong bao cua Co quan Thué x4c nhan hoan
(Poi voi cac xa . A A A, FOR A 24
midn  npi bicn thanh viéc ndp ti€n sur dung’dat, tién thué dat. )
i d‘doy' vine | Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cap xa
fo, P kmﬁ ky Gidy chting nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
X 5 7 s . | dat (n€u cd) hoac Lanh dao UBND xa noi khong thanh lap
tée - xa hoi kho Phong
kﬁgm; yung <ol . Chuyén hd so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
dieu kién kinh té | , r A Tem . 2k R ; , n N
~ 7 a2 .. | Iy coso dir liéu dat dai, ho so dia chinh; co quan chuyén mon
- xd hoi dac biét | s . A N ~ LA . \ A
khé khan thi thei | Y€ lam nghiép cap nhat, lu'q trix ho 50’ giao rimg, cho 'thue rung
. .. | theo phédp luat vé 1am nghi¢p doi vdi truong hop giao dat va
gian thyc hién | . " " A 1hs o A
7 . . | giao rung, cho thué dat va cho thué rung.
woc tang thém R v 1a A 1 os va . I \ A
\ < | - To chuc ban giao dat hoac ban giao dat va giao rung trén
05 ngay lam . AT X n
viéc) thuc dia; chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu
i hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Bwéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua gidi quyét.
biéu cl}inh thoi han §1"r 7,5 ngay lam viéc 025 noav  Iam Buoec 1. Trung térn’Phuc vu l}énh chinhqcéng cap xa/Bo phar} Quy¢t dinh so
1o | dung dat ciia du an déu | (Boi voi cic xa| g9ay mot cira cdp xa: Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Kinh & |  2758/QD-
tu, dicu chinh thoi han st | mien  nii,  bién |~ hodc Phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi (noi co dat). UBND ngay
dung dat theo du 4n dau | gioi; dao; vung | 01 ngdy lam viéc | Buéc 2: Phong Kinh té hoidc Phong Kinh té, Ha tang va P6 |  29/6/2026
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

tu theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 4 Nghi

quyet
254/2025/QH15.

1.115378

SO

c6 diéu kién kinh
t6 - xd héi kho
khan; vung c0
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. L&nh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Trudong hop hd so déy du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Van phong déng ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat.

- Truong hop hd so khong day du, khong hop 1¢ chuyén vién dy
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra
hé so cho cong dan.

Truong hgp khong chuyén hé so dé nghi Vin phong ding
ky dit dai hodic Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cung
cdp théng tin vé co sé di liéu dit dai, ldp trich luc bin do
dia chinh thiva dét, thi b6 qua budc 3.

01 ngay lam viéc

Budc 3. Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai: cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu
dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thua dat gui té1 chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

15
viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
1 - xd héi kho

ngay lam

Budce 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ lién quan xéc dinh truong
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dit (néu co).

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cip x3 xem xét, quyét dinh.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

khan; vung CO
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc

Bwéc 5: Chu tich Uy ban nhéan dén cqép Xa:
Xem xét ban hanh quy€t dinh, chuyén ket qua toi Phong Kinh
t€ hoac Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi

12.1. Trwong hop nguwoi siv dung ddt phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit
tinh theo gia dat trong bdang gia dat, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam
viée

Budc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
Ky duyét va chuyén t&i co quan Thué.

Truwong hop nguwoi sw dung dit khéng phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyen sang Buoc 10.

Khbng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
01 ngay lam viéc ddi véi ca nhén)

- X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp mot s6 nam déi voi
truong hop dugc mién tién thué dit mot sé nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban;

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi sir dung dat.

Buwoc 8. Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dét, ti{%n thué
dat theo quy dinh cta phép lut vé tién st dung dat, tien thué
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) , () (6)

dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chire;

0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xac nhan hoan thanh

viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat cta ngudi s dung dat

va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic Phong Kinh

té, Ha téng va b6 thi.

2,25 ngay lam

viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; ddo; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi:

Sau khi nhan dugc thong bdo cua Co quan Thué x4c nhan
hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dat dai): Trinh Chu tich UBND cép
xd ky Gidy chimg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong
thué dat (néu co) hodc Lanh dao UBND x4 noi khong thanh
l1ap Phong.

- Chuyén hd so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s6 dir liéu dét dai, ho so dia chinh.

- T chic ban giao dat; chuyén ket qua da giai quyet cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua.

12.2. Truong hgp
tinh theo gia dit c

ngwoi siv dung ddt phdi np tién siv dung dat, tien thué dat
u thé

Khbng tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va P
thi: Tb chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xd ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
lap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian thuc
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong bd tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

(2)

@)

(4)

Q)

(6)

Budc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
01 ngay lam v1ec ddi voi ca nhan)

- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién _thue dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi sir dung dat.

Buwéc 8: Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctua phap luat vé tién st dung dat, tién thué
dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chire;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va guri thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi:
01 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
1 - xa hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

Buoc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi:

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué x4c nhan
hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dt dai): Trinh Chu tich UBND cap
xa ky Gidy ching nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong
thué dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh
1ap Phong (neu c0).

- Chuyén ho so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- T chic ban giao dat; chuyén ket qua da giai quyét cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Ticp
viéc nhdn va tra két qua gidi quyet.
Trwong hop ngwoi sit dung dat khdng cd nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢
0,25 ngay lam | Buwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra,
Viéc tiep nhan ho so, chuyén den UBND cap xa.
06 ngay lam vigc | Bwgc 2. UBND cap xa (Phong Kinh te hoac Phong Kinh te,
(Doi voi cac xa | Hatang va DO thi)
mién mii, khé | 2.1. Ra soat, Xac nhan vé hién trang s dung dat, tinh trang
khan  thi  thoi | tranh chip dat dai: 04 ngay lam viéc. (Bdi véi cdc xd mién
Dine kv. cAp Gidv chin gian thyc  hién | nii, kho khan thi thoi gian thuc hién la 12 ngay lam viéc).
m?Pg dYI f/a,pt a}’n E g dugc tang thém | 2.2. Kiém tra, hoan thién, Lap phicu chuyén thong tin dia
céarlllhéﬁ hgl ggr(:iigh gg 10 ngay 1am viéc 08 ngay lam | chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo
dugc cap Gidy chung | (Béi voi cic xa viéc) quy,dmh. 02 flgay qla”,‘ VIC. - —
N A N qia e A .. , Buwdc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho £ z
nhan mot phan dién tich | mien  nui,  kho N o N z et v, 2 Sx 0 oo | Quyet dinh s6
;s S aAe 2 . 5 oy g e 01 ngay lam viéc | nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat va Van
13 vao loai dat ¢ trudc ngay | khan thi thoi gian phong dang ky dat dai 2758/Qb-
01 thang 7 ndm 2004, | thuc hién duoc Budc 4. Newoi st dune dat. cht 56 hit (2l san o&n lidn voi dat UBND ngay
phan dién tich con lai cua | ting  thém 10 Lroe . MEUo1 s dung dar, chitl S0 uu tat saji gan Uen vorat| - 59,6/5026

thira dat chua duoc Cép

Giay chang nhan

1.115360

ngay lam viéc)

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toédn tryc tiép thi hd so sé
chuyén qua Budc 8.

+ Truong hgp thuc hién Thanh toén truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh dén UBND cap x4 - Phong Kinh té hoic Phong Kinh
té, Ha tng va Do thi (D6i v6i trudng hop phai thue hién nghia
vu tai chinh).

02 ngay lam viéc
(Poi voi cdc xd

Budc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc
chiing tir hoac giay to chiing minh da hoan thanh nghia vy tai
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TTHC dwoc
Tén thii tuc Thaoi gian giai Thaoi gian thuc cong bo tai
STT . S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () (6)

mién mii, kho
khan thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

chinh, UBND cap xa (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi) giai quyét:

6.1. Chuyén vién lap h6 so trinh ky GCN; cap nhat thong tin
vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xa
mién nii, khé khan thi thoi gian thyc hién la 03 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao UBND cép x& ky duyét hd so; Ky cip Gidy
chang nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc

0,25 ngay lam
Viéc

Buéc 7. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xi: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

11,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién  niii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang théem 10
ngay lam viéc)

Trwong hop ngwoi sir dung dat co nhu cau xac dinh lai dién tich dat &

0,25 ngay lam
Viéc

Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi: Kiém tra,
tiép nhan ho so, chuyén dén UBND cap xa.

7,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
08 ngay lam

viéc)

Bwéc 2. UBND cap x& (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi)

2.1. Ra soat, xac nhan vé hién trang sir dung dét, tinh trang
tranh chip dit dai; kiém tra hd so cap Gidy ching nhan trudc
day, néu du diéu Kkién xac dinh lai dién tich dat & thi xac dinh
dién tich, loai dét theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4
va khoan 6 Diéu 141 Luat sb 31/2024/QH15: 5,5 ngay lam
Viéc. (Péi véi cdc xd mién mii, khé khan thi thoi gian thiee
hién la 13,5 ngay lam viéc).

2.2. Kiém tra, hoan thién, Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo
quy dinh: 02 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Budre 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat va Van
phong ding ky dat dai

Khéng tinh vao

Budc 4. Nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat




180

TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thaoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT ha S quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
anh chinh . : > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) ) ®) (4) () , (6)
thoi gian thyc | thuc hién nghia vu tai chinh; np chirng tu/giay to chirng minh
hién TTHC d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s&
chuyén qua Budc 8.
+ Truong hop thyc hién Thanh toan truyc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 5. Co quan Thué thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh dén UBND cap x4 - Phong Kinh té hozc Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi (DPdi voi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh).

02 ngay lam viéc
(Poi voi cac xd
mién nui, kho

khan  thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
02 ngay lam

viéc)

Buwdc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chirng minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh, UBND cép xi (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi) giai quyét:

6.1. Chuyén vién lap hd so trinh ky GCN; cap nhat thong tin
vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc.(Poi véi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thwc hién la 03 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao UBND cép xa ky duyét hod so; ky cap Gidy
chirng nhan; Chuyen ho so da giai quyét dén Trung tam Phyc
vu hanh chinh cép xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc

0,25 ngay lam
Viéc

Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

Tong cong: 13 TTHC
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V. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG DPUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP TINH HOAC CAP XA (10 TTHC)

3)
Trinh tw cic budc thuc hién 4
(3A) (3D) TTHC
Trung tdm Vin thw duwgc cong
D 2 . (3C) oo O
STT| Ténthituchanh | Thoigian | Phue vy hanh (3B) Lanhdao | ((DUoc4 | botal
hi 4 chinh cong cap A A A A : Vao so0, tra | Quyét dinh
chinh gidi quyet ., . % Bo phan chuyén mon €O’ quan A, - > -
tinh hoac cap (Budc 2" Gidi quvét ho 50) Bude 3: két qua cho cua Chu
x& (Budc 1 - Clat quy (Bude 3. | TTPVHCC | tich UBND
Tiép nhan hd y duyet) | inn cAp tinh tinh
S0) hodc cap xa)
Pang ky dit dai tin | [ "9V , S
dau do6i1 véi truong : Van phong Dang ky dat dai giai quyét, cu thé:
hgp dE’IQ’CX Nh? nude (Déi véi cdc 21 Lanlg daq PhpngADang k}i .Va Kler‘n S(‘)at i Quyét dinh
giao dat dé quan ly A . thu tuc dat dai phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | Lanh  dao £
xa mien nut, | vige Vin phong o 80
1 1.115349 kho khan thi | 0.5 ngay 1am | 55" oy van vien giai quyét: 13 ngay lam | Dang ky dat | 0L 98y lam | 2758/Qb-
thoi  gian | viéc o N .| viéc UBND
’ ) e hion viéc. iial. 02 ngay ngay
(Ap dung doi voi : L am viéc.
truong  hop  Nha ﬁ]”;or;f e (DGi véi cde xa mién nii, kho khan thi thoi 29/6/2026
nudc giao dat cho to ngady  l1am gian thuc hién la 23 ngay lam viéc).
Chute dé quan ly) viee)
02 ngay Lanh  dao
. < , . | lam viéc Vin phong Dang ky dat dai giai quyét, cu thé: | Van phong
Aoa dzing' ky At hue: (Doi vdi cac 2.1. Lanh dao Phong Dang ky va Kiém soat | Pang ky dat L, 4
cho thué lai quyénsir | .~ v . , Loa . Ao . s .. Quyét dinh
dung dt trong dur én Xd mién nui, tha tuc dat dai phan cong thu ly: 0,25 ngay dal‘. O,‘25 6
A . N kho khan thi NV lam viéc (Doi voi cdc xa mién nui, kho khan | ngay  lam X
5 | xay dung kinh doanh hoi . 0,25 ngay lam | . .7 . D g D 0,25 ngay | 2758/Qb-
. A A oi  gian | .. thi thoi gian thuc hién la 0,5 ngay lam viéc). | viéc. N
két cau ha tang .. | VIEC N £ s oA .., |lamviéc UBND
thuc  hién 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc | (Doi voi cdac s
duwoc  tang ) i Xd mién nui, 29/6%2)626
1115351 thém 10 (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi | kho khan thi
' ngay lam gian thyc hién la 10 ngay lam viéc). thoi  gian

viéc)

thuc hién la




182

0,5 ngay
lam viéc).

Ping ky bién dong
dbi v6i truong hop
d6i tén hodc thay doi
thong tin vé ngudi sir
dung dat, chu so hitu
tai san gin lién véi
dat hodc thay ddi sb
hiéu hodc dia chi cua
thira dat; thay doi
han ché quyén su
dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat hodc co thay
déi quyén déi véi
thira dat lién ké;
giam dién tich thua
dt do sat 16 tu nhién

1.115366

3.1. Poi v6i trueomg hop thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin

lién véi dat hoic

¢6 thay doi quyén ddi voi thira dat lién ké

Vin phong Ding ky dat dai giai quyét, cu thé:

3,5 ngay C >
lam viée 2.1. Lanh dao Phong Déng ky va Ki€m soat
(Déi véi tht tuc dat dai phan cong thu Iy 0,5 ngay lam
cdc xd mién vige L P )
nui, kho 2'2§ Chuyén vién glahquyet va in Gidy chung Linh  dao
khan thi nhan: 1,5 ngay lam viéc ) Vin ohon
hoi oian | 025 ngdy lam | (Truong hop phai thue hién trich do déi vei | 220 P1ONg \
g A C Lea AA s , . v~ | Dang ky dat | 0,25 ngay
thue  hién | Viéc Khu vuc chua c6 ban do dia chinh thi Van . . NI
¢ : \ < . A . A dai: 01 ngay | 1am viéc
duwge  ting phong Pang ky dat dai thyc hién trich do 2 oA
¢ - C ta A A am vigc.
thém 10 trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh
ngdy  lam vao thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh
viéc) tai Khoan 5 bDi€u 12 Nghi dinh s0
102/2024/ND-CP).
(Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi
gian thuc hién la 11,5 ngay lam viéc).
3.2. Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién
Vin phong Pang ky dat dai giai quyét,qcu thé:
04 ngay 2.1. Lanh dao Phong bang ky va Kiém soat
lam viéc tha tuc dat dai phan cong thu 1y 0,5 ngay lam
Doi Vvoi cdac viéc
Xxd mién nuii, 2.2. Chuyén vién giai quyét va in Glay ching | -
L e a Lanh dao
kho khan thi nhan: 02 ngay lam viéc (Poi vdi cdc xd mién Vin phon
thoi  gian | 0,25 ngay lam | mii, kho khan thi thoi gian thuc hién la 12| . phong .
g i s Dang ky dat | 0,25 ngay
thwc  hién | VIEC ngay lam viéc). . \ N
. \ - A z. .. | dai: Ol ngay | lam viéc
duoc  tang (Truong hop phai thuc hién trich do doi voi lAm vidc
thém 10 khu vuc chua cé l?én do dia chinh thi Van o
ngay lam phong Pang ky dat dai thyc hién trich do
viéc) trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh

vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

Quyét dinh
sd
2758/Qb-
UBND
ngay
29/6/2026
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bing ky bién dong
dbi véi truong hop
thanh vién ctua ho gia
dinh hoac ca nhan

08 ngay lam
viée
(Doi voi cac

Vin phong Piang ky dat dai kiém tra giai
quyét ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Pang ky va Kiém soat
thil tuc dat dai kiém tra, phan cong thu ly: 01
ngay lam viéc

2.2. Chuyén vién Phong Ding ky va Kiém

dang st dung dat | xd mién nii, so~at thi tuc ’dat dfl 1’g fal quye g Lﬂap h(.) SO"tI‘lnh Lanh  dao QuyetA dinh
\ A g < 1A Lanh dao ky duyé¢t; Cap nhat thong tin vao co | . . sO
thanh  1@p  doanh | kho khan thi \ \ r g 1A AL N T z. .| Van phong N
A A x . . 0,5 ngay lam | s¢ dir liéu dat dai: 4,5 ngay lam viéc (Doi véi | . . <4 | 01 ngay lam | 2758/Qb-
nghiép tu nhan va su | thoi  gian | .. PR S NP Dang ky dat | "
£ \ .. | ViEc cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc ) .| viéc UBND
dung dat vao hoat | thuc  hién a s s dai: 01 ngay X
dong san xuat kinh | duwgc  ting hién la 14,5 ngay .lam vz.ec') X . . | lam viéc ngay
doanh ctia  doanh | tham 10 (Truong hop phai thuc hién trich do doi voi o 29/6/2026
nohia g lam khu vyc chua c6 ban do dia chinh thi Van
ghep V?ég)’ phong Ding ky dit dai thuc hién trich do
1115352 i trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh
' vao thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 BDicu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
01 ngay lam L%nh fiao
A Van phong o 1
vige ‘ ‘ Dang Ky 0} gio lam
Xoa ghi ng tidn si | (D01 v9i cde | 01 gid lam vige | Chuyén vién Phong Ding ky va Kiém sodt | pe Sy . o5 | vike | o e gy
2 A e | xd mién nii, | (Poi véi cdc xd | thu tuc dat dai kiém tra, giai quyet va trinh | .. .| (Poi voi cac £
dung dat, 1¢ phi trudc C g e a 2 . . giolamviéc | . L . SO
N X , kho khan thi | mién nui, khé | Lanh dao xem xét, ky duyét hd so; cap nhat £ .. o | xdmién nui,
ba trén Gidy chung o . < . N PSR PRSI o 1a (Poi voi cac c . x| 2758/QD-
A ax A thoi  gian | khan thi thoi | thong tin vao co s¢ dit liéu dat dai: 04 gio lam | * .~ x| kho khan thi
nhan da cap oA . o o xd mién nui, .. . UBND
thwc  hién | Qian thwc hién | viéc L .| thoi  glan .
. . s Lo x| khO khan thi O ngay
duoc tang | la 04 gio lam | (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi . . thuc hién la
1.115357 o A . A x g thoi  gian S 29/6/2026
thém 10 | viéc). gian thuc hién la 72 gio lam viéc). 2.1 04 gio lam
R N thuc hién la | ~ .,
ngay lam s | viée).
vido) OSA r;gay lam
: viéc).
Cap doi Giéy chung | 2,5 ngay Vin phong Ding ky dat dai giai quyé't,qcu thé: | Linh  dao Quyét’ dinh
nhan quyen su dung lém viée 025 noav Iam 2.1. Lénh dao PI}(‘)ng bang ky va Kiém soat | Van phéng 025 nod SO
dat, quyen s hitu tai | (Poi v\o”i cac ViA gay thu tuc dat dai kiém tra, phan cong thu ly: 0,5 | Pang ky dat | z‘i’m 2 gay 2758/Qb-
san gan lién v6i dat — | xa mién niii, ec ngay lam vi¢c dai: 0,5 viee UBND
kho khan thi 2.2. Chuyén vién Phong bang ky va Kiém | ngay lam ngay
1.115345 thoi  gian soat thu tuc dat dai giai quyet Lap hd so trinh | viée. 29/6/2026
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’ ) thuc  hién Lanh dao k}'{ duyét; Cap nhat thong tin vao co
Ap dung doi voi cdc | dwoc  tang sO dir li¢u dat dai: 01 ngay 1am viéc
truong hop con lgi | thém 10 ’ .
theo quy dinh ngay lam (Poi vdi cdc xa mién nui, kho khan thi thoi
viéc) gian thuc hién la 11 ngay lam viéc).
7.1. Trwong hop cip lai Gidy chirng nhan do bi mat.
Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai
o quyét ho so, cu thé:
O,SA ngay lam 2.1. Lanh dao Phong Dang ky va Kiém soat
vige

Cép lai Gidy chtng
nhan do bi mat

1.115350

(Poi voi cac
Xxd mién nui,

thu tuc dat dai kiém tra hd so, phan cong: 0,5
ngay lam viéc.

mien nut, 2.2. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém | Lianh  dao
kh(‘)'khan .thl s | soat thu tuc dat dai giai quyét: Kiém tra, 1ap | Van phong
thoi gan 0’35 ngay - lam hé so dang tin 03 lan trén phuong tién thong | Pang ky dat | 0,25  ngay
thue — hign | VIEC tin dai ching & dia phuong trong thoi gian 15 | dai: 01 ngay | lam viéc
duoc  tang ngay (Khéng tinh vdo thoi gian thuwc hién thu | lam viéc.
them 10 tuc hanh chinh);
ngay lam 2.3. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém
viec) soat thu tuc dat dai giai quyét. Lap hd so trinh
Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co
sO dir lidu dat dai: 03 ngay lam viéc. (Poi vdi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 13 ngay lam viéc).
05 ngay lam | 7.2. Ap dung doi véi truomg hop cap lai Gidy chirng nhan do bi mat Trang bo sung cia
viéc Gidy chirng nhan di cip theo quy dinh ciia phap luat dit dai truéc trueée ngay 01/8/2024

(Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc tang
thém 10
ngay lam
viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Vin phong Piang ky dat dai kiém tra giai
quyét ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Piang ky va Kiém soat
thii tuc dat dai kiém tra hd so, phan cong: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém
soat thii tuc dat dai giai quyét: Lap ho so trinh
Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co
s& dir liéu dét dai: 03 ngay lam viéc. (Pdi véi
cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuc

Lanh dao
Van phong
Piang ky dat
dai: 01 ngay
lam viéc.

0,25 ngay
lam viéc

Quyét dinh
sd
2758/Qb-
UBND
ngay
29/6/2026
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hién la 13 ngay lam viéc).

8.1. Pinh chinh Gidy chirng nhén da cép.

Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai
quyet ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Pang ky va Kiém soat Lavnh fiao
05 ngay lam | thi tuc dét dai phan cong thy Iy: 0.5 ngay lam | o Phong \
s 0,25 ngay lam vide, : ’ bing ky | 0,25 ngay
(Déi v cie | VIE 22 Chuyén vién gidi quyét: 03 ngay lam | Dat dai: 01 Flam viee
S0t vou cac <y glal quyet: gay ngay  lam Quyét dinh
Pinh chinh  Giay xa e nut, viee. ) vigc sO
, A ax A kho khan thi (Poi voi cdac xa mién nui, kho khan thi thoi |
chung nhan da cap g . . R Cga 2758/Qb-
thoi  gian gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). UBND
1.115355 thue  hi¢n | g 3 Pinh chinh Gidy ching nhéin di cép lin diu c6 sai sot. ngay
dugc.tang in phong Ding ky dat dai ki 29/6/2026
thém 10 Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai
ngdy  lam quyét ho so, cu thé: ’ Lanh dao
viéc) 2.1.Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai phan | S&  Nong
| 0,25 ngay lam | cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. nghiép va | 0,25 ngay
Viéc 2.2. Chuyén vién gidi quyét: 04 ngay lam | Moi truong: | lam viée
vic. . 01 ngay lam
(Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi | viéc
gian thuc hién la 12 ngay lam viéc).
bang ky tai san gan
lien voi thua dat da X
dugc cap Gidy chun, 07 ngay £ 2
nhan h(l)jéc d}a;m kg lam viéc Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai
- pac dang Ay (Doi voi cac quyet ho so, cu thé: ~ L, 1
thay doi vé tai san | .~ » " . ~ A < oo TR .. | Lanh  dao Quyét dinh
27 o 2k Xd mién nui, 2.1. Lanh dao Phong Dang ky va Kiém soat | (. . %
gan Licn vOi dat 0|5 e thi thii tyc dét dai phan cong thy y: 0,5 ngdy lam | Y.on Phong o
v6i ndi dung da dang | o TN 025 ngay lam | Con P & i ly- .o ngay Pang ky|025 ngay| 2758/QD-
0. oia han thoi h thoi  gian | .. viéc. ) D4 .. N
y, gia han thoi han .| viéc . e Z, N at dai: 02 | lam viéc UBND
Y 1 < o . oz | thuc  hién 2.2. Chuyén vién giai quyéet: 04 ngay lam A A \
s& hitu nha ¢ cua to duoc  ta vid ngay lam ngay
chirc nudc ngodi, c4 | 240 N8 o vide 29/6/2026
nhan nuréc ngoai theo the\m \10 (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi
uv dinh cta ohap | 9% lam gian thyc hién la 14 ngay lam viéc).
quy di phap viéc)

luat vé nha ¢ noi

dung da dang ky
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1.115347
(Truong hop gia han
thoi han so hiru nha
¢ cia t6 chite nuéce
ngoai, ca nhdn nuoc
ngoai)

10

Ping ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san
gan lién voi dét trong
cac  truong  hop
chuyén d6i quyén sir
dung  dit  nong
nghiép ma khong
theo phuong an don
dién, doi  thua,
chuyen nhuong, thira
ké, tang cho quyen
st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan
lién voi dat gop von
bang quyen su dung
dat, quyén s¢ htru tai
san gan lién vai dat;
cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat
trong du 4n xay dung
kinh doanh két cu
ha t?mg; ban hoac
tang cho hoac dé
thira ké hodc gop von
bang tai san gan lién
voi dat thué cua Nha
nudc theo hinh thirc
thué dat tra tién hang

05 ngay lam
viéc

(Ddi vai cac
x4 mién nui,

kho khan thi
thoi  gian
thuc  hién
dugc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Vin phong Ping ky dat dai kiém tra giai
quyét hd so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Ping ky va Kiém soat
thu tuc dét dai phan cong thu 1Iy: 0,5 ngdy 1am
viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chu tri,
phéi hop véi cac co quan cé lién quan, chua st
dung dat 1ap ban vé& dia chinh khu dit (néu
cén), kiém tra hién trang thira dat; Kiém tra
hd so, giai quyét; Trinh lanh dao ky duyét: 3,5
ngdy lam viéc. (Poi vdi cdc xa mién niii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay lam
viéc).

Lanh dao
Van phong
Ding ky dat
dai:

0,5 ngay
lam viéc.

0,25 ngay
lam viéc

Quyét dinh
sd
2758/Qb-
UBND
ngay
29/6/2026
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nam
1.115362

(Tang cho quyén sir
dung dat cho Nha
nudée hodc cong dong
dan cu hodc mo rong
duwong giao théng doi
voi truong hop thua
dat da dwoc cap Gidy
chirng nhan)

Téng cong: 10 TTHC

VI. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH/TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (POI VOI
HOQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI CO QUYEN SU DUNG
DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TAI PHUONG QUY NHON, PHUONG QUY NHON NAM, PHUONG QUY NHON BAC, PHUONG
QUY NHON TAY, PHUONG QUY NHON DONG, XA NHON CHAU HOAC QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
THUQC THAM QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHIEU CHI
NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI) (08 TTHC)
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thw (4)
Phuc vu (Buc 4: Vao | TTHC
(1) %) hanh chinh (30) s0, trakét | dugc cong
Tén thu tuc hanh o 0 : bo tai
STT hir Thoigian | = N9 (3B) Linh dao | 348 ¢ho PR
cnin A tinh/Trung A A A : Trung tam | Quyét dinh
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan . ia Chi
tam Phye vy (Bude 2: Gidi quyét hd s0) (Bude 3: | Phuc vu hanh | cua ©Ad
hanh chinh A K¢ duye | chinhcong | tich UBND
cong cap xi ¥ auys tinh/Trung tinh
(,Buéc 1: ‘ tdm Phuc vu
Tiép nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
Truong hop cap lai Gidy chimg nhén do bi méat Trang bo sung cia Gidy chimg
nhan da cap theo quy dinh cua phap luit dat dai trudc trude ngay 01/8/2024.
Van phong dang ky dat dai giai quyét, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
05 ngay Iam GAlay cl}ung nha’n ca nhaEn k}em ‘Ffa, phan
vide cong cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
PR 2.2 Chuyén vién Phong Tham dinh va L, 4
(Poi voi cac Y , Y A Quyet dinh
~ 2 .. cap Giay chiing nhéan ca nhan kiém tra ho | | . £
£ .k , xd mién nui, . N \ . , N Lanh dao SO
Cap lai Giay chung g s ; so; Lap ho so; trinh ky Gidy ching nhén; | . N
- .2 kho khan thi ~ N LA e o 1~ 1ia. <4 | Van phong 2758/QDb-
1 | nhan do bi mat < . +., | cap nhat thong tin vao co s¢ dir licu dat | .. > .
thoi gian | 0,25 ngay . NN dang ky | 0,25 ngay UBND
O I dai: 03 ngay lam viéc. Lo A 5
thuc hién | lam viéc /AU . ..« .| dat dai: 01 | lam viéc ngay
. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi . R
duoc  tang o s e ngay lam 29/6/2026
1.115350 o . thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). A
thém 10 ngay ; T L <. | viéc.
NN (Truong hop phai thuc hién trich do doi
lam viéc)

v6i khu vie chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khéng tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thw (4)
. Phuc vu (Budc 4: Vo . TTH?
Tén thﬁ( tzlc hanh (2) hancréﬁhmh (3C) Soiltériﬁ(oe t ugg i
STT chinh Thoigian | h/Tg (3B) Lanh dao | o e Quyét dinh
gt quyet | Phue vu B¢ phin chuyén mon coquan | T ek | cia Chis
hanh chinh (Bute 2: Gidi quyet ho so) (]E?uc’wc §: chinh .céng tich UBND
cong cap xa Ky duyet) tinh/Trung tinh
(Bude 1: tdm Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
50) cong cap xa)
2.1. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip lan diu c6 sai sét
Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi:
2.1. Lanh dao Phong phan cong, thu ly:
0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam 2.2 Chuyén vién kiém tra, giai quyét;
viée Thong bao cho Van phong dang ky dat
(Béi Vvoi cdc dai chuyen hd so cap Glay chirng nhén Quyét dinh
binh  chinh ’Giéy xd mién nii, dén; Lap ho so; cap nhat thong tin vao co Linh  dao s6
5 chung nhén da cap kho khan thi s& dir liéu dat dai; Trinh lanh daq Phong UBND : 2758/Qb-
thoi gian | 0,25 ngay | duyét; trinh UBND xa ky duyét ho so: 03 chp x: 01 0,25 ngay UBND
1.115355 thuc hién | 1am viéc ngay lam viéc. ngdy ' Iam lam viéc ngay
duoc tang (Boz V&i cde xd mién nii, khé khan thi Vvide 29/6/2026
thém 10 ngay thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). i
lam viéc) (Truong hop phai thyc hién trich do d6i

v6i khu vie chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khéng tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
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STT

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Van thw
Phuc vu (Budc 4: Vao
\ , A 5 k;{
" ‘(?) . hancfé ﬁg inh (3C) sg;l;rih Oet
0i gian ~
o B tinh/Trung A A (38) A Lanh dao Trung tam
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan \
tam Phuc vu : e £, 1A g Phuc vu hanh
R N (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: PR
hanh chinh Ky duyét) chinh céng
cong cap xa yauye tinh/Trung
(,Buéc 1: ‘ tdm Phuc vu
Tiép nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
2.2. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap
Van phong dang ky dat dai giai quyet, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
Gidy chung nhan c4 nhan ki€ém tra, cong
05 ngay Iam thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
n 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét,
viée
L., chu tri, phéi hop véi UBND cép x3, céc
(Poi voi cac ~
G mién nii co quan c6 lién quan, chu st dung dat lap | Lanh dao
, y ’ ban v€ dia chinh khu dat, kiém tra hién | Van phong
khO khan thi N ” £ £ A ~ A . o . N
o . 0,25 ngay | trang thua dat (néu can); Lap ho so trinh | dang  ky | 0,25 ngay
thoi gian | ;)77 . PO NI
| lam viéc lanh dao ky duyét: 03 ngay lam viéc. dat dai: 01 | lam viéc
thuc hién . \
d . (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi | ngay lam
wo'c tang A
R . thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). | viéc
them 10 ngay (Trudng hop phai thuc hien trich do dbi
lam viéc) ruong hop phai thuc hién trich do do

véi khu vue chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Piang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khéng tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

(4)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thw (4)
Phuc vu (Budc 4: Vao TTHC
1) %) hanh chinh (30) s0, tra két | dwgc cong
Tén thi tuc hanh S con . ua cho bo tai
STT chinh Thm B tinh/Trgung A (3B) A Lanh dao Tcrlung tam | Quyét dinh
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan . B -
tam Phye vy (Bude 2: Gidi quyét hd s0) (Bugc 3: | P¥c vuhanh | cta Chu
hanh chinh ' quy K duvar) | chinh cong tich UBND
cong cip xi y duyet) tinh/Trung tinh
(Bude 1: tdm Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
SO) cong cip x4)
2.1. Lanh dao Phong Kinh té hoac Phong
Ting cho quyén st |05 ngay lam Kinh té, Ha ting va D6 thi phan céng,thy | Linh dao
dung dat cho Nha | viéc 1y:0,5 ngay lam viéc. Phong
nuée hodc cong dong | (Péi véi cdc 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, | Kinh  té Quyét dinh
dan cu hoic mé rong | xa mién niii, chu tri, phdi hop vé6i cac co quan cé lién | hodc sd
3 duong giao thong ddi | khé khan thi | 0,25 ngay | quan, chu st dung dat 1ap ban vé dia | Phong 1025 ngay | 2758/Qb-
voi truong hop thua | thoi gian | lam viéc chinh khu dat, kiém tra hién trang thira | Kinh  té, | lam viéc UBND
dat chua duoc cép | thuc hién dat; Kiém tra hd so, giai quyét; Trinh | Ha ting va ngay
Gidy chirng nhan. duoc  tang lanh dao ky duyét: 3,5 ngay lam viéc. | B6 thi: 29/6/2026
thém 10 ngay (Poi véi chc xd mién nii, khé khan thi | 0,5 ngay
1.115341 lam viéc) thoi gian thuc hién la 13,5 ngay lam | lam viéc.
viéc).
02 ngay lam
. < , ~ | viéc
Roa dzing. ky kthueﬂ, Poi véi cdc A A 12 2. 1~ x| Lanh dao Quyét dinh
cho thué lai quyén su | .~ .x° . Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho | . X %
dung dat trong du an xa mien nu .., | so, trinh lanh dao ky duyét: 01 ngay lam Van phong 5 50
A : - kho khan thi | 0,25  ngay | . i o ding ky | 0,25  ngay | 2758/Qb-
4 | xay dung kinh doanh . . N vigc. X o qae i
két chu ha tﬁng thor gran lam vige (Dé'i Vvéi cdc xd mién nii, khé khan thi dat dél' lam vige UBND
thuc hién thoi gian thuee hién 1a 11 ngay lam viéc) 0,5 ngay ngay
duoc  ting O gtan e e i LERGAY [am Viee): | 13 vige. 29/6/2026

1.115351

thém 10 ngay

lam viéc)
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thu 4)
Phuc vu (Budc 4: Vao TTHC
oo %) hanh chinh (30) 50, trakét | duge cong
STT Tén thu ,tuc hanh Thoi gian 9 cong (3B) Linh dao qua Chf) b(; tz.u.
chinh A tinh/Trung A A : Trung tam | Quyét dinh
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan . B -
tam Phyc vy (Bude 2: Gidi quyét hd so) (Budc 3: | Phuc vuhanh | cua Chu
hanh chinh ' quy K duvar) | chinh cong tich UBND
cong cap xa y duyet) tinh/Trung tinh
(Bude 1: tdm Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
SO) cong cip x4)
Ping ky bién dong 5.1. Trlro’ng hop ddi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dit, chi sé hiru
déi voi truong hop tai san gin lién véi dit hodc thay doi sé hiéu hoic dia chi cia thira dit
doi tén hodc thay doi Vin phong ding ky dat dai giai quyét, cu
thong tin vé nguoi st thé:
dung dat, chu so hiu 2.1. Lanh dao Phong Thim dinh va cip
tai san gan lién voi Gidy chirmg nhan ca nhan kiém tra, phan
dat hodc thay doi so |4 ngay lam cong thy Iy: 0,5 ngay lam viéc.
hi¢u hodc dia chi cua | viéc 2.2. Chuyén vién kiém tra, chu tri, phdi )
thira dat; thay doi han | (Doi véi cdc hop v6i UBND cép x4, chu st dung dét Quyét dinh
ché quyén su dung | xa mién nii, lap ban v& dia chinh khu dat (néu can); | Lanh dao sO
5 dat, quyén s¢ hiru tai | kho khan thi Lap hd so, trinh ldnh dao ky duyét: 2,5 | Van phong 2758/Qb-
sdn gan lién véi dat | thoi gian | 0,25 ngay | ngay lam viéc. ding ky | 0,25 ngay UBND
hofc co thay doi|thwc  hién | lam viéc (Do6i véi cdc xd mién nii, khé khan thi | dat  dai: | lam viée ngay
quyen doi véi thira duoc tang thoi gian thuc hién la 12,5 ngay lam | 0,5 ngay 29/6/2026
dét lién ké; ; giam dién thém 10 ngay viée). lam viéc
tich thira dat do sat 16 | lam viéc) (Trudng hop phai thuc hién trich do ddi

tu nhién
1.115366

(bao gom hg gia dinh,
ca nhan, cong dong

véi khu vue chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Piang ky dat dai thuc hién
trich do trong thaoi gian 05 ngay lam viéc
— khéng tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP).
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STT

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

dan cw, nguoi Qoc

Viét Nam dinh cu o

nuwéc ngoai co quyén
s dung dat, tai san
gan lién véi dat trén
nhiéu don vi hanh
chinh lién xa)

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Van thw
Phuc vu (Budc 4: Vao
) hanh chinh (3C) s0, tra keét
Théi gian cong - qué cho
oty tinh/Trung A yn (3B) A A Lanh dao Trung tam
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan \
tam Phuc vu . e £, 1A g Phuc vu hanh
R N (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: PR
hanh chinh Ky duyét) chinh céng
cong cap xa yauye tinh/Trung
(,Buéc 1: ‘ tdm Phuc vu
Tiép nhan ho hanh ghinh
SO) cong cap xa)
5.2. Ap dung doi voi tru’o’ng hop thay doi han ché quyén str dung dat, quyen so
hiru tai san gin lién véi dét hoic c6 thay doi quyen ddi voi thira dat lién ké
Vin phong ding ky dat dai giai quyét, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
05 ngay Iam GAlay chun’g nhan ca npan k}em tra, phan
vide cong thu ly: 0,5 ngay lam viée.

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc  tang
thém 10 ngay

lam viéc)

0,25
lam viéc

ngay

2.2 Chuyén vién kiém tra, chu tri, phdi
hop v6i UBND cép x4, chu st dung dat
lap ban v& dia chinh khu dat (néu can)
3,5 ngay lam viéc.

(Poi véi che xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thyc hién la 13,5 ngay lam
viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do dbi
véi khu vue chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Piang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khéng tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

Lanh dao
Van phong
dang ky
dat  dai:
0,5 ngay
lam viéc.

0,25
lam viéc

ngay

(4)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Van thw
Phuc vu (Budc 4: Vao
‘(?) . hancfé ﬁh inh (3C) soil;rz;ﬁ(oet
Thoigian | = ¢ONY (3B) Lanh dao | 142X
A tinh/Trung A 1A A A : Trung tam
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan \
tam Phuc vu A as £, 1A g Phuc vu hanh
R N (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: PR
hanh chinh Ky duyét) chinh céng
cong cap xa yauye tinh/Trung
(Bude 1: tdm Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
SO) cong cap xa)
5.3. Trudng hop giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién
Vian phong dang ky dat dai giai quyét, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Thim dinh va cap
05 ngay lam Gidy chung nhan cé nhan kiém tra, phan
vide cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
(B' & véi cdc 2.2,. Chuyén vién kiém,tra ho so; Chu tri,
i midn nui pl}éi hop vo1i UBND cap xa, chu st: dul}g Lanh dao
khé khin th;‘ dat lap ban v& dia chinh khu dat (néu Vin phon
hoi . 0,25 ngay | can); Lap ho so, trinh lanh dao ky duyét | .. phong .
thot guan | VT . ol dang ky| 0,25 ngay
thire hien | 1am viec h6 so: 03 ngay lam viée. Lo N
L . £ L ST A, C g~ . | dat dai: 01 | lam viéc
doc ting (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi ngay  lam
thém 10 naa thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). o
gay ) .- 2 2. | Viéc.
lam viéc) (Truong hop phai thyc hién trich do doi

véi khu vue chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Ping ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khéng tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

(4)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thu 4)
Phuc vu (Budc 4: Vo TTHC
(1) %) hanh chinh (30) s0, trakét | dwgc cong
Tén thu tuc hanh o 0 : bo tai
STT hirh Thoi gian _ cong (3B) Linh dao qud cho ¢ dinh
cnin A tinh/Trung A A A A Trung tam | Quyét din
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan N iia Chii
tam Phyc vy (Bude 2: Gidi quyét hd so) (Bude 3: | Fouc vu hanh |- cua ©hu
hanh chinh ' quy K du éf) chinh cong | tich UBND
cong cap xa yauye tinh/Trung tinh
(,Buéc I tam Phuc vu
Tiep nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
Lanh dao
Van phong
dang  ky
dat dai: 02
01 ngay lam SN gio  lam s
. vige ?/iléc gio lam Chuyén vién Phong Tham dinh va cap | viec  (Poi \Oliléc gio lam )
Xoba ghi no tién su | (Doi voi cdc (B' 5 Ve che Gidy chung nhén ca nhan kiém tra, giai | voi cdc xd (D‘ G 6P che Quyét dinh
dung dat, 1€ phi trudc | xa mién nii, <G mién nii quyet va trinh Lanh dao Van phong Dang | mién  nuii, i mién nii sO
ba trén Gidy ching | kho khan thi .1~ | ky dat dai xem xét, ky duyét hd so; cdp | kho  khan A | 2758/Qb-
6 A ax A o . kho khan thi e 1A N NPT S . .. | kho khan thi
nhan da cap thoi gian g . nhat thong tin vao co s¢ dir liu dat dai: | thi thoi g . UBND
.| thoi gian e an . thoi gian \
thuc hién e hien 1a 04 gio lam viéc ‘ gian thuc e hién 1a ngay
1.115357 duoc tang T (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi | hién la 08 A, 29/6/2026
A > | 04 gio lam N s S g s 2\ .| 04 gio lam
thém 10 ngay | .. thoi gian thuc hién la 72 gio lam vigc). gio  lam | .,
lam viéc) viee). viéc). vige).
7 | Cép doi Gidy chimg | 2,5 ngay 1am | Ap dung ddi véi cic trudmg hop con lai theo quy dinh Quyét dinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thw (4)
Phuc vu (Buc 4: Vao | TTHC
(1) %) hanh chinh (30) s0, trakét | dugc cong
Tén thu tuc hanh e e cong ua cho bo tai
STT ;t Thoi gian ] d A, e
chinh oty tinh/Trung A yn (3B) A A Lanh dao Trung tam | Quyét dinh
giai quyet a B0 phin chuyén mon cO’ quan N iia Chii
tam Phye vy (Bude 2: Gidi quyét hd s0) (Bude 3: | Phuc vu hanh | cua ©Ad
hanh chinh A K¢ duye | chinhcong | tich UBND
cong cap xi ¥ auys tinh/Trung tinh
(,Buéc 1: ‘ tdm Phuc vu
Tiép nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
nhan quyén su dung | viéc Van phong dang ky dat dai giai quyét, cu sO
dat, quyén s¢ hiru tai | (Doi voi cdc thé: i ) 2758/Qb-
san gan lién voi dat xXda mién nui, 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Lanh dao UBND
kho khan thi Giady chirng nhan ca nhan kiém tra ho so, Vin phon ngay
1.115345 thoi gian | 0,25 ngay | phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. din P kg 025 na3 29/6/2026
thyc hién | lam viéc 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét va At g dai}'] 1 é;m vide gay
dwoc tang trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat 05 n él. ;
thém 10 ngay dai xem xét, ky duyét hd so: 01 ngay lam lé’m Viég y
lam viéc) viée (Poi vé6i cdc xd mién nii, khé khan i
thi thoi gian thuc hién la 11 ngay lam
VIEC).
bang ky bién dong 05 noav 1am Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc hoic cong dt‘éng dan cu hodc mé rong
quyén s dung dat, vide gay dudng giao thong doi voi treong hep thira dat da dugce cap Giay chirng nhian
quyén s¢ hiru tai san (B' A vei che Va;ln phong dang ky dat dai giai quyét, cu Quyét dinh
gan lién v6i dét trong | V27 . the: ~ J
xXd mién nui, N R 2 . . | Lanh dao sO
cac  truong  hop Ko khin th 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap | . N
8 huvén ddi A 0 khan thi GiAv chi han c4 nhan ohan cone th Vian phong 2758/Qb-
chuyén doéi quyén su . . \ lay chiing nhan ca nhan phan cong thu 5
d IS | thoi gian | 0,25 ngay | .. AT bang ky| 0,25 ngay UBND
ung dat ndong nghiép O I ly: 0,5 ngay lam viéc. A YA \
thuc hién | lam viéc T T . .. | dit  dai: | lam viéc ngay
ma  khéng  theo y 2.2. Chuyén vién kiém tra, gidi quyet, 5
duoc  tang . 0,5 ngay 29/6/2026
phuong an don dién, | . A s chu tri, phoi hgp véi cac co quan ¢6 lién | ., .,
thém 10 ngay lam viéc.
dbi  thua, chuyen lam viéc) quan, chi st dung dat 1ap ban vé dia

nhuong, thira Ké, tang

chinh khu dit (néu can), kiém tra hién
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1)
Tén thu tuc hanh

STT chinh

cho quyén st dung
dat, quyén sO hiru tai
san gan lién voi dat
gbp von bang quyen
sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat; cho thué, cho
thué lai quyén su
dung dit trong du an
xdy dung kinh doanh
két ciu ha tang; ban
hodc tang cho hoac de
thira ké hodc gop von
bang tai san gin lién
voi dat thué cua Nha
nude theo hinh thuce
thué dét tra tién hang
nam
1.115362

2
Thaoi gian
gidi quyet

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A)
Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
(Budc 1:
Tiép nhan hd
S0)

(3B)

B¢ phén chuyén méon
(Budc 2: Giai quyét ho so)

(3C)
Lanh dao
€O quan
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
Van thuw
(Budc 4: Vao
s0, tra két
qua cho
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Trung
tdm Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa)

trang thira dat; Kiém tra ho so, giai
quyét; Trinh lanh dao ky duyét: 3,5 ngay
lam viée. (Poi vdi cdc xd mién nii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay

lam viéc).

(4)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

Tong cong: 08 TTHC
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VII. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI CO QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TAI CAC XA,
PHUONG CON LAI) (09 TTHC)

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) vm (4)
Trung tam an it | TTHC dugc
1) 2 X (Budc 4: Vao N Ao
a - 3 2 Phuc vu hanh (3C) cong bo tai
Tén thu tuc hanh T e v PR SO tra ke‘[ qua X .
STT » Thoi gian giai | chinh cong (3B) Léinh dao Quyét dinh
chinh X PR . A g cho Trung - ;
quyet cap xa/ B B9 phén chuyén mén coquan | o o O caa Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: v oo | tich UBND
P . ~ hanh chinh .
cap xa (Buéc Ky duyét) NS tinh
X A cong cap xa/
1: Tiép nhan A 1A A
X Bd phan Mot
ho so) o X
cua cap xa)
Trwong hep cap lai Gidy chimg nhin do bij m?it Trang bd sung cia Gidy
chirng nhan da cap theo quy dinh ctia phap luat dat dai trwéc ngay trudc ngay
01/8/2024
Chi nhénh Vin phong Ding ky dat
dai giai quyét, cu thé:
) ) 2.1. Lanh dao th nhénp Van
Cap lai Giay chung | 05 ngay lam phong Pang ky dat dai kiém tra,
nhan do bj mat viée phan cong cong thu ly: 0,5 ngay |, . £
. \ o Lanh dao Quy¢t dinh
(Bql Voi cdc xd lam viéc. i . Chi nhanh 8 2758/QD-
1 1.115350 mién nui, kho 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; | (. N A
. . .. N A . s ik , Van phong N UBND ngay
khan thi thoi| 0,25 ngay lam | Lap ho so; trinh ky Giay chung | . > 1 0,25 ngay lam
. . n P e LA ey > | Pang  ky | .. 29/6/2026
gian thyc hién | viéc nhén; cdp nhat thong tin vao co s¢ | : . viéc
. AR : < 1s .. | dat dai: 01
duoc tang dir liéu dat dai: 03 ngay lam viéc. nadv  1am
thém 10 ngay (Poi voi cac xa mién nui, kho khan V?écy

lam viéc)

thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do
d6i véi khu vuc chua c6 ban do dia
chinh thi Chi nhianh Vian phong
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3D)

(3A) . 4)
) Trung tam (BXQ‘:;}‘\‘;% TTHC duge
An thi 5 2 Phuc vu hanh (3C) X .14 .| congbo tai
Tén thu tuc hanh e e DI s0, tra két qua A q
STT mn Thoi gian gidi | chinh con 3B Lanh dao | Quyét dinh
chinh £ g (3B) : cho Trun
quyet cap xi/ Bo Bj phén chuyén mén coquan | - o gu cia Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cip xa (Budc Ky duyét) | o . tinh
1: Tiép nhan cong cap xa/
' ho s0) : Bo phef}n Mot
cua cap xa)
bang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
biéu 12 Nghi dinh )
102/2024/ND-CP).
2.1. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip lan dau cé sai s6t
Phong Kinh t& hoac Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi:
. . 2.1.Lanh dao Phong phan cong, thu
Oi ngay lam ly: 0,5 ngay lam viée.
viee 2.2.Chuyén vién kiém tra, giai
Pinh chinh Gidy | (P9I Vol cde xa quyet; Thong bao cho Chi nhanh | . Quyét dinh
, A an K miéen nui, kho < \ = , 3k . 2 Lanh dao p; 1
chung nhén da cap < . Van phong dang ky dat dai chuyén UBND s0 2758/QD-
2 khan thi thoi PP A X X . A AR N -
0,25 ngay lam | ho so cap Giay chimmg nhan dén; | ;. 0,25 ngay lam | UBND ngay
gian thuc hién | :a A T A A A . |capxa: 01| .,
1.115355 O | vige Lap ho so; cap nhat thong tin vao | | 0" | ViEe 29/6/2026
dugc  tang co so dit lidu dét dai; Trinh lanh | "9
thém 10 ngay vigc

lam viéc)

dao Phong duyét; trinh UBND xa
ky duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
(Poi voi chc xd mién nii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do
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STT

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Bme 4th\1/r
2 Phuc vu hanh (3C) (; uoe T vao
Théi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dao Soéﬁga%‘ftnq“a
quyet cip xa/ Bo B9 phén chuyén mén coquan | o Phuuc gu
phén Mot cira (Budc 2: Giai quyéet ho so) (Buoc 3: hanh chinh
cap xa (Budc Ky duyét) . L ox
1: Tiép nhan CONs cap Xa}/
hé s0) . Bq phe_}n N£Qt
cua cap xa)
doi v6i khu vuc chua c6 ban do dia
chinh thi Chi nhdnh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
2.2. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
. . dai giai quyét, cu thé:
05 ngay lam 2.1. Linh dao Chi nhanh Van
viee phong Ping ky dat dai kiém tra, | | .
(B_ ot vot cac xd cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. (L:?]l.lh hqaﬁ
mien  nui, kh‘q 2.2.Chuyén vién kiém tra, giai n ’fm
khan thi thoi | g o5 ngay 1am | quyét, chi tri, phéi hop voi UBND | » 2% PRORE | g o5 noay lam
gian the hfen vigc cap x4, cac co quan c6 lién quan, Di}ng k.},l vigc
duge  tang chi sit dung dat lap ban v& dia | Dot dab
théem 10 ngay chinh khu dat, kiém tra hién trang ?é];n Viggay

lam viéc)

thira dit (néu can); Lap hd so trinh
lanh dao ky duyét: 03 ngay lam
viéc.

(Poi voi chc xd mién nii, khé khan

(4)
TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3D)

(3A) . 4)
" i, | T g
Tén thi tuc hanh (2) F’huc vu hanh (3C) SO tra ket i COHg,bO t@“
STT chinh Théi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dgo | °% 0 15 | Quyét dinh
quyet cip xa/ Bo Bj phén chuyén mén coquan | - o gu cia Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cip xa (Budc Ky duyét) | o . tinh
1: Tiép nhan cong cap Xa}/
ho 50) i Bo phe_}n Mot
cua cap xa)
thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).
(Truong hop phai thue hién trich do
dbi voi khu vue chua c6 ban do dia
chinh thi Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
Ap dung ddi v6i cac treong hop con lai theo quy dinh
2,5 ngay lam Chi nhanh Van phong Dang ky dat
. .. | viec dai giai quyet cu thé:
Cap doi  Giay (Béi Véi cde xa 2.1.Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh dao O
chimg nhan quyén mién nui, kho Ping ky dat dai kiém tra hd so, | Chi nhéanh guyet dinh
3 sr dyng dat, quyen khan thi thoi | 0,25 ngay lam | phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam | Van phong N 80 2758/ Ql?'
s hitu tai san gan | . . A A = > | 0,25 ngay lam | UBND ngay
A g 2k gian thyc hién | V1€C viee. bang ky | ..
lien voi dat diroc ting 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai | Pat dai: viee 29/6/2026
thém 10 ngay quyét va trinh Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay
1.115345 xem xét, ky duyét ho so: 01 ngay | lam viéc

lam viéc)

lam viéc
(Poi voi cac xa mién nui, kho khan
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3D)

(3A) . 4)
Trung tam van the | TTHC duge
(1) 2 X (Budc 4: Vao A A
Tén thii tuc hanh 2 Phuc vu hanh (3C) . tra kit qua cong bo tai
STT chinh Théi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dao | > %% | Quyét dinh
quyét cAp xa/ B6 B$ phan chuyén mé cho Trung ciia Chii
p xa/ By 0 phén chuyén mén coquan | .o )
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cip xa (Budc Ky duyét) | o . tinh
X o cong cap xa/
1: Tiep nhan B¢ phan Mot
ho s0) clra cAp x3)
thi thoi gian thuc hién la 11 ngay
lam viéc).
2.1. Lanh dao Phong Kinh té hoac
Tang cho quyen st Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
dul?g dat Hcho I:Iha 05 ngay lam phAan cong, thu ly: 0,5 ngay lam Lal‘lh dao
nudc hodc cdng vide viéc. i Phong )
dong dan cu hoac T 2.2 Chuyén vién kiém tra, giai | Kinh té
. oA N (Doi voi cdc xa X ANYY o < £, 1
mo  rong duong mién nui. kho quyet, chu tri, ph6i hop voi cac co hoac Quy€t dinh
giao thong doi voi g J .1 0,25 ngay lam | quan c6 lién quan, chu st dung dat | Phong 0,25 ngay lam | s0 2758/Qb-
4 \ ) khan thi thoi n A ) ~ 4 ; A -2 . A ‘n >
truong hop thua an thue hion | VI lap ban v€ dia chinh khu dat, kiém Klnh‘ te, | vige UBND ngay
dat chua duoc cap g U tra hién trang thira dat; Kiém tra ho | Ha tang va 29/6/2026
4 , dwoc tang X . ~ , A ..
Gidy chirng thém 10 ngay so, gidi quyét; Trinh lanh dao ky | D6 thi:
nhan. lam vic) duyét: 3,5 ngay lam viéc. 0,5 ngay
; (Poi voi cac xa mién nui, kho khan | 1lam viéc.
1.115341 thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay
lam viéc).
Xoba darlg ky thuke, O?A ngay lam o . | Lanh dao
cho thué lai quyén | viéc Chuyén vién kiém tra, giai quyet, Chi nhanh )
s dung dat trong | (Doi voi cdc xd lap ho so, trinh lanh dao ky duyét: Vin phon Quyét dinh
g |du én xdy dung|mién mii, kho | 0,25 ngay 1am | 01 ngay lam vide. Dare pe | 0,25 ngay lam | s6 2758/QD-
kinh doanh két chu | khdn thi thoi | viéc (Déi véi cac xd mién niii, khé khén Détg da{ vide UBND ngay
ha tang gian thuc hién thi thoi gian thuc hién la 11 ngay 05 n é. 29/6/2026
duoc tang lam viéc). lél’m Viég y

1.115351

thém 10 ngay
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

1) Trung tam (Bude 4: Vio TTHC (ju’(.)’.c
Tén thi tuc hanh (2) F’huc vu hanh (3C) SO tra ket i COHg,bO t@“
STT chinh Thoi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dgo | °% 0 15 | Quyét dinh
quyet cap xi/ Bo Bj phén chuyén mén coquan | - o gu cia Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Buoc Ky duyet) | oo i s tinh
1: Tiép nhan cong cap X
' hd s0) : B6 phan Mot
cua cap xa)
lam viéc)
- Y S 6.1. Truwong hop doi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi siv dung dat, chi sé
?gin‘gml?;g;l dgng hitu tai san gin lién v6i dat hoic thay d6i s6 hiéu hodc dia chi ciia thira dat
adi tén hoacg tth Chi nhanh Van phong Dang ky dat
ddi thong tin V}e] dai giai quyét, cu thé:
noudi sit dune dat 2.1. Lanh dao th nhénp Van
clgui & hitu tégi sér; phong Pang ky dat dai kiém tra,
oin lidn véi dit |4 ngay lam phan cong thy 1j: 0,5 ngay lam
hodc thay ddi sb vige \ZHSC.Ch en vien kidm tra. chil tr
hiéu hodc dia chi | (Poi voi cdc xa 4, uyen vi wem T, Cu AL 1y sk dao L, 4
cua thira dat- tha 2 i kho phoi h()’p v&i UBND cap xa, chu st Chi nhanh Quyet dinh
; y | mien nui, 0] X 1A , e . I nNhan A
6 | ddi han ché quyén | khan thi thoi | dune dat lp ban ve dia chinh khu |y o s | SO2TIBIQD-
Lk X . .. 10,25 ngay lam | dat (néu can); Lap ho so, trinh lanh | . > 1 0,25 ngay lam | UBND ngay
s dung dat, quyen | gian thuc hién | ' , NG S Qe A bang ky | .
e T . viéc dao ky duyét: 2,5 ngay lam viéc. z 7| viée 29/6/2026
s¢ hiru tai san gan | duoc tang a T s . | Dat da:
lién v6i dat hodc c6 | thém 10 ngay (Doi voi cac xa mien niii, kho khan | g &=y
NN thi thoi gian thuc hién la 12,5 ngay | .\~ ..
thay dbi quyen a6i | lam viéc) lam viéc

v6i thira dat lién
ké; giam dién tich
thira dat do sat 1o
tu nhién

1.115366

lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do
ddi véi khu vuce chua c6 ban do dia
chinh thi Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viée —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
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STT

1)
Tén thi tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam (B?I](?: 4t h\lfrao
2 Phuc vu hanh (3C) sb, tra két qua
Thai gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dao | ™ Trunq
quyet cap xa/ Bo B9 phén chuyén mén coquan | o gu
phén Mot cira (Budc 2: Giai quyéet ho so) (Buoc 3: hanh chinh
cap xa (Budc Ky duyét) N Ao X/
1: Tiép nhan cong cap X
’ ho s0) ; Bo phef}n Mot
cua cap xa)
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
bicu 12 Nghi dinh SO
102/2024/ND-CP).
6.2. Ap dung doi véi truong hop thay doi han che quyen sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién véi dit hoidc c6 thay doi quyen ddi voi thira dat lién ké
Chi nhanh Van phong Dang ky dat
05 ngay lam dai giai quyét, cu thé:
viéc 2.1. Lanh dao Chi nhanh Van |, .
X e . \ 9 Y Y Lanh dao
(Doi voi cdc xa phong Pang ky dat dai kiém tra, Chi nhanh
mién nui, kho phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | (. N
< \ w n Van phong
Khan  thi “1hot | g o5 naay lam | Vi© Pang kY | 0,25 ngay lam
gian thuc hién | . gay 2.2. Chuyén vién kiém tra, chu tri, | Lz & y =" gay
. viéc Z. iy FE . . | DPat dai: | viéc
duoc tang phoi hop vo1 UBND cap x4, chu sur 05 noi
thém 10 ngay dyng dat Iap ban v& dia chinh khu | |/ ngay
\ . A £ £ A \ \ A am ViIEC.
lam viéc) dat (n€u can) 3,5 ngay lam viéc.
(Poi voi cac xa mién nui, kho khan
thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay
lam viéc).
05 ngay lam | 6.3.Trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién
vige Chi nhanh Van phong Bang ky dat | Lanh dao
(Doi vdi cac xa | 0,25 ngay lam | dai gidi quyét, cu thé: Chi nhanh 0.25 naav lam
mién nui, kho | viéc 2.1. Lanh dao Chi nhanh Van | Vén phong ’iA gay
khan thi thoi phong Dang ky dat dai kiém tra, | Dang  ky Vi
gian thuc hién phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | Bat  dai:

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) v 4
Trung tam an thr = TTHC dwge
D) 2 X (Budc 4: Vao A A
a - 5 2 Phuc vu hanh (3C) PR " | cong bo tai
Tén thu tuc hanh e e DI ~ s0, tra két qua A q
STT hinh Thaoi gian giai chinh cong (3B) Linh dao 5 Quyét dinh
chin 4 PR A A n : cho Trung ia Chi
quyet cap xa/ B B0 phan chuyén mon €O quan tAm Phuc vu cua Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyet ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Buéc Ky duyét) . A tinh
sy o cong cap xa/
1: Tiép nhan A 1A A
N B0 phan Mot
ho so) X
cua cap xa)
duoc tang viéc. 7 ‘ 01 ngay
thém 10 ngay 2.2. Chuyén vién kieém tra ho so; | lam viéc.
lam viéc) Chu tri, phoi hop voi UBND cap

xa, chu su dung dét l1ap ban vé dia
chinh khu dat (néu can); Lap ho so,
trinh 1anh dao ky duyét hd so: 03
ngay lam vigc.

(Poi véi cdc xd mién niti, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do
d6i v6i khu vuc chua c6 ban d6 dia
chinh thi Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Pidu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

Xoba ghi ng tién sir | 01 ngay lam |01 gid lam | Chuyén vién kiém tra, giai quyét va | Lanh dao | 01 gio lam

dung dét, 1€ phi viéc Viég trinh Lanh ‘dao Chi nhanh xem xét, | Chi nhanh Viéq séng?StS(/i(glg-

7 | trude ba trén Gidy | (Poi voi cdc xa | (Poi voi cac xa | ky duyét ho so; cdp nhat thong tin | Van phong | (Poi voi cdc \
. AL gn A .2 ;. , 2 ;. . 3 0 e 1ia A . ‘ = , ~ ) .. | UBND ngay

chung nhan da cap | mién nui, kho | mién nui, kho | vao co s¢ dir ligu dat dai: 04 gio | Pang ky | xd mién nui, 29/6/2026

khan thi thoi | khan thi thoi | lam viéc Dt dai: | khd khan thi
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) v (4)
Trung tam an il | TTHC duge
1) X (Budc 4: Vao A e
Tén thii tuc hanh - (?) | Phyc vy hanh (3C) b, tra két qua cong‘bo.tal
STT chinh Théi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dao %% | Quyét dinh
A A ~ A A A A A * ChO Trung 3 Ch'r
quyet cap xa/ B B0 phan chuyén mon cO’ quan tAm Phuc vu cua Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cip xa (Budc Ky duyét) | o . tinh
sy o cong cap xa/
1: Tiép nhan A 1A A
N B0 phan Mot
ho s0) clra cAp x3)
1.115357 gian thuc hién | gian thuc hién | (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan | 02 gio 1am | thoi gian thuc
duoc tang | la 04 gio lam | thi thoi gian thyc hi¢n la 72 gio | vige hién la 04 gio
thém 10 ngay | viéc). lam viéc). (Poi  voi | lam viéc).
lam viéc) cac xa
mién nui,
kho  khan
thi  thoi
gian thuc
hién la 08
gio  lam
viéc).
bang ky bién dong Ting cho quyén sir dung | dit cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoiac mé
quyen st dung dat, | 05 ngay lam | rong dwong giao théng doi véi trwong hop thira dit di duoc cip Gidy chimg
quyén s& hiu tai | viée nhin
san gan l}en vOi ‘dat (Bgz voi cdc xd Chi nhanh Van phong bang ky dat Lanh dao Quyét dinh
trong cac truong | mién nui, kho dai giai quyét, cu thé: Chi nhanh sé 2758/QD-
8 | hop chuyén doi| khan thi thoi 2.1. Lanh dao Chi nhdnh Van | . . UBND Nnas
d dat | gian thuee hién | 0.25 naav I3 hone Pane kv da © bhan co Vian phong 2y 13 ngay
quyén sir dung dit | gian thuwe hién | 0,25 ngay lam phong Pang ky dat dai phan cong | . > 1 0,25 ngay lam
- " bt T bang ky | . 29/6/2026
nong nghi€p ma | duoc tang | viéc thu ly: 0,5 ngay lam viéc. dat . dair | VIEC
khong theo phuong | thém 10 ngay 2.2.Chuyén vién kiém tra, giai 05 n él.
an don dién, doi | lam viéc) quyet, chu tri, phoi hgp vdi céc co 12‘;1’1’1 Viég y

thira,

chuyén

quan c6 lién quan, chu su dung dat
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STT

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

nhuong, thira ké,
tang cho quyén su
dung dat, quyén so
hiru tai san gan hen
voi dat, gop vbn
bang quyén s
dung dét, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat; cho thué,
cho thué lai quyén
sit dung dat trong
du an xay dung
kinh doanh két cau
ha t?mg; ban hoac
tang cho hoac dé
thira ké hodc gop
Von bang tai san
gin lién v6i dat
thué cia Nha nudc
theo hinh thuc thué
dat tra tién hang
nam

1.115362

2
Thoi gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cip xa/ Bo
phan Mt cira
cip xa (Budc
1: Tiép nhan
hé s0)

(3B)
B¢ phan chuyén mon
(Budc 2: Giai quyét ho so)

(3C)
Lanh dao
€O quan
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
Van thuw
(Budc 4: Vao
s0, tra két qua
cho Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa/
Bd phan Mot
clra cAp x3)

1ap ban v& dia chinh khu dat (néu
Can) kiém tra hién trang thira dat;
Kiém tra hd so, giai quyét; Trinh
lanh dao ky duyé¢t: 3,5 ngay lam
viéc.

(Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 13,5 ngay
lam viéc).

(4)
TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3D)

(3A) N 4
) Trung tam (BXQ‘:;}‘\‘;% TTHC dugc
A thi 5 2 Phuc vu hanh (3C) X x| congbo tai
Tén thu tuc hanh e e DI ~ s0, tra két qua A q
STT chinh Thoi gian gidi | chinh cong (3B) Lanhdgo | © /' "o Quyét dinh
quyet cap xi/ Bo Bj phén chuyén mén coquan | - o gu cia Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cip xa (Budc Ky duyét) | o . tinh
1: Tiép nhan cong cap xa/
' ho s0) : Bo phef}n Mot
cua cap xa)
) i ) Ap dung ddi v6i cac trwong hop con lai theo quy dinh
Cép déj Giz}y 25 ngay lam Chi r.1171‘é1nh Yén phbxng bang ky dat
clqlumg nhe_lA’n quyén vide dai giai quyét, cu the: ] ‘
su dl;mg fi.at,wquy(zn (Béi véi cdc xi 2.} .Lanh’ da? Chl‘ nhinh Van pPong Lanh dao
sO htru tai san gan midn nii. kho bang ky dat dai ki€ém tra ho so, Chi nhanh )
lien voi dat hé .1 0,25 ngay lam | phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | . N Quyet dinh
an thi thoi| "\ oA Van phong N 2
9 o thie hien | V€S vigc. 7 Pine kY 0,25 ngay lam | s0 2758/Qb-
1.115345 e e 22.Chuyén vien kiém tra, giai| 02* Y | vige UBND ngay
thém 10 n ag quyet va trinh Lanh dao Chi nhanh 05 n él. 29/6/2026
em 1Y ngay xem xét, Ky duyét ho so: 01 ngay | ,. ngay
lam viéc) ; ; lam viéc

lam vi¢c (Poi voi cac xa mién nui,
kho khan thi thoi gian thuc hién la
11 ngay lam viéc).

Tong cong: 09 TTHC




