
HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ PỜ TÓ 

Số: 27 /NQ-TTHĐND 

 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Pờ Tó, ngày 18 tháng 5 năm 2026 

NGHỊ QUYẾT  

Về việc phân công nhiệm vụ của Thường trực Hội đồng nhân dân 

xã Pờ Tó khóa XIV, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

 

THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN XÃ 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 ngày 

16/6/2005 của Quốc hội; Luật hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng 

nhân dân năm 2015; Luật Tiếp công dân năm 2013; 

Căn cứ Nghị quyết số 118/NQ-TTHĐND ngày 31/3/2026 của Thường 

trực HĐND tỉnh về việc Phê chuẩn kết quả bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã 

Pờ Tó khoá XIV, nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Căn cứ Nghị quyết số 119/NQ-TTHĐND ngày 31/3/2026 của Thường 

trực HĐND tỉnh về việc Phê chuẩn kết quả bầu Phó Chủ tịch Hội đồng nhân 

dân xã Pờ Tó khoá XIV, nhiệm kỳ 2026 - 2031;  

Căn cứ Nghị quyết số 07/NQ-TTHĐND ngày 29/3/2026 của Hội đồng 

nhân dân xã về việc Phê chuẩn kết quả bầu Trưởng ban các ban Hội đồng nhân 

dân xã Pờ Tó khoá XIV, nhiệm kỳ 2026 – 2031; 

Căn cứ Nghị quyết số 11/NQ-HĐND ngày 29/3/2026 của Hội đồng nhân 

dân xã Pờ Tó về Ban hành Quy chế làm việc của Hội đồng nhân dân xã Pờ Tó 

khóa XIV, nhiệm kỳ 2026 – 2031. 

Xét đề nghị của Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân 

dân xã và ý kiến thống nhất của Thường trực Hội đồng nhân dân xã tại phiên 

họp ngày 14/5/2026, 

QUYẾT NGHỊ: 

 

Điều 1. Phân công nhiệm vụ, quyền hạn của Chủ tịch, Phó Chủ tịch và 

các Ủy viên Thường trực Hội đồng nhân dân xã Pờ Tó khóa XIV, nhiệm kỳ 

2026-2031, như sau: 

1. Nhiệm vụ, quyền hạn của ông Huỳnh Văn Trường - Chủ tịch Hội 

đồng nhân dân xã 

Phụ trách chung về tổ chức, hoạt động của Hội đồng nhân dân xã; chịu 

trách nhiệm trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Hội đồng nhân dân xã. 

Trực tiếp chỉ đạo, phụ trách các lĩnh vực công tác: 
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- Triệu tập và chủ tọa các kỳ họp Hội đồng nhân dân xã, Hội nghị chuẩn 

bị nội dung các kỳ họp Hội đồng nhân dân và quyết định thời gian, chương 

trình, chỉ đạo việc chuẩn bị và chủ tọa phiên họp Thường trực Hội đồng nhân 

dân xã.  

- Ký chứng thực các nghị quyết của Hội đồng nhân dân xã, nghị quyết, 

quyết định của Thường trực Hội đồng nhân dân và các văn bản khác thuộc thẩm 

quyền ban hành của Thường trực Hội đồng nhân dân xã. 

- Xem xét, quyết định các nội dung thuộc thẩm quyền của Thường trực 

HĐND theo quy định của pháp luật. 

- Chủ trì công tác cán bộ, thi đua khen thưởng và kỷ luật của HĐND xã; 

chỉ đạo giải quyết những vấn đề quan trọng phát sinh giữa hai kỳ họp. 

- Ban hành Chương trình công tác của Hội đồng nhân dân xã, Thường 

trực, các Ban Hội đồng nhân dân xã hằng năm và cả nhiệm kỳ. 

- Giữ mối liên hệ của Hội đồng nhân dân xã với Hội đồng nhân dân tỉnh, 

các cơ quan khác của HĐND tỉnh, UBND tỉnh, Thường trực Đảng ủy, Lãnh đạo 

Ủy ban nhân dân xã, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các cơ quan, đơn 

vị liên quan. 

- Thực hiện việc tiếp công dân theo Điều 7, khoản 4 Luật Tổ chức chính 

quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025 và Luật Tiếp công dân năm 2013; 

Nghị quyết số 116/2025/UBTVQH15 quy định về việc tiếp công dân, tiếp nhận, 

phân loại, xử lý đơn và giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân đối với 

việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của cơ quan, tổ chức, cá 

nhân.  

2. Nhiệm vụ, quyền hạn của ông Lê Văn Tám - Phó Chủ tịch Hội 

đồng nhân dân xã 

Trực tiếp giải quyết công việc thường xuyên, hằng ngày của Thường trực 

Hội đồng nhân dân xã; giải quyết các công việc khi Chủ tịch Hội đồng nhân dân 

xã đi vắng, ủy quyền và chịu trách nhiệm trước Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã, 

trước pháp luật về lĩnh vực phụ trách. Là người phát ngôn của Hội đồng nhân 

dân xã. Trực tiếp phụ trách chỉ đạo các lĩnh vực công tác: 

- Chủ trì, giúp Thường trực HĐND xã, Chủ tịch HĐND xã về công tác 

đối ngoại, tổ chức cán bộ thuộc thẩm quyền của Thường trực Hội đồng nhân dân 

xã.  

- Chỉ đạo, theo dõi các công việc theo thẩm quyền trong lĩnh vực kinh tế - 

Ngân sách, lĩnh vực Văn hóa- xã hội. Đối với các vấn đề thuộc thẩm quyền của 

Chủ tịch thì có trách nhiệm xem xét nội dung trước khi báo cáo Chủ tịch. 

- Trực tiếp chỉ đạo công tác đề xuất giải quyết các công việc quan trọng 

thuộc thẩm quyền của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân xã 

theo luật định. 
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- Chỉ đạo việc tham mưu, đề xuất đưa vào Chương trình ban hành nghị 

quyết của Hội đồng nhân dân xã các vấn đề thuộc lĩnh vực được phân công; chỉ 

đạo, đôn đốc công tác chuẩn bị và tham gia vào việc: Chuẩn bị, tổ chức kỳ họp; 

dự kiến nội dung, Chương trình kỳ họp Hội đồng nhân dân; rút kinh nghiệm việc 

chuẩn bị, tổ chức kỳ họp; nội dung dự thảo các báo cáo, tờ trình, nghị quyết trước 

khi trình Hội đồng nhân dân xã; duyệt hoàn chỉnh lần cuối các nghị quyết đã được 

Hội đồng nhân dân xã thông qua trước khi trình Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã 

ký chứng thực ban hành; theo dõi tình hình thực hiện các nghị quyết, đề xuất 

Chương trình giám sát của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân 

xã và chủ trì các cuộc khảo sát, giám sát theo phân công; theo dõi tình hình thực 

hiện các kiến nghị giám sát, tình hình thực thi pháp luật và nghị quyết của Hội 

đồng nhân dân xã thuộc lĩnh vực phụ trách. 

- Trực tiếp phối hợp với UBND xã, Ban Thường trực Uỷ ban MTTQViệt 

Nam xã xây dựng Kế hoạch tiếp xúc cử tri cho đại biểu HĐND xã trước và sau kỳ 

họp HĐND xã. 

- Giúp Chủ tịch duyệt nội dung họp định kỳ của Thường trực Hội đồng 

nhân dân xã hàng tháng, Chương trình công tác và các báo cáo hoạt động công 

tác định kỳ, đột xuất của Thường trực Hội đồng nhân dân xã; ký các báo cáo 

hoạt động định kỳ của Thường trực Hội đồng nhân dân xã và văn bản khác 

thuộc lĩnh vực phụ trách. Ký những văn bản thuộc thẩm quyền Chủ tịch Hội 

đồng nhân dân xã khi Chủ tịch đi vắng và ủy quyền. 

- Giúp Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã trực tiếp tổ chức chỉ đạo, điều hòa, 

phối hợp hoạt động của các Ban của Hội đồng nhân dân xã. Giữ mối quan hệ 

công tác với cơ quan ngành dọc cấp trên, cơ quan, tổ chức, đơn vị xã Pờ Tó.  

- Tham gia việc Chủ tọa, điều hành các kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã, 

các cuộc họp định kỳ, đột xuất của Thường trực Hội đồng nhân dân xã; dự các 

cuộc họp của các Ban Hội đồng nhân dân xã và các hoạt động khác theo sự phân 

công của Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã.  

- Chỉ đạo theo dõi tình hình, kết quả hoạt động của các Tổ đại biểu 

HĐND xã, đại biểu HĐND xã; công tác bồi dưỡng, tập huấn, cung cấp thông tin 

nâng cao năng lực hoạt động của đại biểu HĐND xã. 

- Trực tiếp chỉ đạo công tác xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị của 

tổ chức, công dân gửi đến Thường trực Hội đồng nhân dân xã. 

- Chỉ đạo hoạt động của Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân 

dân xã nhằm đảm bảo các điều kiện cho hoạt động thường xuyên của Thường 

trực và các Ban của Hội đồng nhân dân xã, đại biểu HĐND xã. 

- Chỉ đạo chung việc ứng dụng công nghệ - thông tin trong hoạt động của 

Hội đồng nhân dân xã, việc gửi, nhận thông tin, tài liệu kỳ họp và thông tin khác 

qua mạng thông tin điện tử. 

- Thực hiện việc tiếp công dân theo Điều 7, khoản 4 Luật Tổ chức chính 

quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025 và Luật Tiếp công dân năm 2013; 
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Nghị quyết số 116/2025/UBTVQH15 quy định về việc tiếp công dân, tiếp nhận, 

phân loại, xử lý đơn và giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân đối với 

việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của cơ quan, tổ chức, cá 

nhân.  

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã 

giao. 

3. Nhiệm vụ, quyền hạn của ông Đặng Xuân Cường - Ủy viên Thường 

trực Hội đồng nhân dân xã, Trưởng ban Kinh tế - Ngân sách xã Hội đồng 

nhân dân xã (kiêm nhiệm) 

- Trực tiếp chỉ đạo, điều hành mọi hoạt động của Ban theo nhiệm vụ, 

quyền hạn theo quy định. 

- Thay mặt Thường trực HĐND xã ký các văn bản thuộc lĩnh vực phụ 

trách 

theo sự phân công của Thường trực HĐND xã. 

- Trực tiếp phụ trách, theo dõi các lĩnh vực kinh tế, ngân sách, giao thông, 

xây dựng, khoa học, công nghệ, tài nguyên và môi trường… ở địa phương. 

- Thực hiện việc tiếp công dân theo Điều 7, khoản 4 Luật Tổ chức chính 

quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025 và Luật Tiếp công dân năm 2013; 

Nghị quyết số 116/2025/UBTVQH15 quy định về việc tiếp công dân, tiếp nhận, 

phân loại, xử lý đơn và giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân đối với 

việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của cơ quan, tổ chức, cá 

nhân.  

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng 

nhân dân xã phân công. 

4. Nhiệm vụ, quyền hạn của ông Tô Văn Hữu - Ủy viên Thường trực 

Hội đồng nhân dân xã, Trưởng ban văn hóa – Xã hội Hội đồng nhân dân xã 

(kiêm nhiệm) 

- Chỉ đạo, điều hành mọi hoạt động của Ban theo nhiệm vụ, quyền hạn 

theo quy định. 

- Thay mặt Thường trực HĐND xã ký các văn bản thuộc lĩnh vực phụ 

trách 

theo sự phân công của Thường trực HĐND xã. 

- Trực tiếp phụ trách, theo dõi các lĩnh vực về giáo dục, y tế, văn hóa, xã 

hội, thông tin, thể dục thể thao, lao động thương binh và xã hội, thi hành Hiến 

pháp và pháp luật, quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, xây dựng chính 

quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính ở địa phương; công tác cải 

cách tư pháp; dân tộc; công tác tiếp công dân, giải quyết yêu cầu, khiếu nại, tố 

cáo của công dân. 

- Thực hiện việc tiếp công dân theo Khoản 4, Điều 7 Luật Tổ chức chính 

quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025 và Luật Tiếp công dân năm 2013; 
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Nghị quyết số 116/2025/UBTVQH15 quy định về việc tiếp công dân, tiếp nhận, 

phân loại, xử lý đơn và giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân đối với 

việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của cơ quan, tổ chức, cá 

nhân.   

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng 

nhân dân xã phân công. 

Điều 2. Thường trực Hội đồng nhân dân xã khóa XIV, nhiệm kỳ 2026-

2031, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Nghị 

quyết này. 

Nghị quyết này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./. 

 

 

Nơi nhận:      
- Thường trực HĐND tỉnh; 

- Ban Thường vụ Đảng uỷ; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã;  

- Cơ quan tham mưu, giúp việc Đảng uỷ xã; 
- BTT UBMTTQ xã; 

- Đại biểu HĐND xã; 

- Các phòng, ban, đơn vị liên quan; 

- Lưu: VT.  

TM. THƯỜNG TRỰC HĐND 

CHỦ TỊCH 

 

 

Huỳnh Văn Trường 
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